N.° 64
— 01-04-2024

MUNICIPIO DA SERTA
Aviso (extrato) n.° 7014/2024/2

Sumario: Torna-se publicaa 1.2 alteragao a estrutura organica e ao respetivo Regulamento dos Servigos
Municipais da Camara Municipal da Serta.

Dr. Carlos Alberto de Miranda, Presidente da Camara Municipal da Serta, torna publico que, nos
termos do disposto no artigo 6.° e n.° 6 do artigo 10.°, do Decreto-Lei n.° 305/2009, de 23 de outubro,
na sua redagao atual, conjugado com a Lei n.° 49/2012, de 29 de agosto, na atual redagao, e no uso
das competéncias que se encontram previstas na alinea m) do n.° 1 do artigo 25.°, e alineas k) e ccc)
don.° 1 do artigo 33.° da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro, na atual redagao, a Assembleia Municipal
da Serta, em sessao ordinaria, realizada em 22 de dezembro de 2023, aprovou, sob proposta da Camara
Municipal, em reunido ordinaria de 30 de novembro de 2023, a 1.2 alteragao a estrutura organica e ao
respetivo Regulamento dos Servigos Municipais da Camara Municipal da Sert3, a vigorar com efeitos
a 01 de janeiro de 2024, em anexo.

Para constar se lavrou o presente aviso que vai ser inserido na pagina eletrénica do Municipio da
Serta http://www.cm-serta.pt e publicado na 2.2 série do Diario da Republica.

7 de margo de 2024. — O Presidente da Camara Municipal, Dr. Carlos Alberto de Miranda.

ANEXO

Regulamento dos Servigos Municipais da Camara Municipal da Serta

TITULO II

Servigos Municipais

CAPITULO |

Estrutura Flexivel

SECGAO |

Composicao

Artigo 24.°
Composicao

1 — A estrutura flexivel dos Servigos Municipais da Camara Municipal da Serta é composta pelas
seguintes unidades organicas:

[..]
Secgao de Tesouraria Municipal (STM);
Gabinete de Informatica e Novas Tecnologias (GINT).

[..]
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Artigo 31.°

Gabinete de Informatica e Novas Tecnologias (GINT)

1 — O Gabinete de Informatica e Novas Tecnologias tem por missao assegurar a gestao dos sistemas
de informacao da Autarquia, promover a informatizagao dos servigos municipais e o desenvolvimento
de plataformas de “governo eletrénico”, bem como garantir a ciberseguranga.

2 — Ao Gabinete de Informatica e Novas Tecnologias incumbem as seguintes fungoes:

a) Implementar e gerir os sistemas eletronicos de gestao da informagao, conceber, propor a aqui-
si¢ao, atualizar e manter os suportes ldgicos que permitam a melhoria da eficiéncia e da produtividade
dos servigos e circuitos de trabalho, na perspetiva da simplificacdo e modernizagdo administrativa;

b) Apoiar os servigos na utilizagdo dos meios informaticos que tenham a sua disposicao, garan-
tindo a correta exploragao das aplicagoes suporte e de utilizacao de hardware;

c) Zelar pelas condigoes de funcionamento dos equipamentos e aplicagdes, instalando e operando
rotinas de manutengao preventiva e garantindo a manutengao corretiva;

d) Propor agoes de formagao de acordo com os objetivos e metas do processo de informatizagao;
e) Elaborar documentagao e manuais de exploracao e de apoio aos utilizadores;

f) Desenvolver ou apoiar o desenvolvimento de sistemas automatizados e interativos, especialmente
os assentes em tecnologia Web, de divulgagao aos municipes das atividades dos 6rgaos e servigos
municipais e informacgao geral sobre o Concelho, implementando sistemas de recolha e difusao de infor-
magao que permitam a descentralizagao do atendimento aos utentes e a prestagao de servigos publicos;

g) Zelar pelo correto funcionamento dos equipamentos de telecomunicagoes;

h) Assegurar a execucdo dos procedimentos destinados a permitir a adequada manutengao e pro-
tegao dos arquivos e ficheiros, qualquer que seja o seu suporte;

i) Pontualmente, realocar os recursos existentes com base nas reais necessidades dos colabora-
dores, maximizando os recursos;

j) Propor e gerir as medidas a implementar em matéria de requisitos de seguranca e de notificagao
de incidentes, nos termos do Regime Juridico da Seguranga do Ciberespago;

k) Exercer as demais fungoes, procedimentos, tarefas ou atribuigdes que lhe forem cometidos por
lei, norma, regulamento, deliberagao, despacho ou determinagao superior.

Artigo 32.°

Unidade de Floresta, Agricultura e Desenvolvimento Local (UFADL)

Artigo 33.°

Setor de Floresta e Agricultura (SFA)

Artigo 34.°

Setor de Desenvolvimento Local e Cadastro Rural (SDLCR)

Artigo 35.°

Setor de Espacos Verdes e de Lazer (SEV)
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Artigo 36.°
Divisao de Obras Municipais (DOM)

Artigo 37.°

Setor de Gestao do Territério e Sistemas de Informagao Geografica (SGTSIG)

Artigo 38.°

Setor de Projeto, Fiscalizagao e Acompanhamento de Obras (SPFAO)

Artigo 39.°

Setor Armazém Municipal, Obras e Servigos por Administragao Direta (SAMOSD)

[.]

Artigo 40.°

Setor de Eficiéncia Energética e Telecomunicagoes (SEET)

Artigo 41.°

Setor de Parque de Maquinas e Viaturas (SPMV)

Artigo 42.°
Unidade de Ambiente e Servigos Urbanos (UASU)

Artigo 43.°

Setor de Aguas e Saneamento (SAS)

Artigo 44.°
Setor de Gestao de Residuos (SGR)
[.]

Artigo 45.°

Setor de Feiras, Mercados e Gestao de Cemitérios (SFMGC)

[.]
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[..]

[.]

Artigo 46.°

Servigo apoio ao Médico Veterinario Municipal (SAMVM)

Artigo 47.°

Divisao de Atendimento, Gestao Urbanistica e Fiscalizagao (DAGUF)

Artigo 48.°

Balcao de Atendimento Unico (BAU)

Artigo 49.°
Setor de Gestao Urbanistica (SGU)

Artigo 50.°

Setor de Fiscalizagao Municipal (SFM)

Artigo 51.°

Divisao Administrativa e de Recursos Humanos (DARH)

Artigo 52.°

Setor de Recursos Humanos (SRH)

Artigo 53.°
Setor de Apoio Administrativo (SAA)

Artigo 54.°
Setor de Apoio Juridico (SAJ)

Artigo 55.°

Setor de Apoio aos Orgaos do Municipio (SAOM
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Artigo 64.°
Seccao de Tesouraria Municipal (STM)

1 — A Secgao de Tesouraria tem como missao fundamental movimentar os meios monetarios do
municipio, assegurando a prossecugao de métodos e procedimentos de controlo das disponibilidades.

2 — A Seccao de Tesouraria incumbe o desenvolvimento das seguintes fungdes:

a) Manter devidamente processados, escriturados e atualizados os documentos de tesouraria e os
impressos obrigatdrios de controlo e gestao financeira, no estrito cumprimento pelas disposi¢oes legais
e regulamentares sobre a contabilidade municipal;

b) Movimentar, em conjunto com o Presidente da Camara, ou Vereador com competéncia delegada
para o efeito, os fundos depositados em instituicbes bancarias;

c¢) Coordenar todos os Postos de Cobranca de Receita/Tesouraria Municipais, instalados nos
diversos servigos;

d) Promover a arrecadacgao de receitas do Municipio e pagamento de despesas, nos termos legais
e regulamentares e no respeito das instrugoes de servigo;

e) Promover a guarda de todos os valores e documentos que |lhe forem confiados;
f) Proceder a guarda, conferéncia e controlo sistematico do numerario e valores em caixa e bancos;

g) Assegurar que a importancia em numerario existente em caixa, nao ultrapasse o montante
adequado as necessidades didrias;

h) Efetuar depdsitos nas instituicdes bancarias;

i) Enviar, para procedimento criminal, os cheques devolvidos apds o cumprimento do que a lei
determina;

j) Enviar diariamente para a Divisao Econdmico-financeira os mapas diarios de tesouraria, bem
como os respetivos documentos de receita e despesa;

k) Proceder a liquidacao dos juros que se mostraram devidos;

[) Assistir a contagem dos montantes sob a sua responsabilidade, no ambito do procedimento de
controlo interno;

m) Exercer as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuigdes que lhe forem cometidos por
lei, norma, regulamento, deliberagao, despacho ou determinagao superior.

[.]

Artigo 83.°
Organograma dos servigos

0 organograma dos servigos da Camara Municipal da Serta, que consta no anexo, é parte integrante
do presente regulamento.

[..]

Artigo 85.°
Entrada em vigor

O presente regulamento entra em vigor apds a aprovacao pela Assembleia Municipal, ficando a sua
eficacia condicionada a publicacao no Diario da Republica.
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