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Normas de Funcionamento — Projeto Tempo de Acolher, no ambito das
Atividades de Apoio a Familia

Preambulo

De acordo com o consagrado na alinea d) do n.° 2 do artigo 23.° do Regime
Juridico das Autarquias Locais (RJAL, aprovado em anexo a Lei n.° 75/2013, de
12 de setembro, na sua redacdo atual), os municipios possuem atribuicbes
genéricas no dominio da educacdo.

A competéncia para a organizacao e implementacéo da oferta das atividades de
animacao e de apoio a familia (AAAF) na educacao pré-escolar e da componente
de apoio a familia (CAF) no 1.° ciclo do ensino basico, nos estabelecimentos de
educacao e ensino publico compete as camaras municipais em articulacdo com
0s Orgaos de administracdo e gestdo dos agrupamentos de escolas e escolas
ndo agrupadas, considerando as necessidades dos alunos e das familias, a
formacao e o perfil dos profissionais que as asseguram e 0S recursos materiais
e imateriais de cada territorio, sendo as regras a observar na organizacao e
funcionamento das AAAF e da CAF estabelecidas em diploma proprio, que
institui o respetivo regime especifico - nos termos das disposi¢cdes conjugadas
dos artigos 40.° e 41.° do Decreto-Lei n.° 21/2019, de 31 de janeiro, que
concretiza o quadro de transferéncia de competéncias para os 6rgaos municipais
e para as entidades intermunicipais no dominio da educac¢éo, na sua redacéo
atual.

Conforme estabelece o artigo 74.° do Decreto-Lei n.° 21/2019, até ao inicio de
vigéncia do diploma proprio no artigo 41.°, mantém-se em vigor toda a legislacéo
e regulamentacgéo aplicavel as atividades de apoio a familia e a componente de
apoio a familia, em tudo o que nao for contrario ao seu regime juridico.

Assim, nesta matéria rege a Portaria n.° 644-A/2015, de 24 de agosto (Il Série),
que define as regras a observar na oferta das AAAF na educacédo pré-escolar e
da CAF no 1.° ciclo do ensino basico, nos estabelecimentos de educacédo e
ensino publico, através da qual foram também conferidas aos municipios
competéncias para a sua implementacéao.

Em conformidade com o atras exposto, de acordo com os regimes juridicos do
Decreto-Lei n.° 21/2019, e da Portaria n.° 644-A/2015, de 24 de agosto (Il Série),
e ao abrigo da competéncia regulamentar das camaras municipais prevista nos
termos do artigo 241.° da Constituicdo da Republica Portuguesa, na alinea k) e
e) do n.° 1 do artigo 33.° do RJAL, a Camara Municipal da Sertd aprova as
presentes “Normas de Funcionamento — Projeto Tempo de Acolher, no ambito
das Atividades de Apoio a Familia”, em prolongamento de horario em periodo
letivo, com vista a definicdo das regras que estabelecem e disciplinam a sua
organizacao, funcionamento e utilizacéo.

Artigo 1.°
(Ambito)
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As presentes normas destinam-se a regular o funcionamento do Projeto Tempo
de Acolher, desenvolvido no ambito das Medidas de Apoio & Familia promovidas
pelo Municipio da Sertd, em prolongamento de horario em periodo letivo e
destinadas a criancas/ alunos que frequentam a educacdo pré-escolar e o
primeiro ciclo do ensino basico nos estabelecimentos de educacéo e ensino do
concelho.

Artigo 2.°
(Objetivos)
S&o objetivos do Projeto Tempo de Acolher:

a. organizar e promover atividades destinadas a criangas/alunos a partir dos
3 até aos 10 anos de idade (ou até terminarem a frequéncia do primeiro
ciclo do ensino basico), com a finalidade de proporcionar um programa de
carater educativo, cultural, desportivo, ambiental e ludico;

b. fomentar a cooperacédo, entreajuda e espirito de equipa entre criancas/
alunos;

c. estimular a autonomia, a iniciativa e a criatividade das/os criangas/alunos,
apelando a uma participacao ativa nas atividades;

d. estimular o respeito e aceitacdo das diferencas e o apelo a cidadania;
e. proporcionar vivéncias e experiéncias diferentes;

f. dar resposta as necessidades das familias no que diz respeito a
incompatibilidade entre os horarios de trabalho dos pais/ representantes
legais e o periodo pds-letivo das/os criancas/alunos.

Artigo 3.°
(Destinatérios)
O projeto Tempo de Acolher destina-se a:

a. criancas/ alunos residentes no concelho da Serta e/ou que frequentem os
jardim-de-infancia e escolas do primeiro ciclo do ensino basico do
Concelho da Sertd, com idades compreendidas entre os 3 anos e os 10
anos de idade (ou até terminarem a frequéncia do primeiro ciclo do ensino
basico);

b. prioritariamente, a criancas/ alunos cujos pais/ responsaveis legais
estejam empregados e cujo horéario de trabalho seja incompativel com o
horario escolar do seu educando.

Artigo 4°
(Estrutura)

As atividades decorrentes do projeto destinam-se ao periodo letivo, conforme
calendario escolar emanado pelo Ministério da Educacdo e Agrupamento de
Escolas de Sertd, abrangendo criangas e alunos dos jardins-de- infancia e do
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primeiro ciclo do ensino basico dos estabelecimentos de educacgéo e ensino do
Municipio, respetivamente dos 3 aos 10 anos de idade (ou até terminarem a
frequéncia do primeiro ciclo do ensino basico).

Artigo 5.°
(Funcionamento)

1. O projeto Tempo de Acolher funcionard no periodo poés-letivo
compreendido entre o inicio e termo do ano letivo, conforme calendario
escolar emanado pelo Ministério da Educacao e Agrupamento de Escolas
de Sertd, entre as 17:30 horas e as 19:30 horas, nos jardim-de-infancia e
escolas basicas do Municipio da Serta.

2. Poderdo ser realizadas atividades no exterior dos respetivos
estabelecimentos de educacao e ensino, as quais carecem sempre de
autorizacdo dos pais/ representantes legais.

3. O projeto serda organizado mediante as inscricdes registadas,
constituindo-se grupos-turma em consonancia com as inscricoes
efetuadas.

4. A constituicdo dos grupos-turma esta condicionada a existéncia de
inscricbes e ao nimero maximo de inscritos.

5. A frequéncia do horario de Tempo de Acolher ndo abrange transporte
escolar de regresso as respetivas localidades de residéncia.

6. As/ os criancas/ alunos terdo diversas atividades e tarefas para realizar
(expresséo plastica, atividades desportivas, sessbes de animacéo, etc.),
de modo a promover a cooperac¢ao, o trabalho de grupo, o convivio entre
todos os participantes, e, acima de tudo, proporcionar- lhes um
desenvolvimento saudéavel.

7. O acompanhamento das/os criangas/ alunos esta a cargo de pessoal
contratado para o efeito e, eventualmente, outro ao servico da Camara
Municipal da Serta.

Artigo 6.°
(Inscricdes)

1. Ainscricdo no projeto Tempo de Acolher tem a validade do ano letivo a
que reporta.

2. Ainscricao € feita no ato/ renovagao da matricula e até ao final do més de
agosto subsequente. Pode ser efetuada no Balcdo de Atendimento Unico
(BAU) do Municipio da Sertd ou entregues atraves do correio eletronico:
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geral@cm-serta.pt, mediante o preenchimento de uma ficha de inscricéo
propria, a fornecer pelo Municipio da Sertd, e/ ou disponivel na pagina
web do Municipio.

3. Juntamente com a ficha de inscricdo devem ser apresentados o0s
seguintes documentos:

a. Cartdo de cidaddo da/o crianca/aluno e do encarregado de
educacao;

b. Comprovativo do abono de familia (1.° ou 2.° escaléo);

c. Documento comprovativo em como 0s pais/ representantes legais
estdo empregados e possuem horario incompativel com o horario
escolar do seu educando.

4. No caso de nao ser apresentado comprovativo de abono de familia,
considera-se nao ter escaldo atribuido.

5. As inscrices que ndo sejam efetuadas no ato/ renovagdo da matricula
deverdo ser efetuadas até ao final do més de agosto de cada ano, salvo
situacdes devidamente justificaveis e cuja aceitacdo estd dependente de
deciséo superior.

6. A aceitacdo de inscricao apos o final do periodo acima referido fica sujeita
a condicao de existéncia de vaga e dependente de decisdo superior.

7. No caso de se verificarem inscricdes em numero superior ao numero de
vagas, sera dada prioridade as criangas/ alunos cujos pais/
representantes legais estejam empregados e cujo horario de trabalho seja
incompativel com o horarios escolar do seu educando.

8. ApoOs efetuada a inscricdo, esta pode ser anulada em situacdes
devidamente justificaveis, nomeadamente pela situacdo de emprego dos
pais/ representantes legais. Esta aceitacdo estd dependente de deciséo
superior.

Apés eventual deferimento de inscricdo anulada, s6 podera haver nova inscricao
em situacfes devidamente justificaveis, estando a sua aceitacao dependente de
decisao superior.

Artigo 7.°
(Condicbes de Admisséo)

1. Sem prejuizo do disposto no Artigo 3.° das presentes normas de
funcionamento, para admissdo nos programas de apoio a familia, os
candidatos deverao reunir 0s seguintes requisitos:

a. ser residente no concelho da Sertd, e/ou frequentar o
estabelecimento de educacgéo e ensino onde ira ter lugar o projeto
Tempo de Acolher;
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b. ter idade compreendida entre os 3 e 0os 10 anos de idade (ou até
terminarem a frequéncia do primeiro ciclo do ensino basico);

c. nao ser portador de doenca infetocontagiosa;
d. ter o boletim de vacinas atualizado;

e. prioritariamente, ter os pais/ representantes legais empregados e
cujo horério de trabalho seja incompativel com o horéario escolar do
seu educando.

2. As inscricbes sé@o analisadas e admitidas por ordem de entrada nos
servicos municipais.

Artigo 8.°
(Condicbes Especiais de Admisséao)
Tém prioridade na admisséo ao projeto as/ os criangas/ alunos:

a. cujos pais/ responsaveis legais estejam empregados e cujo horario de
trabalho seja incompativel com o horéario escolar do seu educando;

b. sinalizadas/ os e/ ou encaminhadas/ os por parte de servicos ou
programas de dmbito social, por reconhecida necessidade de frequéncia
e/ou carenciadas economicamente.

Artigo 9.°
(Comparticipacgdes financeiras)

1. A frequéncia do projeto Tempo de Acolher implica o pagamento de uma
comparticipacéo, nos seguintes moldes:

1.1. valor anual de 180,00€, com IVA incluido, que podera ser pago em
prestagdes mensais de 18,00€ ou valor diverso, nos seguintes termos:

a) no caso de beneficiarios de abono de familia, ficam sujeitos apenas ao
pagamento de um valor mensal de 9,00€ (escalao 1) e 4,50€ (Escalao 2);

1.2. ndo existe direito a qualquer tipo de reembolso do valor da comparticipacao
familiar em caso de nédo frequéncia das atividades, salvo quando a auséncia seja
motivada por razdes de saude, devidamente justificada pelas entidades
competentes, e tenha uma duracéo superior a 5 dias Uteis, caso em que podera
ser autorizado o reembolso do montante correspondente aos dias de né&o
frequéncia das atividades (calculado proporcionalmente).

Art.° 10°

(Pagamento)
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A comparticipacao financeira é efetuada em regime de pagamento até ao final
do més seguinte ao da faturacdo, podendo ser efetuado presencialmente na
tesouraria do Municipio da Sertd, nos dias uteis e dentro do horario de
atendimento ao publico, bem como por transferéncia bancéria (enviando e-mail
com o comprovativo da transferéncia) ou com recurso a referéncia multibanco.

Artigo 11°
(Equipamentos e materiais)

Os materiais relacionados com o projeto Tempo de Acolher seréao fornecidos pelo
Municipio da Serta.

Artigo 12.°
(Direitos)

1. Asl/os criangas/alunos participantes no programa Tempo de acolher tém
direito a:

a. seguro escolar;
b. recursos inerentes as atividades;

c. folheto com informac&o aos pais (plano de contingéncia, regras,
contactos e

d. atividades).

Artigo 13.°
(Deveres)
Séo deveres das/os criancas/ alunos participantes:
respeitar e cumprir as presentes normas de funcionamento;

a
b. seguir as orientag6es dos monitores no decorrer das atividades;

o

ser respeitador(a) e afavel nas relagbes com os outros participantes;

d. cumprir as regras de utilizacdo dos materiais, equipamentos/espacos
onde decorrem as atividades.

Artigo 14.°
(Entrega e Saida de Criancas)

1. A entrada das/os criangas /alunos far-se-a pelos portdes habituais das
escolas designadas para o efeito, havendo registo a entrada e saida de
cada criancga (obrigatorio).

2. Os adultos responsaveis pelas/os criangas/ alunos ndo podem entrar no
recinto da escola, podendo apenas acompanha-las/os até ao portéao e
receciona-las/os no mesmo local.
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3. A saida, a pessoa que vai buscar a/o crianca/ aluno, por razbes de
seguranca, s6 a/o poderd levar se o seu nome constar da ficha de
inscricdo ou, em situacdo emergente, se 0s pais/ responsaveis legais,
com antecedéncia, tiverem informado o técnico de quem vai buscar a/o
crianca/aluno nesse dia.

4. Alo crianga/ aluno podera sair sozinha/o quando expressamente
autorizada/o, ou seja, através de declaracédo escrita do encarregado de
educacdo ou responsavel legal. Para o efeito, antecipadamente, esta
declaracdo devera ser entregue nos Servicos municipais responsaveis
pelo acompanhamento do projeto, para devido e necessario seguimento
para as entidades envolvidas e para constar do processo individual da/o
crianca/aluno.

Artigo 15.°
(Disposic¢des Finais)

1. O desconhecimento destas normas nao podera ser invocado para
justificar o ndo cumprimento das suas disposi¢oes.

2. As presentes normas revogam quaisquer disposi¢cdes em contrario sobre
as mesmas materias.

Artigo 16.°
(Alteracdes)

Estas normas de funcionamento poderao sofrer, a todo o tempo, e nos termos
legais, as alteracdes consideradas indispensaveis, as quais serao aprovadas por
deliberacdo da Camara Municipal.

Artigo 17.°
(Protecéo de Dados)

1. Os dados fornecidos pelos requerentes destinam-se exclusivamente a ser
utilizados no ambito do referido projeto, sendo o Municipio da Serta
responsavel pelo seu tratamento.

2. E garantida a confidencialidade no tratamento dos dados em
conformidade com a legislacdo aplicavel, sendo assegurados todos o0s
direitos aos seus titulares, incluindo o acesso, retificagéo e eliminagao.

3. Em tudo o mais, a recolha, o tratamento e a transmissédo de dados rege-
se pelo Regulamento (UE) 2016/679 do Parlamento Europeu e do
Conselho, de 27 de abril de 2016 — Regulamento Geral sobre a Prote¢ao
de Dados — e demais legislacédo nacional aplicavel.

Artigo 18.°
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(Duvidas e Omissdes)

1. Em tudo o que estiver omisso nas presentes Normas de funcionamento
aplicar-se-a a legislacéo, geral e especial, em vigor sobre a matéria.

2. As duvidas suscitadas na interpretacdo e aplicacdo das presentes
Normas de funcionamento serdo alvo de decisdo do Presidente da
Camara Municipal ou do Vereador com o pelouro da Educacéo, mediante
delegacdo de competéncias.



