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Municipio da Serta

ORCAMENTO PARA O ANO 2013 - Receita

Cadigo Designagéo Montante
Class. Econémica €

01 Impostos directos

0102 Outros

010202 Imposto municipal sobre iméveis 556.100

010203 Imposto Gnico de circulagio 210.100

010204 Imposto municipal sobre transm. onerosas iméveis 341.700

010205 Derrama 164.000

010207 Impostos abolidos

01020701 Contribuigéo autarquica 100

01020702 Imposto municipal de sisa 100

01020703 Imposto municipal sobre veiculos 100

01020799 Qutros impostos abolidos 100

010299 Impostos directos diversos 100
Total do Capitulo Econémico 01: 1.272.400

02 Impostos indirectos

0202 Outros

020206 Impostos indirectos especificos das autarg.locais

02020601 Mercados e feiras 100

02020602 Loteamentos e obras 6.900

02020603 Ocupagéao da via publica 700

02020605 Publicidade 1.700

02020606 Saneamento 65.400

02020607 Utilizagdo da rede viaria municipal 100

02020699 Outros

0202069901 Taxa municipal de direitos de passagem 2.300

0202069902 Taxa de depdsito da ficha técnica da habitagao 500

0202069999 Qutros 23.900
Total do Capitulo Econémico 02: 101.600

04 Taxas, multas e outras penalidades

0401 Taxas

040123 Taxas especificas das autarquias locais

04012301 Mercados e feiras 100

04012302 Loteamentos e obras 29.200

04012303 Ocupagéo da via piblica 700

04012305 Caca, uso e porte de arma 100

04012306 Saneamento 261.400

04012307 Arrendamento urbano 100

04012399

Outras ﬁ\




Municipio da Serta

ORCAMENTO PARA O ANO 2013 - Receita

Cadigo Designacgéo Montante
Class. Econémica €

0401239901 Taxa de depésito da ficha técnica da habitagéo 500

0401239902 Taxa pela emissdo do certificado de registo 500

0401239999 Qutras 14.600

0402 Multas e outras penalidades

040201 Juros de mora 500

040202 Juros compensatérios 700

040204 Coimas e penalidades por contra-ordenagdes 1.900

040299 Multas e penalidades diversas 100
Total do Capitulo Econémico 04: 310.400

05 Rendimentos da propriedade

0502 Juros-Sociedades financeiras

050201 Bancos e outras instituigdes financeiras 2.293

0507 Dividend.partic.lucros socied.quase-soc.ndofinanc.

050701 Empresas publicas 100

050702 Empresas publicas municipais e intermunicipais 100

050703 Empresas privadas 100

050799 Outras 100

0510 Rendas

051001 Terrenos 11.500

051099 Outros 925.200
Total do Capitulo Econamico 05: 939.391

06 Transferéncias correntes

0601 Sociedades e quase-sociedades nio financeiras

060101 Pablicas

06010101 Empresas publicas 100

06010102 Empresas publicas municipais e intermunicipais 100

06010199 Outras 100

060102 Privadas 8.200

0602 Sociedades financeiras

060201 Bancos e outras instituigbes financeiras 100

060202 Companhias de seguros e fundos de pensbes 100

0603 Administragao central

060301 Estado

06030101 Fundo de Equilibrio Financeiro 5.669.578

06030102 Fundo Social Municipal 215.099

06030103 Participagao fixa no IRS 209.290

06030199 Outras A (\?Q 635.494




Municipio da Serta

ORCAMENTO PARA O ANO 2013 - Receita

Cddigo Designacao Montante
Class. Econémica €

060306 Estado-Particip.comunit.projectos co-financiados 95.625

060307 Servigos e fundos autdbnomos 77.253

060309 Serv.fund.autén.-Subsist.prot.famil.polit.act. EFP 1.000

0605 Administragao local

060501 Continente 5.000

0606 Segurancga social

060601 Sistemas de solidariedade e seguranga social 1.000

060604 Outras transferéncias 5.000

0607 Instituicbes sem fins lucrativos

060701 Instituicdes sem fins lucrativos 5.500

0608 Familias

060801 Familias 100
Total do Capitulo Econédmico 06: 6.928.639

07 Venda de bens e servigos correntes

0701 Venda de bens

070101 Material de escritdrio 100

070102 Livros e documentagéo tecnica 100

070103 Publicagdes e impressos 600

070104 Fardamentos e artigos pessoais 100

070105 Bens inutilizados 100

070106 Produtos agricolas e pecuarios 100

070107 Produtos alimentares e bebidas 100

070108 Mercadorias 100

070109 Matérias de consumo 100

070110 Desperdicios, residuos e refugos

07011001 Sucata 6.800

07011099 Qutros 5.000

070111 Produtos acabados e intermédios

07011102 Qutros 475.800

070199 Qutros 1.300

0702 Servigos

070201 Aluguer de espacos e equipamentos 100

070203 Vistorias e ensaios 100 J@

070206 Reparagdes 100 N

070208 Serv.sociais,recreativos,culturais e de despo \

07020801 Servigos sociais Q% 100

07020802 Servigos recreativos




Municipio da Serta

ORCAMENTO PARA O ANO 2013 - Receita

Cadigo Designacao Montante
Class. Econémica €

0702080201 Turismos Sénior 2.500

0702080299 Outros 1.000

07020803 Servigos culturais

0702080301 Turismos Sénior 2.500

0702080399 Outros 2.500

07020804 Servigos desportivos 142.000

070209 Servigos especificos das autarquias

07020901 Saneamento 5.000

07020902 Residuos sélidos 338.100

07020903 Transportes colectivos de pessoas e mercadorias

0702090302 Transportes escolares 38.400

0702090303 Transportes de pessoas e mecadorias 1.000

0702090399 Outros 1.000

07020904 Trabalhos por conta de particulares 50.100

07020905 Cemitérios 8.900

07020906 Mercados e feiras 52.700

07020907 Pargues de estacionamento 1.000

07020999 Outros

0702099901 Disponibilidade de Agua 338.000

0702099902 Refeigbes Escolares 65.300

0702099999 Diversos 9.200

070299 Outros

07029902 Encargos de cobranga de receitas 100

07029999 Outros 100

0703 Rendas

070301 Habitacdes 100

070302 Edificios 16.500

070399 Outras 2.000
Total do Capitulo Econémico 07: 1.568.700

08 Outras receitas correntes

0801 Outras

080199 Outras

08019901 Indemniz.por deterior,roubo extravio bens patrip 1.000

08019902 Indem.estrag.prov.outrém viat.outr.equip.aut.l 1.000

08019903 IVA reembolsado 1.000

08019904 IVA Inverséo da liquidagao 1.000

————=




Municipio da Serta

ORCAMENTO PARA O ANO 2013 - Receita

Cadigo Designacéo Montante
Class. Econémica €

08019999 Diversas 776.600

Total do Capitulo Econdmico 08: 780.600
Total das Receitas Correntes: 11.901.730

09 Venda de bens de investimento

0901 Terrenos

090101 Sociedades e quase-sociedades néo financeiras 22.200

090102 Sociedades financeiras 100

090103 Admin.Pdblica-Admin.central-Estado 100

090104 Admin.publica-Admin.central-Serv.fundos auténomos 100

090105 Admin.Publica-Admin.regional 100

090106 Admin.Pdblica-Admin.local-Continente 100

090108 Admin.Piblica-Seguranga social 100

090109 Instituigbes sem fins lucrativos 100

090110 Familias 100

0903 Edificios

090301 Sociedades e quase-sociedades nio financeiras 100

090309 Instituicdes sem fins lucrativos 100

090310 Familias 188.000

0904 Outros bens de investimento

090401 Sociedades e quase-sociedades nio financeiras

09040101 Equipamento de transporte 100

09040102 Maquinaria e equipamento 100

09040103 Outros 2.900.000

090409 Instituigdes sem fins lucrativos

09040903 Outros 100

090410 Familias

09041001 Equipamento de transporte 100

09041002 Maquinaria e equipamento 100

09041003 Outros 100
Total do Capitulo Econémico 09: 3.111.800

10 Transferéncias de capital

1001 Sociedades e quase-sociedades nao financeiras

100101 Pulblicas

10010101 Empresas publicas - 100

10010102 Empresas pulblicas municipais e intermunicipais 100

10010199 Outras 100

100102 Privadas 108

G




Municipio da Serta

ORCAMENTO PARA O ANO 2013 - Receita

Cadigo Designagao Montante
Class. Econémica €

1002 Sociedades financeiras

100201 Bancos e outras instituigdes financeiras 100

100202 Companhias de seguros e fundos de pensdes 100

1003 Administragio central

100301 Estado

10030101 Fundo de Equilibrio Financeiro 1.417.394

10030104 Cooperagédo Técnica e Financeira 5.000

10030199 Qutras 10.000

100307 Estado-Particip.comunitaria project.co-financiados 2.363.838

100308 Servigos e fundos auténomos 100

1005 Administracéo local

100501 Continente 100

1007 Instituicdes sem fins lucrativos

100701 Instituigdes sem fins lucrativos 100

1008 Familias

100801 Familias 100
Total do Capitulo Econémico 10: 3.797.232

1 Activos financeiros

1108 Acgoes e outras participagOes

110801 Sociedades e quase-sociedades nao financeiras 1.000

110802 Sociedades financeiras 1.000

1110 Alienagéo de partes sociais de empresas 1.000
Total do Capitulo Econémico 11: 3.000

12 Passivos financeiros

1205 Empréstimos a curto prazo

120502 Sociedades financeiras 420.000

1206 Empréstimos a médio e longo prazos

120603 Admin.Publica-Admin.central-Estado 639.263
Total do Capitulo Econémico 12: 1.059.263

13 Outras receitas de capital

1301 Outras

130101 Indemnizagdes 100

130102 Activos incorporeos 100

130199 Outras 100
Total do Capitulo Econé 13:

15 Reposigdes ndo abatidas nos pagamentos _

1501 Reposigdes nao abatidas nos pagamentos




Municipio da Serta

ORCAMENTO PARA O ANO 2013 - Receita

Cadigo Designagédo Montante
Class. Econémica €
150101 Reposicdes ndo abatidas nos pagamentos 3.200
Total do Capitulo Econdmico 15: 3.200
Total das Receitas de Capital: 7.974.795
Total do Orgamento da Receita: 19.876.525

e == F o o



Municipio da Serta

ORCAMENTO PARA O ANO 2013 - Despesa

Codigo Designagéo Montante
Class. Organica/Econdmica €

01 Administragao Autarquica

01 01 Despesas com o pessoal

01 0102 Abonos variaveis ou eventuais

01 010204 Ajudas de custo 4.000

01 010213 Outros suplementos e prémios

01 01021302 Outros 11.500

Total do Capitulo Econémico 01: 15.500

Total das Despesas Correntes: 15.500
Total do Capitulo Organico 01: 15.500

02 Céamara Municipal

02 01 Despesas com o pessoal

02 0101 Remuneragbes certas e permanentes

02 010101 Titulares 6rgaos soberania e memb. 6rgaos autarq. 74.120

02 010104 Pessoal quadros-Regime contrato individ. trabalho

02 01010401 Pessoal em fungbes 1.713.700

02 01010404 Recrutamento de pessoal para novos postos de trab. 1.000

02 010105 Pessoal além dos quadros 100

02 010106 Pessoal contratado a termo

02 01010601 Pessoal em fungdes 140.800

02 01010604 Recrutamento de pessoal para novos postos de trab. 1.000

02 010107 Pessoal em regime de tarefa ou avenga 3.800

02 010108 Pessoal aguardando aposentagao 5.000

02 010109 Pessoal em qualquer outra situagédo 82.300

02 010111 Representagéo 30.400

02 010113 Subsidio de refeigéo 222.000

02 010114 Subsidio de férias e de Natal 223.900

02 010115 Remuneracdes por doenga e maternidade/paternidade 50.000

02 0102 Abonos variaveis ou eventuais

02 010202 Horas extraordindrias 37.100

02 010203 Alimentagéo e alojamento 500

02 010204 Ajudas de custo 60.000

02 010205 Abono para falhas 2.500

02 0102086 Formagéo 500

02 010208 Subsidios e abonos fixagao, residéncia alojamento 500

02 010209 Subsidio de prevencgao 500

02 010210 Subsidio de trabalho nocturno 1.000
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Municipio da Serta

ORCAMENTO PARA O ANO 2013 - Despesa

Cadigo Designacao Montante
Class. Orgénica/Econdmica €

02 010211 Subsidio de turno 1.000

02 010212 Indemnizagdes por cessagéo de fungdes 10.000

02 010213 Outros suplementos e prémios

02 01021302 Outros 4.500

02 010214 Outros abonos em numerario ou espécie 500

02 0103 Seguranga social =

02 010301 Encargos com a salde 79.700

02 010302 Outros encargos com a salde 33.000

02 010303 Subsidio familiar a crianga e jovens 16.000

02 010304 Outras prestagbes familiares 15.500

02 010305 Contribui¢Oes para a seguranga social

02 01030501 Assisténcia na doenga funcionarios publicos ADSE 1.000

02 01030502 Seguranga social do pessoal em RCTFP

02 0103050201 Caixa Geral de Aposentagdes 307.600

02 0103050202 Seguranga Social - Regime Geral 90.100

02 01030503 Outros 49.500

02 010306 Acidentes em servigo e doengas profissionais 250

02 010308 Outras pensdes 12.000

02 010309 Seguros

02 01030901 Seguros acidentes frabalho doengas profissionais 117.000

02 01030902 Seguros de salide 1.000

02 010310 Outras despesas de seguranga social

02 01031001 Eventualidade maternidade, paternidade e adopgéo 1.000

02 01031099 Outras despesas de segurancga social 100
Total do Capitulo Econdémico 01: 3.390.470

02 02 Aquisicdo de bens e servigos

02 0201 Aquisi¢do de bens

02 020101 Matérias-primas e subsidiarias 20.000

02 020102 Combustiveis e lubrificantes

02 02010201 Gasolina 10.000

02 02010202 Gasoleo 420.000

02 02010299 Outros 100.000

02 020104 Limpeza e higiene 24.000

02 020105 Alimentacdo-Refeigbes confeccionadas 65.000

02 020106 Alimentagéo-Géneros para confeccionar 3.000

02 020107 Vestuério e artigos pessoais 12.000

02 020108 Material de escritdrio 20.000




Municipio da Serta

ORCAMENTO PARA O ANO 2013 - Despesa

Cadigo Designacéao Montante
Class. Organica/Econdmica €
02 020109 Produtos quimicos e farmacéuticos 27.500
02 020110 Produtos vendidos nas farmécias 1.000
02 020111 Material de consumo clinico 511
02 020112 Material de transporte-Pegas 40.000
02 020113 Material de consumo hoteleiro 250
02 020114 Qutro material-Pecas 30.000
02 020115 Prémios, condecoragdes e ofertas 20.000
02 020116 Mercadorias para venda
02 02011601 Agua 850.000
02 02011603 Qutras 1.000
02 020117 Ferramentas e utensilios 3.000
02 020118 Livros e documentagéo técnica 800
02 020119 Artigos honorificos e de decoragéo 1.000
02 020120 Material de educacgdo, cultura e recreio 10.000
02 020121 Outros bens 200.000
02 0202 Aquisigdo de servigos
02 020201 Encargos das instalagdes 450.000
02 020202 Limpeza e higiene 3.000
02 020203 Conservagao de bens 50.000
02 020209 Comunicagdes 90.000
02 020210 Transportes 82.000
02 020211 Representagéo dos servigos 1.000
02 020212 Seguros 65.000
02 020213 Deslocagdes e estadas 15.000
02 020214 Estudos, pareceres, projectos e consultadoria 6.200
02 020215 Formagao 30.000
02 020216 Seminarios, exposigdes e similares 1.000
02 020217 Publicidade 120.000
02 020218 Vigilancia e seguranga 3.500
02 020219 Assisténcia técnica 50.000
02 020220 Qutros trabalhos especializados 110.000
02 020224 Encargos de cobranca de receitas 75.000
02 020225 Outros servigos - 1.550.000
Total do Capitulo Econdmi 4.560.761
02 03 Juros e outros encargos
02 0301 Juros da divida ptblica
02 030103 Socied.financ.-Bancos e outras instit. financeiras




Municipio da Serta

ORCAMENTO PARA O ANO 2013 - Despesa

Cadigo Designacéo Montante
Class. Orgénica/Econémica €

02 03010301 Empréstimos de curto prazo 3.000

02 03010302 Empréstimos de médio e longo prazos 33.567

02 030105 Admin.publica-Admin.central-Estado

02 03010502 Empréstimos de médio e longo prazo 41.157

02 0303 Juros de locagao financeira

02 030305 Material de transporte 1.002

02 030307 Magquinaria e equipamento 3.417

02 0305 Outros juros

02 030502 Outros 310.000

02 0306 Outros encargos financeiros

02 030601 Outros encargos financeiros 1.000
Total do Capitulo Econémico 03: 393.143

02 04 Transferéncias correntes

02 0405 Administragéo local

02 040501 Continente

02 04050101 Municipios 1.000

02 04050102 Freguesias 20.000

02 04050104 Associagbes de municipios 100.000

02 04050105 Associagdes de freguesias 1.000

02 04050106 Regides de turismo 1.000

02 04050107 Assembleias distritais 7.500

02 04050108 Outros 1.000

02 0407 Instituigdes sem fins lucrativos

02 040701 Instituicdes sem fins lucrativos 930.000

02 0408 Familias

02 040802 Outras 3.000
Total do Capitulo Econémico 04: 1.064.500

02 05 Subsidios

02 0501 Sociedades e quase-sociedades nao financeiras

02 050103 Privadas 1.500
Total do Capitulo Econémico 05; 1.500

02 06 Outras despesas correntes [}’Q

02 0602 Diversas

02 060201 Impostos e taxas 7 1.900

02 060203 Outras i @

02 06020301 Ouitras restituigbes 5.000

02 06020302 IVA pago 1.000

@%XA = ) 03



Municipio da Serta

ORCAMENTO PARA O ANO 2013 - Despesa

Cadigo Designaciao Montante
Class. Organica/Econémica €
02 06020305 Outras 15.000
Total do Capitulo Econémico 06: 22.900
Total das Despesas Correntes: 9.433.274
02 07 Aquisicdo de bens de capital
02 0701 Investimentos
02 070101 Terrenos 100.000
02 070103 Edificios
02 07010301 Instalagdes de servigos 27.500
02 07010302 Instalagbes desportivas e recreativas 40.000
02 07010304 Creches 167.000
02 07010305 Escolas 180.000
02 07010307 Qutros 223.000
02 070104 Construgdes diversas
02 07010401 Viadutos, arruamentos e obras complementares 2.322.820
02 07010402 Sistemas de drenagem de aguas residuais 1.303.715
02 07010405 Parques e jardins 590.500
02 07010406 Instalagbes desportivas e recreativas 100.000
02 07010407 Captagéo e distribuigio de agua 125.000
02 07010408 Viagao rural 848.500
02 07010409 Sinalizagéo e transito 80.000
02 07010410 Infraestrut. para distribuigéo energia eléctrica 20.000
02 07010412 Cemitérios 25.000
02 07010413 Outros 99.585
02 070106 Material de transporte
02 07010602 Outro 20.000
02 070107 Equipamento de informéatica 15.000
02 070108 Software informatico 39.000
02 070109 Equipamento administrativo 15.000
02 070110 Equipamento basico
02 07011001 Equipamento de recolha de residuos 15.000
02 07011002 Outro 25.000
02 070111 Ferramentas e utensilios 5.000
02 070112 Artigos e objectos de valor 63.000
02 070115 Outros investimentos 305.000
02 0702 Locagao financeira
02 070205

Material de transporte 6.079 g

T GZ 9,



Municipio da Serta

ORCAMENTO PARA O ANO 2013 - Despesa

Codigo Designagéao Montante
Class. Organica/Econémica €

02 070207 Maquinaria e equipamento 15.560
Total do Capitulo Econdmico 07: 6.776.259

02 08 Transferéncias de capital

02 0805 Administragao local

02 080501 Continente

02 08050101 Municipios 20.000

02 08050102 Freguesias 200.000

02 08050104 Associagdes de municipios 10.000

02 08050107 Assembleias municipais 12.000

02 08050108 Outros 1.000

02 0807 Instituigbes sem fins lucrativos

02 080701 Instituigdes sem fins lucrativos 12.500
Total do Capitulo Econémico 08: 255.500

02 09 Activos financeiros

02 0907 Acgdes e outras participagdes

02 090701 Socied.e quase socied.nio financeiras-Privadas 1.000

02 090702 Socied.e quase socied.néo financeiras-Plblicas 1.000
Total do Capitulo Econémico 09: 2.000

02 10 Passivos financeiros

02 1005 Empréstimos a curto prazo

02 100503 Socied.financ.-Bancos e outras instit. financeiras 420.000

02 1006 Empréstimos a médio e longo prazos

02 100603 Socied.financ.-Bancos e outras instit. financeiras 477.836

02 100605 Admin.piblica-Admin.central-Estado 152.206
Total do Capitulo Econdmico 10: 1.050.042

02 M Outras despesas de capital

02 1102 Diversas

02 110201 Restituigbes 1.000
Total do Capitulo Econdmico 11: 1.000

Total das Despesas de Capital: 8.084.801
Total do Capitulo Organico 02: 17.518.075

03 Educacao (J.Q

03 01 Despesas com o pessoal N

03 0101 Remuneragées certas e permanentes

03 010104

Pessoal quadros-Regime contrato individ. trabaB
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Municipio da Serta

ORCAMENTO PARA O ANO 2013 - Despesa

Cédigo Designacéo Montante

Class. Orgénica/Econdmica €
03 01010401 Pessoal em fungbes 208.300
03 01010404 Recrutamento de pessoal para novos postos de trab. 1.000
03 0101086 Pessoal contratado a termo
03 01010601 Pessoal em fungoes 82.000
03 01010604 Recrutamento de pessoal para novos postos de trab. 1.000
03 010107 Pessoal em regime de tarefa ou avenga 500
03 010108 Pessoal aguardando aposentagao 500
03 010109 Pessoal em qualquer outra situagéo 12.300
03 010111 Representacao 100
03 010113 Subsidio de refeigao 40.500
03 010114 Subsidio de férias e de Natal 39.300
03 010115 Remuneracdes por doenga e maternidade/paternidade 7.000
03 0102 Abonos variaveis ou eventuais
03 010202 Horas extraordinarias 7.000
03 010203 Alimentagéao e alojamento 500
03 010204 Ajudas de custo 2.500
03 010205 Abono para falhas 500
03 010210 Subsidio de trabalho nocturno 500
03 010211 Subsidio de turno 500
03 010212 Indemnizagdes por cessacao de fungdes 1.500
03 010213 Outros suplementos e prémios
03 01021302 Outros 500
03 010214 Outros abonos em numerario ou espécie 100
03 0103 Seguranga social
03 010301 Encargos com a salde 2.000
03 010302 Outros encargos com a salide 13.000
03 010303 Subsidio familiar a crianga e jovens 3.000
03 010304 Outras prestagdes familiares 1.000
03 010305 Contribuicdes para a segurancga social
03 01030501 Assisténcia na doenga funcionarios publicos ADSE 200
03 01030502 Seguranga social do pessoal em RCTFP
03 0103050201 Caixa Geral de Aposentagdes 25.900
03 0103050202 Seguranga Social - Regime Geral 25.200 A)O
03 01030503 Qutros 21.000
03 010306 Acidentes em servigo e doengas profissionais —

03 010308 Outras pensdes R&

250
200
03 010309 Seguros
03 01030901 Seguros acidentes trabalho doengas profissjermais 5.000
@
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Municipio da Serta

ORCAMENTO PARA O ANO 2013 - Despesa

Caodigo Designacéo Montante
Class. Organica/Econdmica €
03 01030902 Seguros de salde 5.000
03 010310 Outras despesas de seguranga social
03 01031001 Eventualidade maternidade, paternidade e adopgdo 1.000
03 01031099 Outras despesas de seguranga social 100
Total do Capitulo Econémico 01: 508.950
03 02 Aquisicdo de bens e servigos
03 0201 Agquisicao de bens
03 020102 Combustiveis e lubrificantes
03 02010202 Gasoleo 10.000
03 02010299 Qutros 12.000
03 020104 Limpeza e higiene 2.000
03 020105 Alimentagao-Refeigdes confeccionadas 330.000
03 020106 Alimentagio-Géneros para confeccionar 500
03 020107 Vestuario e artigos pessoais 1.000
03 020108 Material de escritério 1.000
03 020109 Produtos quimicos e farmacéuticos 1.000
03 020111 Material de consumo clinico 500
03 020112 Material de transporte-Pegas 3.000
03 020114 Outro material-Pegas 500
03 020115 Prémios, condecoragdes e ofertas 2.000
03 020117 Ferramentas e utensilios 500
03 020118 Livros e documentagéo técnica 500
03 020120 Material de educacéo, cultura e recreio 2.000
03 020121 Outros bens 10.000
03 0202 Aguisi¢éo de servigos
03 020201 Encargos das instalagoes 90.000
03 020202 Limpeza e higiene 1.000
03 020203 Conservagéo de bens 6.000
03 020209 Comunicagbes 3.000
03 020210 Transportes 900.000
03 020212 Seguros 5.000
03 020213 Deslocagbes e estadas 1.000
03 020214 Estudos, pareceres, projectos e consultadoria 5.000
03 020215 Formagéao 2.500 W
03 020216 Seminérios, exposicdes e similares u - 500

03 020217 Publicidade 2.000
03 020218 Vigilancia e seguranga A 500




Municipio da Serta

ORCAMENTO PARA O ANO 2013 - Despesa

Cdédigo Designagédo Montante
Class. Orgénica/Econdmica €

03 020219 Assisténcia técnica 10.000

03 020220 Outros trabalhos especializados 2.000

03 020225 Outros servigos 170.000
Total do Capitulo Econdmico 02: 1.575.000

03 04 Transferéncias correntes

03 0403 Administragdo central

03 040305 Servigos e fundos auténomos 12.500

03 0405 Administragao local

03 040501 Continente

03 04050102 Freguesias 226.000

03 0407 Instituigdes sem fins lucrativos

03 040701 Institui¢des sem fins lucrativos 2.500

03 0408 Familias

03 040802 Qutras 17.000
Total do Capitulo Econdémico 04: 258.000

03 06 Outras despesas correntes

03 0602 Diversas

03 060203 Outras

03 06020305 Outras 1.000
Total do Capitulo Econémico 06: 1.000

Total das Despesas Correntes: 2.342.950
Total do Capitulo Organico 03: 2.342.950

Total do Orgamento da Despesa: 19.876.525

Em 43 de

ORGAO DELIBERATIVO
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Anexo IV




Municipio da Serta

RESUMO DAS MODIFICACOES

AOO

RCAMENTO DA RECEITA DE 2013

REVISAO N° 1 DE 27/04/2013

'C6d. da Classif. Designagéo da Previsdo Previsdo Previsdo Modificada Previsdo

Econémica Classificagdo Inicial Atual ""]Fs'&:jﬁ;fa};;_ j’biﬁ]};"_jxﬂﬁagg? Corrigida

OUTRAS RECEITAS - - 3.2 B T sad | 2404

16 Saldo da geréncia anterior ‘ B _

1601 Saldo orgamental A 337,965 88
160101  Na posse doservigo __0_,_05!; 0, ] _.2?5,8!1 o 337.29:5,351
Totais das outras receitas: t),(.'ldI O,Dq 337.295,8@ O.Dq 337.295,(#
\ Totais da Reviséo n° 1 10,00 0,00 337.295,88 0,00 337.205,88
o Totais do resumo: 0,00 000 337.29588 000 33729588




Municipio da Séfté

- (S S

AT RESUMO DAS MODIFICAGOES AO ORGAMENTO DA RECEITA DE 2013

 REVISAO N° 2 DE 14/09/2013

Cod. da Classif. Designagéo da Previsdo Previsao Previsdo Modificada Previsdo
~ Econémica Classificagéo Inicial At I_E',_;,-_g,_;Rgfg,fgo [DlmirT M'_‘_‘@'??é?_ ~ Corrigida
' RECEITAS DE CAPITAL T . 113,00
12 |passivos financeiros |
1206 Empréstimos a médio € longo prazos 539.263.0 629.263.00 1.481.613.00
120603  AdminPublica-Admin.centralEstado | 639.263,00  639.263,00  1.491.613,00 ~ 2.130.876,00
Totais das receitas de capital: 639.263,00 639.263,00 1.491.61 3,0!1 u,ud 2.130.876,00
| Totais daRevision®2  639.263,00 639.263,00 1.491.613,00 0,00 2.130.876,00
SRR Totais do resumo; 639.263,00 639.263,00 149161300 000 2.130.876,00
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.’.';'-"""-:. T e .
VNN MODIFICAQAO AO ORCAMENTO DA DESPESA DE 201 3
ALTERAGAO N° 1 DE 28/01/2013
Caod. da Classif. Designacgao da Dotagéo Dotagéo Dotagio Modificada Dotagdo
O;'g_.lEcondmlca = Classificagao i Inicial Atual | InscrJ/Reforgo | Dimin./Anulagao Corrigida
02 Camara Municipal o - 75.0 17.518.076,00 0,00 751807664
02 DESPESAS CORRENTES 00
02 02 Aquisicdo de bens e servigos 30,7610
02 0202 Aquisi¢do de servigos 701.700,00
0z 020201 Encargos das instalagbes 450.000,00 450.000,Dq 7.000,00 457.000,00
02 |0202127 ~ Seguros ) - 65.000,00 65.000,00 29.000,00 94.000, 00
Totais da modificagdo para a classificagdo econémica 02; jis 000,00 515 000 Oq 36.000,00 T S _551 000 00
Tota|s da modifi lificagéo para as despesas correntes da classif. orgéanica 02 e 515.000,00 7”5'175 ubo Dl‘l 36.00050 R 551.000, 00
02 DESPESAS DE CAPITAL ; as
02 07 Aquisigdo de bens de capital &
02 (0701 Investimentos i 5.
02 070103 Edificios 637.500.00 637.500,00
02 07010304 Creches 167.000,00 167.000,00 25.600,00 192.600,Uq
02 (07010305 Escolas 180.000,00 180.000,00 -150.000,00 30.000,00
02 070104 Construgoes diversas 5515.120,00 5.515.120,0¢ 75.300,04 £.590.420,00
02 07010401 Viadutos, arruamentos e obras complementares 2.322.820,00 2.322.820,00 -105.000,00 2.217.820,00
;02 ]0701 0405 Parques e jardins 590.500,00 590.500,00 70.200,00 660.700,0!‘.%
02 (07010406 Instalagdes desportivas e recreativas 100.000,00 100.000,00 180.300,00 280.300,00
02 07010407 (Captagéo e distribuigao de agua 125.000,00 125.000,00 -10.000,00 115.000,00
02 (07010408 Viagéo rural 848.500,00 848.500,00 -60.250,00 788.250,00
02 (07010413 Outros 99.585,00 99.585,00 50,00 99,635,00
02 (070106  Material de transporte ( 20,000, 74.300.0¢ 91.3
02 07010602 lOulro 20.000,00 20.000,00 71.300,00 91.300 Dq
02 [070115  Outros investimentos 305.000,00 305.00000 -60.000,00 245.000,00
Totais da modifi ca;ao para a classifi cagao econémma 07{ 4758 405,00 4.758. _40500 347 450,00 -385. 250 ot s 772[]7607550
02 |o8 Transferéncias de capital 255.560.0( 2585,500,00 257.300.00
02 0805 Administragao local 243.000,00
02 080501 Continente 243.000,0 | )
02 [08050107 Assembleias municipais | 12.000,00 12.000,00 > 13.800,00
Totais da modificagdo para a classificagio econémica 08 ___ 12 .000 007_ 7777 12 000 00 1.803;00 : | 13.800 Uq
Totais da modificagao para as despesas de capital da classif. organica 02 | 4.770.40500  4.770.405,00 349.25000  -385.250,00  4.734.405,00
Totais da modificagado para a classificagao organica 02 | 5.285. 405 00 5.285.405,00 o 7”73785 250,00 -385.250 I:la_ 5_1’_8_5_ -4051
Totais da modificagdo para a classificagéo orgéanica 02; 5.29_5._4_05._00__ = 5.285.405,00 385, 250 00 -385.250.0[1 52}5405.0({
Totais da modificagao;]  5.285.40500  5.285.405,00 385.250,00  -385.250,00  5.285.405,00
]
s *
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MODIFICAGAO AO ORGAMENTO DA DESPESA DE 2013
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- sert@municipio

ALTE_RAQAO N° 2 DE 01/03/2013

Dotagao |

(Céd. da Classif. Designagao da i ’ 7 Dotacao"im:tacao " Dotagao Modificada
Org.[Econémica Classificagao Inicial Atual “Inscr. IReforc;o | Dimin. !Anulagio Corrigida
0z Camara Munlmpal__ S ; IETE: o -
02 |  DESPESAS CORRENTES
F :'62- wmébens e SEl'Vigos - -
02 :0202 Aquisicdo de servigos ; B 7 |
02 020209 Comunicagdes 90.000,00 90.000,00 10.000, OD 100.000,00
Totais da modificagdo paraa clasmﬁcac&a econdmica 02: 90.000,00 90.000,00 10.000,00 100.000,00
02 03 luros e outros encargc{s 3.143,00 383 e {
02 0301 guros da divida publica
02 030103 ‘Socied.financ.-Bancos e outras instit. financeiras 36, 2 i
02 03010302 Empréstimos de médio e longo prazos B 33.567,00 33.567,00 2.000,00
Totais da modificagdo para a classificagio econémica 03: 33.567,00 © 33.567,00 2.000,00 i . 35.567,00
Totais da modificagdo para as despesas correntas da classif. organica 02 : 123.56 123 557 00 12.000,00 135.567,00
02 DESPESAS DE CAPITAL 7 ]
02 (07 Aquisicao de bens de capital
02 0701 Investimentos
02 070104 /Cimstrucﬁes dwersas - o ; ] 3
02 07010405 Parques e jardins R 500.500,00  660.700,00 | -40.00000  620.700,00
02 07010408 Viagao rural - B ~ 848.500,00 788.250,00 23.000,00 ' §11.250,00
Totais da modificagdo para a classmcacﬁu econdémica 07: 1 439 000 00 23.000,00 -40.000,00 1.431.950,00
02 | 08 }Transferénmas de capital o0 B 2
02 }0807 ‘Instnmg:oes sem fins lucrativos 0 5 4
02 b30701 :Instituit;ﬁes sem fins lucrativos 12.500,00 12.500,00 5.000,00 17.500,00
Totais da modificagao para a classificagdo econémica 08: 12.500.0q 12.500,00 5,000, Bd 17.500,00
Totais da modificagao para as despesas de capital da classif. organica 02 : i 1.451.500,00  1.461.450,00 28. DUQE] 77777 -40.000,00 1.449.450,00
Totais da modificagdo para a classificagio organica 02 : 1.575.067,00  1.585.017,00 40.000,00 -40.000,00  1.585.017,00
Totais da modificagdo para a classificacao organica 02: 1.575.087.0q 1.585.017,00 40.000,00; -40.,000,00 1.585.017,00
R s Totais da modificagdo:  1.575.067,00  1.585017,00  40.000,00 -40.000,00  1.585.017,00
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. Municipio da Serta

MODIFICAGAO AO ORGAMENTO DA DESPESA DE 2013
ALTERAGAOQ N° 3 DE 05/04/2012

Iiotacaé Modificada

Dotagao

Cod. da Classif. Designagdoda Dotagao Dotagao ;
Org.|Econémica Classificagao ‘ Inicial I Atual Inscr/Reforco | Dimin./Anulagdo Corrigida |
02 ~ |camara Municipal o - o '
02 DESPESAS CORRENTES - o
02 __02 Aquisigéd- de bens e servigos ) )
02 0201 Aquisicao de bens 54
02 020116 Mercadorias para venda 851.000,0¢ «24.0 It 27.000.00
02 02011601 Agua ) B 850.000,00 -24.000,00  826.000,00
02 020121  Outros bens 200.000,00 -30.000,00 170.000,00
02 p202 {Aquisigéo de servigos a i - 747.700.00 150,00 - - . 2.88 0,00
02 020201  Encargos das instalagées 457.000,00 220.000,00 677.000,00
02 020217  Publicidade 120.000,00 120.000,00 -20.000,00 100.000,00
02 020225  Outros servigos - 1.550.000,00 1.550.000,00 7 -50.000,00 1.500.000,00
Totais da modificagio para a classificagio econémica 02: 3.170.000,0 3.177.000,00 220.000,00 -124.000,00  3.273.000,00
02 :04 r'l'ransferéncias correntes 1084 508 69 1.084.500,00 ~100.000,00 500,00
02 0407 ‘Instituiq:ées sem fins lucrativos $830.000.0¢ $30.0 ; 100,000,060 30
02 040701 Instituigdes sem fins lucrativos 930.000,00 1930.000,00 | -100.000,00 830.000,00
Totais da modificagdo para a classificagdo econémica 04: ; 950]07),00 e i -100_.000.6d : ﬁfojﬁtfﬂi
Totais da modificagdo para as despesas correntes da classif. organica 02 : 4,100.000,00 220.000,00 -224.000,00 4.103.000,00
0z | ~ DESPESAS DE CAPITAL o 8.084.801.00) T T oo 8.035.801,00
0z o7 quuisigéo de bens de capital B.776.2 £ 8.00 G.o0
02 0701 |nvestimentos o .00
02 070103 Edificios 83 21.0a668,50 L i
02 (07010307 Outros B -  223.000,00 21.000,00 24400000
02 070104  [Construgdes diversas 551512060 5573.420.00 - 21.500.00 55 i
02 07010401 |Viadutos, arruamentos e obras complementares 2.322.820,00 2.217.820,00 -178.000,0 2.039.820,00
02 07010402 Sistemas de drenagem de 4guas residuais 1.303.715,00 1.303.715,00 =70.000,00 1.233.715,00
02 07010405 Parques ejardins - 590.500,00  620.700,00 22100000 841.700,00
02 07010408 Viagéo rural 848.500,00 811.250,00 6.000,00 817.250,00
Totais da modificagdo para a classificagao econémica 07: 5.28}.535,00 5.176.485,00 248.000,Bd -248.000,00‘ S ‘_5._1 76.485,00
Totais da modificagao para as despesas de capital da classif. organica 02 :  5.288.535,00  5.176.48500 248.000,00  -248.000,00  5.176.485,00
Totais da modificagdo para a classificagio organica 02 ST 9338535,_0(_1 9283IB_5—,00 ; 468.000,00 -472.000766 9;5‘5.55,00
Totais da modificagdo para a classificagio orgénica 02:77797.7@373.535,04 _9_._283.435,(2_ Bl 468.000,0%'”7 I -472.000,03 B 9.279.485,99
03 | Educagéo 2.342.850.00 4.600.09
03 | DESPESAS CORRENTES
&_&__ Aquisicdo de bens e servigos -
03 b201 Aquisicdo de bens
03 020102  (Combustiveis e lubrificantes - ; a 29,000,00
03 02010202 Gaséleo ) - 10.000,00  10.000,00  7.00000 © 17.000,00
03 :0202 Aquisi¢ao de servigos 188,500,080 1.188.500,00 1.4 )0
03 020201  Encargos das instalagbes - ~ 90.000,00 90.000,00  20.000,00 ~ 110.000,00
03 020210  Transportes 900,000,00 900.000,00 ~24.000,00 876.000,00
03 (020212  Seguros ~ 5.000,00 5.000,00 100000 500000
Totais da modificagéo para a classificagéo econémica 02:  1.005.000,00  1.005.000,00  28.000,00  -24.000,00  1.009.000,00
Totais da modificacao para as despesas correntes da classif. organica 03 e 771.005.000,0(1 E _1 -005.000,00 28.000,0(#7 ~ -24.000,00 1.009.000,00
Totais da modificagdo para a classificacio organica 03 Heelt 1.005.000,04 1.005:900,9_0 28.000,0@ -24.(!_00.,03 1.009.000,00
Totais da modificagao para a classificagao organica 03:  1.005.000,00  1.005.000,00 28.00000  -24.00000  1.009.000,00
Totais da modificagdo:  10.393.535,00  10.288.485,00 496.000,00 -496.000,00  10.288.485,00




N ‘ _ Muniipig da Serta ‘

MODIFICAGAO AO ORGAMENTO DA DESPESA DE 2013
'REVISAO N° 1 DE 27/04/2013

~ Designagéo da = Dotagéo Dotagao Dotagéo Modificada Dotagdo
Classificagao Inicial Atual Inscr./Reforgo [Dimln..‘,‘ laca Corrigida

17.85

02 | Cémmamumcpal B
02| DESPESAS CORRENTES "~ ) __

02 2z )Aquisicdo de bens e servicos 5.04¢

02 |0202 Aguisicao de servigos ol 303 2.897.700.00 337.295,38 3.234.993 .88

02 lﬂ20201 ;Encargos das instalagdes 450.000.00: 677.000,00 337.295,88 1.014.295,88

Totais da modificagdo para a classificagdo econémica 02:77 450.000,09____6@9@,(.‘!0 337.295.3@ By | 77777777‘&011235&!

Totais da modificagdo para as despesas correntes da classif, organica 02 :  450.000,00  677.000,00 337.20588 1.014.295,88

Totais da modificagao para a classificagio organica 02 : © 450.000,00 677.000,00 © 337.295,88 1.014.295,88

Totais da modificagdo para a classificagao organica 02: 450.000,0[* 677.000,00 337.295.8# 1.014.295,88

- Totais da modificagao: 450.000,00  €77.000,00 337.29588 0,00  1.014.295;88
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¥ ssrtinuiopi MODIFICAQAO AO ORGCAMENTO DA DESPESA DE 2013
ALTERA(}AO N° 4 DE 22/05/2013
@%‘Eﬂ?iﬁ'ﬁ. Designacao da T } Dotagao ‘ Dotagao ; R‘f‘aﬁ; Modificada Dotagao ;
|Org.[Econémica Classificagéo | Inicial _ Atual Inscr./Reforgo | Dimin./Anulagio Corrig ida |
02 | Cémara Munlclpal - K ro.88 5.260,0
02 | DESPESAS CORRENTES o 55.000,00]
02 02 o Aquisicao de bens e servicos _ - T
02 0201 Aquisigao de bens
02 020102 Combustiveis e lubrificantes
02 7‘072010299 Outros - )
02 0202 Aqulsu;ao de senm;.os 2 33 30 3
02 020212  Seguros S ' o 65.000,00 94.000,00 ~ 5.000, ou 99.000,00
- Totais da modificagdo para a classificagdao econémica 02: 165.000,0& = 194 DDO ,00 : 15.000,0&1 209 000 00
&03 Juros e outros encargos o 38 - 00.0 AL i ¢
02 0305 Outros juros - so000q 50,000 ;1 ~ 360.000.00
02 030502 Qutros 310.000,00 310 DUO DO 50.000,00 360.000,00
Totais da modificagao para a classificagcao econémica 03: 310.000, oo‘ 310.000,00 su.uun,oq 360.000,00
Totais da modlﬁcagao para as despesas correntes da classif. orgamca 02 : 475.000, OIi 504.000,00 65.000,00 569.000,00
02 [ |DESPESAS DE CAPITAL o 8.036.801.00 ; -
02 |07  |Aquisicao de bens de capital o
02 |0701 Investimentos o
02 |070104 Construgées diversas :
02 507010401 Viadutos, arruamentos e obras complementares 2.322.820,00 2.039.820,00 -120.250,00 1.919.570,00
02 :07010405 Parques e jardins 590.500,00 841.700,00 50.000,00 891.700,00
Totais da modificagdo para a classificagdo econémica 07: 2,913.320 04 2.881.520,00 §0000,0l‘l} y =120, 250 OI_J_ LR 2__831_27_0 20
Totais da modificagdo para as despesas de capital da classif. organica 02 B 2 913 320 00 e ald 831 520,00 50.0007.01.1‘ R -120.25&]0 2.811.270,00
Totais da modificagéo para a classificagao organica 02 :  3,388.320,00 3.385.520,00  115.000,00 4120.250,00  3.380.270,00
Totais da modificagdo para a classificagdo organica 02: 3.388.320,04 3.385.520,00 115.000,0q‘ -120.250,00 3.380.270,00
03 Educag‘,ao 2.346.850,00
03 '77IDESPESAS CORRENTES T
03 (01 Despesas com o pessoal 80
03 0101 Remuneragées certas e permanentes 0,00
03 010113 Subsidio de refei¢ao 42.,750,00
61‘:70103 o 7Seguranga sacial - h )
03 010305 Contnbmc;oes parg a ;éguranq:a social 7
03 01030502 Seguranca social do pessoal em RCTFP £1.100.00 53.600.00
03 0103050202 Seguranga Social - Regime Geral 25.200, 00 25.200,00 27.700,00
Totais da modificacao para a classafcagio econémica 01: 65.700,00 65.700,00 70.450,00
u?’|62 Aqumlg:ao de bens e servigos N 1, 1
03 %0201 Aquisigéo de bens
03 !020103 Material de escritério 1.000,00: 1.000,00 500,00
Totais da modificagdo para a classificagio econémica 02: 2 1.000,0I_)_ ______ 1.000,00 500 Od By
Totais da modificagado para as despesas correntes da classif. organica 03 : g 66.700,00 ~ 66.700,00 5. 250 00 s 71950,00
Totais da modificagdo para a classificagdo organica 03 :  66.700,00  66.700,00 626000  71.950,00
Totais da modificagdo para a classificagao organica 03: 66.700,03: 66.700,00 5.250,00; 71.950,00

_ Totais da modificagho:  3.465.020,00  3.452.220,00 120.250,00  -120.260,00  3.452.220,00
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MODIFICAGAO AO ORCAMENTO DA DESPESA DE 2013

ALTERA(;AO N° 5 DE 28/05/2013

'Céd. da Classif. Designagdoda

~ Dotagao |

Dotagao Dotagao Dotag'-,ao'Modlf' cada
Org. IEconémlca classiﬁcagéo ‘ Inicial Atual Inscr IReforgo | Dlmm“fi“ culacao Corrigida
02 | J-_Ca_m_a[? Municipal T y1st8078 o ' 17.815,
02 | DESPESAS DE CAPITAL 8.084.8¢(
02 o7 Aquisigao de bens de capital - 8.776.259
02 o701 Investimentos
02 070104 Construgdes diversas 5482 170,00 G
02 07010401 Viadutos, arruamentos e obras complementares 2.322.820,00 1.919.570,00 [ .000,00 1.788.570,00
02 p?bﬁfn? Viagdo rural - 848.500,00 817.250,00  88.500,00  905.750,00
02 l0701.0410 infraestrut. pa_r_a_distrlbmgéo energia eléctrica ZalbD”DOV 20.000,00 ) 2;500,0():___ - 22_56150
&ETOHS Outros |nvestlmentos 305 000,00 245,000,00 10.000,00 255.000,00
Totais da modificagdo para a classificaao economica 07: _ 3.496.320,00  3.001.82000 101.00000  -131.000,00  2.871.820,00
Totais da modificagao para as despesas de capital da classif. organica02 :  3.496.320,00  3.001.820,00 101.000,00 431.000,00  2.971.820,00
Totais da modificagao para a classificagdo organica 02 : 3.496.320,04 3.001.820,00 1IJ1.0IJlT!,0I}i -131.000,00 2.971.820,00
Totais da modificagdo para a classificagio organica 02:  3.496.320,00) 3.001.820,00 101.000,00 -131.000,00 2.971.820,00
03 Educacéao
03 DESPESAS CORRENTES ’ -
03 o1 Despesas com o pes.;;l_ o
03 (0103 Seguranga social
03 (010305 Contribuigdes para a seguranca social 6.000,1 O
03 01030503 |Outros 21.000,00 6.000,00 27.000,00
Totals da modiﬁcaqao para a classificagao econémica 01: = 21.000,00' % 'é.o_uf:fou: E T e T I:IDO 00
03 02 Aquisicio de bens e servicos 24.000,00
03 |0201 Aquisicdo de bens Relt 24.1300.\39‘;
03 l0201 02 Combustiveis e lubrificantes ) B 2200000 o 1.000.00
03 02010299 Outros ) 12.000,00 12.000,00 1.000,00
03 020105  |Alimentagao-Refeigdes confeccionadas ) 330.000,00  330.000,00 22.000,00 - 352.000,00
95,,,b,2,°112 ,Matarlal de transporte- Pe;as____ o 3.000,00 3.000,00 1 .000 oq 4.900.00
Totais da modificagdo para a classﬂ'cagio econémica DZ e __345 000, 00_ e 345 000 00 24 OOD Oq 369.000,00
Totais da modificagdo para as despesas correntes da classif. organica 03 : 366.000,00 366.000,00 30.000,00 396.000,00
Totais da modificagio para a classificagio organica 03 : 366.000,00 36600000 30.000, tﬂ ~ 396.000,00
Totais da modificagao para a classificagao organica 03: 7775667000 Oq 366.000,00 30.000, Od T = ___3_96_006.00
Totais da modificagio:  3.862.320,00  3.367.820,00 131.00000  -131.000,00  3.367.820,00
N\
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MODIFICAGAO AO ORC}AMENTO DA DESPESA DE 2013

ALTERA(}AO N° 6 DE 18/06/2013

Designagio da (o |

Céd. da Classif.|
Org.|Econémica| Classificagao

Dotagao
Inicial

Dotagio

Dotagdo Modificada

Atual

Inscr./Reforgo |'Dimin.'fAnula;io

Dotagao |
Corrigida |

02 Camara Municipal
02 | DESPESAS CORRENTES o h
0z 01 Despesas com o pessoal o
02 0101 iRemunera;ées certas e permanentes 2.548.120.00 878 00
02 010109 IPessoaI em qualquer outra situagiao 82.300,00 82.300,00 3.000,00 85.300,00
02 010113 Subsidio de refeigio 222.000,00 22200000  3.40000 £ 225.100,00
02 b10114 Bubsidlo de férias e de Natal 223,900,00 122.000, 00: 345.900,00
0z k]1-62 Abonos variaveis ou eventuais o o 118 - 2.5 - 21.200,00
02 010204  Ajudas decusto 60.000,00  60.000,00 2.600,00 62.600,00
Totais da modificagéo para a classificagio econdmica 01:  588.200,00  588.200,00  130.700,00 ~ 718.900,00
02 02 P\qunswao de bens e senngos 3 (56,85 7 0.60 s Y
02 0201 |Aquisicao de bens - 1 .
02 |020102 }Comhuslwels e lubrificantes | 000, 0,00
02 02010202 Gaséleo 420.000,00 l -30.000,00 390.000,00
02 |0202 }Aquisigéu de servigos B i 3.238.895.88 50.000, Jﬁ B ]
02 k]20225 butros servigos 1.550.000,00 1.500.000,00 30. 000 Dl) 1.530.000,00
Totais da modificagao para a classificagao econémica 02: 1 970 000 00 1 920 000 00 30.000,0q 1.920.00w
Totais da modificacéo para as despesas correntes da classif. organica 02 : 2.558.200, onf 2508.200,00 160.700,00  2.638.900,00
02 | DESPESAS DE CAPITAL | 7.742.551,00
02 07 Aquisicao de bens de capital | 5.432.7
&_}_0701 ~[Investimentos - | 8.411.5
02 ‘070104 Construq:&es diversas | -188.0
02 07010401 |Viadutos, arruamentos e obras complementares  2.322820,00  1.788.570,00 | -169.00000  1.619.570,00
02 b?tﬁ 0405 Parques e jardins 590.500,00 891.700,00 21.000, 0()! 912.700,00
02 b7010409 :Sinalizagio e transito 80.000,00 80.000,00 -40.000,00 40.000,00
Totais da modificagdo para a classificagao econémica 07: 2.993.320, Od 2.760.270,00 21.000.00: -209.000,00 2.572.270,00
Totais da modificagao para as despesas de capital da classif. organica 02 : 5 727993 320 oq ~ 2.760.270,00 211.09!17,0677:209 000,00 2.572.270,00
Totais da modificago para a classificagao organica02 :  5551.520,00  5.268.470,00  181.700,00 -239.000,00  5.211.170,00
Totais da modificagdo para a classificagao organica 02: 5.551.520,00: 5.268.470,00 181.700,00‘[ -239.000,00 5.211.170,00
03 Educacgao 2.439.50
03 | ~ |DESPESAS CORRENTES o o
03 01 Despesas com o pessoal
03 0101 Remuneraces certas e permanentes 3,08 384, C 11.050,00
03 010109 Pessoal em qualquer outra situagdo 12.300,00 12.300,00 ~ 300,00 12.600,00
03 010114  Subsidio de férias  de Natal - 30.300,00  39.300,00 © 16.000,00 ~ 55.300,00
Totais da modlf‘cagﬁo paraa classificagdo econémica 01: 51.600,00 51.600,00 16.300,00 67.900,00
03 02 Aguisicdo de bens e senngos - o 33 it
03 0201 _Aqulswab_ae bens o
03 020112 Material de transporte-Pegas "~ 1.000, 00 -
03 0202 . Aquisi¢ao de servigos - 1.495.5 i 40,000,500 123550000
03 020210  [Transportes " 900.000,00 avs.ooo,oo 7 40.000, 00 916.000,00
Totais da modificagao para a classificagao economica 02 903.000,00 880.000,00 41.000,00 921.000,00
Totais da modificagéo para as despesas correntes da classif. organica 03 :  954.600 uq  931.600,00 57.300,00 ' 988,900,00
Totais da modificagao para a classificagio organica 03 : 954.600, 00 7931._6_0&00 5':".30(_!,_@_)!3'L s 988.900,00
Totais da modificagéo para a classificagdo organica 03:  954.600,00  931.600,00 e R 988.900,00
L A _ Totais damodificagdo:  6.506.120,00  6.200.070,00 239.000,00  -239.00000  6.200.070,00
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Mumc:plo da Serta

MODIF!CA(}AO AO ORCAMENTO DA DESPESA DE 2013

ALTERAQAO N° 7 DE 19/07/2013

'Céd. da Classif. Designacao da Dotagao Dotagao Dotagao Modificada Dotacdo
Org.|Econémica Classificagao ‘ Inicial ‘ Atual | Inscr/Reforgo | Dimin./Anulagao Corrigida
02 JTCén{a}é_Municipal o o ~183.000,00 :
02 | DESPESAS CORRENTES o . !
02 |01 Despesas com o pessoal o
02 |0101 :Remunerag:ﬁes certas e permanentes 5.000.00 581
02 |0101 08 :Pessoa] aguardando aposentagio S.ODO,D(i 10.000,00
Totais da modifi icacdo para a classificagao econémica 01: 5.000,00 10.000,00
02 IOZ Aqulmq:ao de bens e servigos o
02 |0201 Aqu15|gao de bens
02 |0201 02 Combustiveis e Iubnfh:antes a0 g { t 4 i
02 |azo1'|izoz_ Gasoleo - - 420.000,00 39000000 | -38.000,00 1352.000,00
02 020108 Material de escritorio 20.000,00 20.000,00 ~ -10.000,00 10.000,00
02 020116  Mercadorias para venda _ 5100000 & o ~30.000,00 797 000,00
02 02011601 Agua BSB.DDD,D@ 826.000,00 -30.000,00 796.000,00
02 020121 Qutros bens 200.000,00 170.000,00 -20.000,00 150.000,00
02 0202 Aquisicao de servigos 2761 d 3 4 5.179.905 88
02 020201  Encargos das instalagdes S 450.000,00  1.014.20588 -90.000,00 924,295,88
Totais da modificagdo para a classificagdo econémica 02; 1.940.000.00!  2.420.29588 apa et -18} 000,00 2;212&878
Tatals da modificagao para as despesas correntes da classif. organica 02 : 1.945.000.00: 2. 425 295 BB'” = 5 000 0o  -188. 000 00 2.242. 2_9§8_8
02 DESPESAS DE CAPITAL 7.748.551.060 6,00 .00 7.748,551,00
02 07 Aquisicdo de bens de capital 0.0 g 6.433.2
02 0701 Investimentos 0,04 6.4
02 070103  Edificios o B : ] 0 0
02 07010305 Escolas - 180.000,00 30.000,00 1250000  17.500,00
02 {070104 Construgdes diversas 5.515.120.09 5.254.170.00 12.5¢ 5.2 0,00
02 107010405 Parques e jardins 590.500,00 912,700,00 12.500,00 925.200,00
Totais da modificagao para a classificagdo econémica 07: 770.500.001 942.700,00 12.500, 00' -12.500,00 942.700,00
Totais da modificagdo para as despesas de capital da classif. organica 02 : 770.50030li___ _942 700, BD A 12 500 00 -12.500,00 942.700,00
Totais da modificagdo para a classificagdo organica02 :  2.715.500,00  3.367.99588 1750000  -200.500,00  3.184.995,88
Totais da modificagdo para a classificagao organica 02: 2.715.500,00: 3.367.995,88 17.son,uq -200.500,00 3.184.995,88

03 Educagéo
03 | ~ DESPESAS CORRENTES - o
03 D02 Aquisicdo de bens e servigos
03 0201 Aquisicdo de bens 4038.000,00 006
lE__ ‘P20105 AIimantaqéo—RefeigGes confecciqngdas _3_5_2.(_]@,0(!_ 402.000,00
03 0202 Aquisicdo de servigos ; Ot 1.368.500,00
03 020210  [Transportes -  900.000,00  916.00000 55.000 uq 1971.000,00
03 020225  [Outros servigos - 7 170.000,00 170.00000  78.000,00 ~248.000,00
Totais da modificagéo para a classificago economica 02 1.400.000,00  1.438.00000 15_3_0_00_04_ i 1.621.000,00
Totais da modificagao para as despesas correntes da classif. organica 03 :  1.400.000,00  1.438.000,00 183.000,00  1.621.000,00
Totais da modificagao para a classificago organica 03 :  1.400.000,00  1.438.000,00 183.000,00) 1.621.000,00
Totais da modificagao para a classificagdo organica 03: 1:.4?9.000'04 1.438.000,00 183.00!:!,0(."I 1.621.000,00
‘; Totais da modificagdo:  4.115.500,00  4.805.99588  200.500,00 -200.500,00  4.805.995,38




Munlclplo da Serta

il MOD!FICACAO AO ORCAMENTO DA DESPESA DE 2013
‘ ALTERAC,‘AO N° 8 DE 24/07/2013

Céd. da Classif. Designagio da Dotagao Dotagio Dotagio Modificada
Org.|Econémica Classificagao ‘ Inicial ] Atual InscrIRefor(;o | Dimin. IAnulagao
02 Camara Mumcw_:al
0z  DESPESAS CORRENTES o
02 |02 Aquisicdo de bens e servigos
02 |0202 Aquisicéo de servigos ) ReE: 3. 3.148
02 020201 Encargos das instalagoes 450.000, 00 924.295,88 -33.000,00 891.295,88
Totais da modificagio para a classificagao econémica 02: 450.000,0 924.295,88 -33.1 000 00 891.295,88
Totais da modificacdo para as despesas correntes da classif. organica 02 : i 74;0500,00 e 924.295,88 T -33.000,00 i 89_‘; -255 '35
02 DESPESAS DE CAPITAL T sosdar 774885100 5
02 07  Aquisicio de bens de capital ) 5.433.2
02 0701 Investimentos
02 070104 Construgbes diversas 5.5 ! { \ i
0z 03910401 Viadutos, arruamentos e obras complementares 232282000  1.619.570,00 | -3500000 1. 5_34 570,00
02 07010408 vuagao rural 848.500,00 905.750,00 55.000,00 960.750,00
02 070115  Outros investimentos 305.000,00  255.000,00 | 2000000 235.000,00
Totais da modificago para a classificagio econémica 07:  3.476.320,00  2.780.320,00 55.000,00 -55.000,00 2.780.320,00
Totais da modificagao para as despesas de capital da classif. organica 02 : _ 3.476.320,00  2.780.320,00 55.000,00 -55.000,00  2.780.320,00
Totais da modificagao para a classificagéo organica 02 :___ 3.926.32000  3.704.61588 56.000, 06{ _ -88.000,00  3.671.615,88
Totais da modificago para a classificagio organica 02:  3.926 :izii ud e "~ 88.000,00  3.671.615,88
03 ~ [Educagao o o
03 DESPESAS CORRENTES
03 02 _ |Aqulsu;ao de bens e semgos N
03 0202 If\quasm:ao de servigos ) i.18 0 0 B
03 020210 [Transportes - 900.000,00  971.000,00 33.000,00 ,,_,,,L“oﬂ?“ 00
Totais da modificagéo para a classificagao econémica 02: 900000, nb ~ 971.000,00 3300000  1.004.000,00
Totais da modificagdo para as despesas correntes da classif. organica 03 900.000,00  971.000,00 33.000,00 " 1.004.000,00
Totais da modificagao para a classificagio organica 03 : 900.000,0(‘, 971.000,00 33.000.0q 1.004.000,00
Totais da modificacdo para a classificagdo organica 03: 900.000,0{7 ~971.000,00 33.000,04 ~ 1.004.000,00
L Totais da modificagao:  4.826.320,00  4.675.61588  88.000,00 -88.000,00  4.675.615,38

E\N %0, 1‘ de1




Munlclplo da Serta

eI MODIFICA(}AO AO ORQAMENTO DA DESPESA DE 2013
ALTERAQAO N° 9 DE 09]08!201 3
Cod. da Classif. Designagéo da Dotagao Dotagao Dotagéo Modificada 7 'Dotaqao —‘
Ora. !Econémlca Classificagio Inicial Atual Corrlglda
02 [ Camara Municipal o o 2088 176D ;
02 | DESPESAS CORRENTES
02_}02 Aquisicio de bens e servicos
02 )0202 Aquisi¢ao de servicos 3.148.955 88 -5.000.1 3.1
02 020201  Encargos das instalagoes 450.000,00 891.295,88 | -50.000,00 841.295,88
02 _@203 o Conservaqéo de bgns - - o 50.00030(17 775(!.000,00 5990&6 - 55.000,0!)
02 020213  Deslocagdes e estadas 15.000,00 15.000,00 110.000,00 25.000,00
02 020225  Outros servigos i 155000000  1.530.000,00 30.000,00  1.560.000,00
Totais da modificagao para a classificagéo econémica 02: 2.065.000,00 248629588  45.000,00 -50.000,00  2.481.295,88
Totais da modificagdo para as despesas correntes da classif. orgémca 02 : 2.065.000,00 2.486.295,88 45.000, 00! ~50.000,00 2.481.295,88
02 DESPESAS DE CAPITAL 8.084.801.00 : 66 ;
0z o7 JQUIEIQHO de bens de c::lpnal _____ B
02 0701 |Invest|menios
02 670103 EdIfICIOS a B i -
02 07010305 Escolas '  180.000,00 17.500,00
02 070104 (Construgdes diversas 5515.120.049 5.286 00 3.000,00 R
02 970104Q1 Niadutos, arruamentos e obras complementares i 2.322.820,00 ] 1 584.,570,00 3. 000 00 1.587.570,00
Totais da modificagao para a classificagao econsmica 07:  2.502.820,00  1.602.070,00 3.000,00  -3.00000  1.602.070,00
Totais da modificagao para as despesas de capital da classif. organica 02 : 2.502.820, Dq 1.602.070,00 3.000 Oq‘ -3.000,00 1.602.070,00
Totais da modificagéo para a classificagao organica 02 : 4.567.820,00 4.088.365,88 48.000 ﬂq -53.000,00 4.083.365,88
Totais da modificagéo para a classificagao organica 02:  4.567.820,00  4.088.36588 48.000,00 J-’safoooﬁni ~ 4.083.365,88
03 | Educagio i - -
03 DESPESAS CORRENTES
03 02 ‘,Aquisigéa de bens e servicos
93 0201 ; f\quisit,‘.ﬁc de hens 777777 B
03 02011 2 Material de transporte-Peqas
FOiGZ qutsmab de servigos - )
03 020210  Transportes - e nop_oa_' ___1 .004.000,00 1. 09_7 _n_qn_pu
Totais da modifi cagao para a classifi cagao econémlca 02 i 903 000 9?77717 009.000,00 ) 1.014:qqq,pp
Totais da modificagio para as despesas correntes da classif. organica 03 : 903.000,00  1.009.000,00 '~ 1.014.000,00
Totais da modificagao para a classificagio organica 03 : 903.000,Dd 1.009.000,00 1.014.000,00
Totais da modificagao para a classificacio organica 03 an.qqgiggi 1.009.000,00 1.014.000,00
Totais da modificagao: 5470.820,00  5.097.36588 53.000,00 -63.000,00  5.097.365,88
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H sertamuniciro MODlFlCAGAO AOQO ORQAMENTO DA DESPESA DE 2013
ALTERAGAO N° 1 0 DE 30/08;’201 3
[céd, da Classif. A Designagao da Dotagdo Dotagao Dotagio
DrﬂEconﬁmica CI“STF;‘_E?? Inicial ‘ Atual Corrigida
02 | Camara Municipal 17.51 520,
02 |  DESPESAS CORRENTES o i
02 b2 Aqmsméo de bens e servigos o
02 0201 Aquisicdo de bens 1 081,00 168
02 020105 Alimentagdo-Refeigdes confeccionadas 65.000,00 65.000,00
02 202  Aquisigao de servicos 2.761.700.00 5.141 ] { 3 ;
02 020212  Seguros -  65.000,00 99.000,00 10.000,00 109.000,00
02 (020224  Encargos de cobranca de receitas 75.000 uo] 75.000,00 3.000,00 78.000,00
02 |020225 Outros semgos - 1.550.000,00 1.560.000,00 30.000, 06 - ) 1.590.000,00
Totais da modificagdo para a classificagao econémlca 02 i ;fréég._u'oo,on 1.7979.707007,03 5370(7)070 L A 852 060 hﬁ
Totais da modificagao para as despesas correntes da classif, organica 02 :  1.755.000,00 1.799.000,00 53.000, no 1.852.000,00
02 ~ DESPESAS DE CAPITAL 2,684,801 01 0.04d 74z
;07 o ,Aqulslgao de bens de capital - - |
02 0701 Invesumentos - 3 o
02 070104 Construr;oes dlvé;-sas - 5.515.120,0¢ 5 ! 5, 570,00
02 07010401 IV iadutos, arruamentos e obras complementares 2.322.820,00 1.587.570,00 80. 000 00 1.667.570,00
02 07010402 [Sistemas de drenagem de aguas residuai 1.303.715,00  1.233.715,00 -40.000,00 1.193.715,00
02 07010466"1nsta|agaes desportivas e recreativas 100.000,00 280.300,00 -90.000,00 190.300,00
E{W’lﬂiﬁﬁm Viagao rural 7 - 84850000  960.750,00 80.000,00 ~ 1.040.750,00
02 07010409 |Sinalizagao e transito 80.000,00 40.000,00 | -30.000,00 10.000,00
Totais da modificagao para a classificagdo econémica DT:__. g 4.655.035,00: 4.102.335,00 160.000,00: 00,00 % 41&335.10
Totais da modificagéo para as despesas de capital da classif. organica 02 :  4.665.035,00  4.102.335,00 160.000,00  -160.000,00  4.102.335,00
Totais da modificagdo para a classificagio organica 02 : 6.410.035,00  5.901.335,00 213,000,00 -160.000,00 5.954,335,00
Totais da modificagéo para a classificagao organica 02:  6.410.035,00  5.901.335,00 213.000,00  -160.000,00  5.954.335,00
03 ‘ Educacéo
03 | DESPESAS CORRENTES
03 (0_2_ _-Aquns@ao de bens e semgos - .
(E_‘DZT" ) Aqunsu;a; de bens . 37 C [ 471.000,00
03 P20112 Material de transporte-Pecas 3.000,00 7.000,00 12.000,00
03 b201 20 Material de educagdo, cultura e recreio 2.000,00 2.000,00 4.000,00
03 020121  |Outros bens 10.000,00 10.000,00 13.000,00
03 0202  Aquisicéo de servigos - 1198.500.00 140 s -63.000,90 1.341.500,00
03 020225 Outros servigos - 170.000, oo"  248.000,00 | -s3.000,00 185.000,00
Totais da modificagao para a classificagdo econémica 02: 185.000,00  267.000,00 10.000,00  -63.000 00 214.000,00
Totais da modificagso para as despesas correntes da classif. organica 03 : 185.000,00 267.000,00 1000000  -63.000,00 " 214.000,00
Totais da modificagdo para a classificagdo organica 03 : 185.000,01 267.000,00 10.(2!!]0,(1“'.4I -63.000,00 214.000,00
Totais da modificagao para a classificagao organica 03 185.000,00 267.000,00 10.000,00 -63.000,00  214.000,00

Totais da modificagao:  6.595.035,00  6.168.33500 223.000,00  -223.000,00  6.168.335,00
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T Ranamepe MODIFICACAO AO ORGCAMENTO DA DESPESA DE 201 3
ALTERA(}AO N° 11 DE 06/09/2013
Céod. da Classif.] Designagao da P Dotagao Dotagdo |  Dotagao Modificada Dotagdo
Org.|[Econémica Classificagao ‘ Inicial Atual Inscr./Reforo | Dimin. /Anulagao|  Corrigida ‘
02 —mMummpal ' 7 ) 8 -
0z | DESPESAS CORRENTES -
02 o2 Aqwsn;éo de bens e servigos R -
0z 0202 Aquisicéo de servigos 270 0,00 g £ -50.¢ ) 3. 5.8
02 020201 Encargos das instalagoes 450.000,00 841.295,88 -50,000,00 791.295,88
Totais da modlﬁcaqao para a classificagdo econémlca 02: 450.000,0ﬂ 841.295,88 -50.000,00 791.295,88
02 7:074 Transferéncias correntes i 40,01 5 { 3 99¢ i
02 0407 Instituigdes sem fins lucrativos G20.060,08 S : 00
02 p40101 Instituigdes sem fins lucrativos 930.000,00 830.000,00 35.000,00 865.000,00
Totais da modificagédo para a classificagdo econémica 04: 930.000,00__ ~ 830.000, tltl }5700707070 B£§.909,09
Totais da modificagao para as despesas correntes da classif. organica 02 : 1.380.000,00 1.671 295 88 “35.000,00 -50.000,00 1.656.295,88
02 DESPESAS DE CAPITAL H { 7.7
02 o7 7 Aqﬁisig:é'o de bens de capital 7 o o 7
02 0701 Investimentos 5.754.620.00 0 G.00 }
02 070101 Terrenos 100.000,00 1DD 000,00 -60.000,00 40.000,00
02 (070103  Edificios a ~ eavsoopd 81880000 20,000,050 498.600.00
02 07010302 Instalagdes desportivas e recreativas 40.000,00 - _-zn 000,00 20.000,00
02 070104 Construgdes diversas 5.515.120.0¢ 1 74,0
02 07010401 Viadutos, arruamentos e obras complementares 2.322.820,00 1.667.570,00 1.559.570,00
02 07010405 Parques e jardins 590.500,00 925,200,00 2.000,00 927.200,00
02 } 70107 Equipamento de informatica - 15.000,00 1500000 1600000 31.000,00
02 970108 Soﬂware informatico 39.000,00: 39.000,00 70.000,00 109.000,00
Totais da modificagdo para a classificagdo econémica 07:‘ 3.107.320,00 2.786.770,00 b BB 000 00 -88.000,00 2.786.770,00
Totais da modificagao para as despesas de capital da classif. organica 02 :  3.107.320,00  2.786.770,00 88.000,00 -88.000,00  2.786.770,00
Totais da modificagao para a classificagao orgénica 02 : 4.487.320,0d 4.458.065,88 123.000,00 -138.000,00 4.443.065,88
Totais da modificagdo para a classificagéo orgénica 02:77" 4.487.329,3(1‘ 4.458.065,_88 e _1?:!_(100_._0_(! i _-1?10_0(!,0&1 SR 44_{308{:,8_8
03 Educagao 2.342.850.00
03 ]‘ DESPESAS CORRENTES
03 04 [Transferéncias correntes
b.’i 04057 - Lacin;ﬂstragao central - - -
6377 p40305 ) Servu;os e fundos autr.’momos . ' “12.500,Db
03 i0405 Administragdo local 726.000,00
03 040501  Continente 226,000,0¢ 226.000,00 g 232.000,00
03 04050102 Freguesias - 226.000, uo _226.000,00 6.000,00 232.000,00
Totais da modificagdo para a classificacao econémica 04: 238.500,00  238.500,00 15.000,00  253.500,00
Totais da modificagdo para as despesas correntes da classif. organica 03 : 238.500, L‘ld 238.500,00 15.000, od 253.500,00
Totais da modificagdo para a classificagao organica 03 : e 7723!} 500 Oq 474 1295_09,20_ 1_5_090__0('.1 16 i 253.500,00
Totais da modificagao para a classificagio organica 03: 238.500,00 238.500,00 15.000,00 ~ 253.500,00

Totais da modificagao:  4.725.820,00  4.696.565,88 138.000,00  -138.000,00  4.696.565,88
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MODIFICAC}AO AO ORCAMENTO DA DESPESA DE 2013
REVISAO N° 2 DE 14/09/2013

Céd da Classif. I

Org Econdémica

Designagéo da
Classificagdo

Dotagio

Inicial

Dotav;ao Modificada

Dotagao

InscrlReforc.o [ Dimin./Anulagao

Corrigida

02 Camara Municipal - o
02 | DESPESAS DE CAPITAL | a -
02 o7 Aqulslcéo de bens de capltal
02 f0701 Investimentos ish)
02 070101 Terrenos 931.613,00
02 070103 Edlflc:los & 10 488 3 7%;&”00!;
02 mbiuﬁiﬁagﬁés desportivas e recreativas  40.000,00 20. uuo'oo 55.000,00 75.000,00
02 07010304 Creches . 167.000,00 192.600,00 10.000,00 - © 202.600,00
02 07010305 Escolas 180.000,00 14.500,00 5.000,00 19.500,00
02 07010307 Outros 223.000,00 244.000,00 30.000,00 274.000,00
02 070104  Construgdes diversas 5.515.120.00 )
02 07010401 Viadutos, arruamentos e obras complementares 232282000 1.659.570,60 80.000,00 o _1.739.570,00
02 07010402 Sistemas de drenagem de Aguas residuais o ©1.303.715,00 1.193,715,00 40'660_66_'  1.233.715,00
02 07010405 Parques e jardins 590.500,00 927.200,00  20.000,00 947.200,00
02 07010406 Instalagdes desportivas e recreativas 100.000,00 190.300,00 90.000,00 280.300,00
02 07010408 Viagéo rural 848.500,00  1.040.750,00 55.000,00 1.095.750,00
02 07010409 Sinalizagdo e transito 80.000,00 10.000,00 30.000,00 40.000,00
02 }ovo'{wu Infraestrut. para a distribuigao energia eléctrica ~ 20.000,00 22.500,00 ~20.000,00 - 42.500,00
02 (07010413 Outros o | 9958500  99.63500 25.000,00 124.635,00
02 (070106  Material de transporte - ’ B 2000000 9136000 30 ’ EEEE
02 07010602 Outro 20.000,00 91.300,00 30.000,00 121.300,00
02 070107  Equipamento de informatica 15.000,00 31.000,00 20.000,00 51.000,00
02 (070108  Software informatico ) 39.000,00 109.000,00 30.000,00 139.000,00
02 070111 'Fenamentas e utensilios 5.000,00 ~ 5.000,00 5.000,00 10.000,00
02 (070112 !Amgos e objectos de valor B N 63.000,00  63.000,00  15.00000 ~ 78.000,00
02 (070115  Outros investimentos 305.000,00 235.000,00 40.000,00 275.000,00
Totals da modlﬁcaqao para a classuf‘cacio econém:ca 07 G 522 120,00 6 189. 070 DO 1.491.613,0({ = f 7.680.683,00
Totais da modificagio para as despesas de capital da classif. organica02 :  6.522.120,00  6.189.070,00  1.491.613,00 7.680.683,00
Totais da modificagao para a classificagdo orgénica 02 2 6.522.120,0@ ~ 6.189.070,00 1.491 .6‘! 3'°“L 7.680.683,00
Totais da modificagao para a classificagio organica 02: 95 _65_22_12_0,0q : 6.1 89.0?&@77 ; ;Ifgj ,61 S.Od‘ i _________7._680_.6_3_:’1_,9_1_)
_ Totais da modificagdo:  6.522.120,00  6.189.070,00  1.491.613,00 0,00  7.680.683,00




o
¥ sert'eimunicipin

Munlmplo

Designagao da

da Serta
MODIF!CA(}AO AO OR(}AMENTO DA DESPESA DE 2013

ALTERAGAO N° 12 DE 14/10/2013

|Céd. da Classif. Dotagéo Dotagdo Modificada Dotagao
lorg ]’ém‘:‘; Classificagao ‘ Inicial Inscr./Reforgo { DiminJAnul _;“;“ Corrigida
01_ f\dmlnlstragao Autarquma - - i o - ) 500,
01 DESPESAS CORRENTES
01 1 7D;s;;esas com o péssual R
01 |0102 |Abonos variaveis ou eventuais
01 010213 \Outros suplementos e prémios 11.5G0,00 g 12.5800,00
01 01021302 _!L(_)utros - 11.500,00 11.500,00 1.000,00; o 12.500,00
Totais da modificagao para a classificagao econémica 01:  11,600,00 11.500,00 1.000,00 12.500,00
Totais da modificacao para as despesas correntes da classif. organica 01 : 11.500, ﬂd 11.500,00 1.000,00 12.500,00
Totais da modificagdo para a classificagdo organica 01 : 11.500, 00 ~ 11.500,00 1.uuo,mi e 85 ~12.500,00
Totais da medificagdo para a classificagao organica 01: 11.500,00  11.500,00 1.000,00 e 12.500,00

02 Camara Municipal o
02 DESPESAS CORRENTES
02 01 Despesas com o pessoal
02 0101 Remuneragdes certas e permanentes > S48, 2 ( 3,00
02 010114  Subsidio de férias e de Natal o 223.900,00 345.900,00 5.000,00 350.900,00
Totais da modificagdo para a classificagdo econémica 01: 223.900, Oli 345.900,00 S.DOD,OIi 350.900,00
02 02 Aquisicda de bens e servigos ’ ‘ : 4.832.056.88 -61.160.00 770,956
02 0201  Aquisigio de bens 4,697 061.00 56,00
02 020101  Matérias-primas e subsidiarias - 20.000,00 2.000,00 7 22.000,00
02 020102 éombusuieis? Jubrificantes ) 472.600.00 i B 455 495,00
02 02010202 Gasdleo 420.000,00 352.000,00 -12.505,00 339.495,00
02 020105  Alimentagao-Refeiges confeccionadas 65.000,00 75.000,00 5.000,00 80.000,00
02 020109  Produtos quimicos e farmacéuticos 2150000  27.500,00 - ~ -7.000,00 20.500,00
02 b20112 Material de lransporte-Pecas 40.000,00 40.000,00 5.000,00 45.000,00
02 020114  Outro material-Pecas © 30.000,00 30.00000 500000  35000,00
02 020119  Artigos honorificos e de decoragio 1.000,00 1.000,00 3.500,00 4.500,00
02 020121  Outros bens 200.000,00 150.000,00 5.000,00 155.,000,00
02 0202 Aqwsu;ao de servigos 3.134.995.88 3.087.900,88
02 020201  Encargos das instalagoes o 450.000,00  791.295,88 -86.000,00 705.295,88
02 020203 c'&geﬁicao de bens o ) 50.000,00 55.000,00 5.000,00 ~ 60.000,00
02 020215  Formagio 30.000,00 30.000,00 -6.095,00 23.905,00
02 020225  Outros servigos 1.550.000,00  1.590.000,00 20.000,00 1.610.000,00
Totais da modificagdo para a classifica¢gdao econémica 02: 2.883.500,00 3.161.795,88 50.500,00 -111.600,00 3.100.695,88
02 o3 Juros e outros encargos ' 393.143.00  445.143.00 25 - o 3,00
02 [0305 Outros juros 310.000.09 0.00
02 030502  Outros 310.000,00 360.000,00 25.000,00 385.000,00
Totais da modificagdo para a classificagao econémica 03: 310.000,00 360.000,00 25.000,00 385.000,00
0z o4 Transferéncias correntes ) .08 o £99.500,00 1.004.500,00
02 |U407 Instituigoes sem fins Iu:rahvos G30.060,00 &t .’:f} 4o 00, ¢ 8 G, QC'
02 040701 Instituigoes sem fins lucrativos 930.000,00 865.000,00  10.000,00 ~ 875.000,00
Totais da modificagdo para a classificagido econémica 04: = 930.000,00 865.000,00 10.000,00 . 87500000
Totais da modificagéo para as despesas correntes da classif. organica 02 : 4.347.400,00 90.500,00  -111.600,00 4.711.595,88
02 DESPESAS DE CAPITAL 0,01 0,00 9.240.164,00
02 07 E,Aquisiq.io de bens de capital 0,0¢ 6,00
02 701 Investimentos ; 0.60 6.00
02 |0701 04 Construc;ées diversas £.515.120 5.643.670,00 0.00 G0N0
02 p101o4u1 1 Viadutos, aruamentos e obras complementares  2.322.82000  1.739.57000 | 1500000  1.724. gro 00
02 07010407 (Captacdo e distribuicio de agua 125.000,00 115.000,00 15.000,00 130.000,00
Totais da modificacao para a classificagido econémica 07: 2.447.820,0[!: 71.854.570,00 15.000,0(i -1___5._[!(_)0_.!]0 2 liﬂﬂ)ﬂ
Totais da modificagao para as despesas de capital da classif. organica 02 :  2.447.820,00  1.854.570,00 15.000,00 -15.000,00  1.854.570,00
Totais da modificagao para a classificagao organica 02 : 6.795.220.00: 6.587.265,88 _‘05.500100: -126.600,00 6.566.165,88
Totais da modificagao para a classificagao organica 02: 6.795.220,00; ~ 6.587.265,88 105.500,0d -126.600,00  6.566.165,88

03 Educacéo 20.100.0¢
03 | DESPESAS CORRENTES 20.100
03 01 a _D;s-;)_e;sa_stgrr:) pessoal -

03 .0101 Remuneragdes certas :;e}manentes

03 ‘010106 Pessoal contratado a termo




Munlmplo da Serta

MODIFICAQAO AO ORCAMENTO DA DESPESA DE 2013
ALTERA(}AO N° 12 DE 14/10/2013

[géd da Classif. g Designacao da Dotagido ‘ Dotagéo " Dotagao Modificada Dotagao

|org[Econémica Classificagao Inicial Atual  ["inscr/Reforgo | DiminJ/Anulagao|  Corrigida
03 01010601 [Pessoal em fungdes - 8200000 8200000  19.00000 ~ 101.000,00
03 910114 }Subsidlo de férias e de Natal 39 300,00 55.300,00 1.000, Oq 56.300,00
Totais da modificagdo para a classificagao econémica 01: 121.300,0q! 137.300,00__ __@._nuo,oq Tk 157.300, 00

03 02 !Aquisigﬁo de bens e servicos -’ 1 1
Fo&.u] Aquisicdo de bens ) Y o )
03 i|5i(1111 Material de consumo ¢ - ' 500,00 500,00
Totais da modificago para a classificagio econémica 02: 500,00 00, = 600,00
Totais da modificagdo para as despesas correntes da classif. organica 03 : 121.800 oo| ~ 137.800,00 20.100,00 "~ 157.900,00
Totais da modificagao para a classificagao organica 03 : 121.300,Dq 137.800,00 20,100,D[i 157.900,00
Totais da modificagdo para a classificagao organica 03: i 121.800,04 137.800,0_9 20.100,0!1 157.900,00
Totais da modificagdo:  6.928.520,00  6.736.565,88 126.600,00  -126.600,00  6.736.565,88
/




Municipio da Serta

sarhmipe) MODIFICAC}AO AO ORGAMENTO DA DESPESA DE 2013
| ALTERAGAO N° 13 DE 16/10/2013

[Céd. da Classif. 3 Designagaoda Dotagdo "~ Dotagio Modificada | Dotagdo
Org.[Econsmica| Chastiicacas ‘ Inicial Rl InscrlReforgn | Dimin. IAnuEagio Corrigida
02 Camara Munlcnpal a B . ' ) )
02 |  DESPESAS CORRENTES o
02 02 ) Aqmslcéo de bens e servigos o -
02 0201 Aquisicao de bens
02 020102 Combustiveis e lubrificantes

02 02010202 Gaséleo

oones B

02 0202  Aquisigio de servigos > 3. ;
02 020219  Assisténciatécnica - N 50.000,00  50.000,00 | -7.000,00 43.000,00
Totais da modificagao para a classificagdo econémica 02:  470.000,00] 389.495,00 70.000,00 -7.000,00  452.495,00
Totals da modificagéo para as despesas correntes da classnf orgénica 02 : 470,000, 00 389.495,00 TD.GD0,0q: -7.000,00 452.495,00
02 DESPESAS DE CAPITAL 8.684.20% 09 0.0d )
0z o7 Aquisit;éo de bens de capital &
02_ 0701 Investimentos o - o 8.
02 070104 Construg:oes d|vérsas ) 55151200 { B
02 07010401 Viadutos, arruamentos e obras complementares | 2.322.820,00  1.724.570,00 42.00000 1.766.570,00
02 07010406 |Instalagdes desportivas e recreativas 100.000,00 280.300,00 -42.000,00 238.300,00
Totais da modificago para a classificagéo econémica 07:  2.422.820,00  2.004.870,00 42,000,00 -42,000,00  2.004.870,00
Totais da modificagao para as despesas de capital da classif. organica 02 : # izvz 820,00 2.004.870,00 42.000,00| -42.000,00  2.004.870,00
Totais da modificagao para a classificagéo organica 02 :  2.892.820,00  2.394.365,00 112.000,00 -49.000,00  2.457.365,00
Totais da modificagéo para a classificagio organica 02:  2.892.820,00  2.394.365,00 112.000,00 -49.000,00  2.457.365,00
03 IEduc:ac;,éo ' 2,830
03 | DESPESAS CORRENTES o - R | 2 6o
03 02 Aquisicgo de bens e servigos 1.74%
03 0201 ‘Aquisigéu de bens 462.1

3.0¢ ?!xu’“}(‘

03 020102  Combustiveis e lubrificantes 00
17.000,00 -9.000,00 8.000,00

03 02010202 Gasédleo

03 0202 Aquisicdo de servicos 1 : £.341.500 o . 10
03 020203 [Conservagiodebens o o 6.000,00 6.000,00 3.500,00 ' ' 0.500,00
03 020214 Estudos, pareceres, projectos e consultadoria 5.000,00 5.000,00 -3.000,00 2.000,00
03 020215  Formagéo 2.500,00 2.500,00 -1.500,00 1.000,00
03 020217  Publicidade 2.000,00 2.000,00 -500,00 1.500,00
03 0202§§7A;isten6|a técnica a - © 10.000,00 10.000,00 ] ~-1.000,00 9.000,00
03 |ozozzs Outros servigos - 17000000  185.00000 | 5150000  133.500,00
Totais da modificagdo para a classificagédo econdémica 02:” e gﬂ§.5ﬂq,0£i: ) 227.500,00 3.500.00: 5 -qs §90 00 ~164.500,00

Totais da modificagéo para as despesas correntes da classif, organica 03 : 205.500,00  227.500,00 3.500,00 -66.500,00 164.500,00
Totais da modificagao para a classificagao organica 03 : 205.500,0q 227.500,00 3.500.Dd| -66.500,00 164.500,00

Totais da modificagao para a classificagéo organica 03: 205.500,0d 227.50000 3.509.!&777 -66.500,00 164.500,00

Totais da modificagao:  3.098.320,00 262186500  115.500,00  -115.500,00  2.621.865,00




MunICIplO da Serta

mertamnico MODIFICAGAO AO ORCAMENTO DA DESPESA DE 2013
ALTERAQAO N°14 DE 13/11/2013

Céd. da Classif. Designagao da Dotagao Dotagao " Dotagao Modificada Dotagdo
%ﬂEconémlca Classificaqao ‘ Inicial Atual Inscr./Reforgo | Dimin. fAnulagéo B Eorrlglda \
01 IAdmi n|s1ra¢éo Autarquu:a - o )
o1 | ~ DESPESAS CORRENTES o
01 o1 Despesas com o pessoal
01 0102 Abonos variaveis ou eventuais
01 010213 Qutros suplementos e prémios

01 01021 302 Outros

11.500,00

12.500,00

600,00

13.100,00

Totais da modlfcagao para a classnﬁcagéo econémnca 01:
Totais da modifica¢ao para as despesas correntes da classif. organica 01 :
Totais da modificagdo para a classificagéo organica 01 :

Totais da modificagao para a classificagao organica 01 :

11.500,00 12.500,00 600,00 13.100,00
11.500 oo| 12.500,00 600,00 13.100,00
11.500,00 12.500,00 600,00 13.100,00
11.500,00  12.500,00 600,00 13.100,00

02 TCémara Municipal 41,
02 DESPESAS CORRENTES
02 01 Despesas com o pessoal

2.548.120.00

02 0101 Remuneragdes certas e permanentes
02 010109  [Pessoal em qualquer outra situagio 82.300,00 N
02 0103 Seguranca social ' - 723,75 o
02 010305 Contribuices para a seguranga social 448.200,0( 448.200,00
02 ]01030502 'Seguranca social do pessoal em RCTFP 397.700.00 387.700,00
02 0103050201(Caixa Geral de Aposentagoes ~ 307.600,00 307.600,00 - 308.600,00
Totais da modificagao para a classificagio economica 01: 389.900,00 392,900,00 ' ~ 408.900,00
02 }02 EAquisig:éo de bens e servigos & : g 38
02 0201 Aquisigao de bens
02 020102  Combustiveis e lubrificantes ) i 37.495.00
02 02010289 Outros 100.000,00 110.000,00 8.000,00 118.000,00
02 020121  Outrosbens ' o - 200.000,00  155.000,00  25.000, 00‘7 - 180.000,00
02 0202 Aquisigdo de servigos 2 704, 700,00 3 .88 40,000, ,.J‘ 3.400.,900,58
02 020225  Outros servigos 1.550.000,00 1.610.000,00 40.000,00 1.650.000,00
Totais da modlﬁcagéo paraa classﬂ' caqao econémica 02: 1.850.000,00 1.875.000,00 73.000,00 1.948.000,00
02 o4 ~ Transferéncias correntes 064, 500,00 1.0¢ 13,000 1.1
02 0405 Administragao local 1 13,008,060
02 040501 ;Cominente 3t { 13 t e 3
02 [04050104 Associagdes de municipios - _ 100.000,00  100.000,00  13.000,00 ) 113.000,00
Totais da modificagao para a classificagio economica 04:  100,000,00 100.000,00 13.000,00 113.000,00
Totais da modfcagio para as despesas correntes da t.lasSIf orgamca 02 2.339.900.00: 2.367.900,00 102.000,0d 2. 469 900,00
02 | DESPESAS DE CAPITAL 084,601,080 9.240.15400
02 07 Aquisicao de bens de capital 7.924.8
02 }0701 Investimentos 1,00
02 h?ﬁiﬁinrm}bs B -147.100,00  784.513,00
02 }0701 04 Construr,:oe_s dwersas o ) - ] _ ' 0
02 07010401 ‘v:ad utos, arruamentos e obras complementares | 2.322.82000  1.766.570,00 400000 1.770.570,00
Totais da modificagio para a classificacdao econémica 07: 2.422.820,01# 2.698.183,00 4.000, Bﬁ -147.100,00 2.555.083,00
Totais da modificagéo para as despesas de capital da classif. organica 02 : 2.422.820&(#  2.698.183,00 4.000,00 ;14}100 00 2.555.083,00
Totais da modificagéo para a classificago organica 02 : 476272000  5.066.083,00  106.00000  -147.100,00  5.024.983,00
Totais da modificagdo para a classificagao organica 02:  4.762.720,00 106705070117  -147.100,00  5.024.983,00

03 |  Educaggio 50.00

03 | ~ DESPESAS CORRENTES - B

03 |ﬂ1 77@;;35 com o pessoal

03 {0101 N Remuneragoes ceﬂaé?marrmentes __________

03 }010104 Pessoal quadros-Regime contrato individ. trabalho

03 01010401 Pessoal em funées

03 0103 Seguranga social

03 010305 'Contnbulpoes para a seguram;a social

03 ;01033502 ‘Seguranga social do pessoal em RCTFP :

03 0103050201 Caixa Geral de Aposentagées 25.900, 00 25.900,00 7.000,00 32.900,00

03 }0103050202599uranca Social - Regime Geral 25.200,00, 27.700,00 1.000, ﬂli 28.700,00

03 01030503 Outros ~ 21.000,00 27.000,00 1.500,00 ) ~28.500,00
Totais da modificagao para a classﬂ'cal;io econémica 01: 0.4 ' \ 288, 900 00 25.500,0 7 314, 400 00

Pag. 1 de 2




o sertdEmunicipio

Céd, da Classif.

Designagdo da

Municipio da Serta

MODIFICAGAO AO ORGAMENTO DA DESPESA DE 2013

ALTERAGAO N° 14 DE 13/11/2013

Dotagdo Modificada |

‘Dotagao

Dotagao Dotagao
Org.JEconémica Classificagao ‘ Inicial ’ Atual Inscr/Reforgo | DiminJAnulagao|  Corrigida |
03 02 Aquisicao de bens e servigos B 4 T o

03 0201  Aquisigo de bens o - -
03 020102  (Combustiveis e lubrificantes 26.000,00
03 02010202 Gaséleo 10.000,00 11.000,00
03 02010299 Outros 12.000,00 13.000,00 15.000,00
03 0202 IAquisigao de servigos 1.198.500.00 1.2 60 1.289.500,00
03 020203  Conservagao de bens - 6.000,00 9.500,00 ~ 11.500,00
Totais da modificagédo para a classificagdo econémica 02: 28.000,01 30.500,00 37.500,00
0737' ‘[04 - _—;Transferéncias cu?en?es___ o - 25 Rt 273 & an
03 }'DIUS i -d_n;inistragéo central 1250006 23 0 - N 00
03 040305  Servicos e fundos auténomos - 12.500,00  21.500,00 25.500,00
Totais da modificagdo para a classificagdo econémica 04: 125_.0_0,0q LR kzj.ingi,og £ 4.000,0d e 25.500,00
Totais da modificagao para as despesas correntes da classif. orginica 03 : 320.900,Dd '3"40‘.900,00 : . 36.-500-,liq SRS R £ _37‘!—406._00
Totais da modificagdo para a classificagao organica 03 : 320.900,0q 340.900,00 36.500,0@ 377.400,00
Totais da modificago para a classificagio organica 03: 320.900,00 340.900,00  36.500,00 377.400,00
L Totais da modificagdo:  5.095.120,00  5.419.483,00  143.100,00 -147.100,00  5.415.483,00
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sartéirnunicipéu‘

Municipio da Serta

REVISAO N° 3 DE 30/11/2013

MODIFICAGAO AO ORGAMENTO DA DESPESA DE 2013

Céd. da Classif. Designagao da | Dotagao Dotagaio |  Dotagao Modificada Dotagao
Org.[Econémica Classificagao | Inicial Atual Inscr./Reforgo | Dimin/Anulagao | Corrigida
02 | "~ Icamara Muni’cipalﬁrﬁ  19.088.233.88 - G
02 DESPESAS DE CAPITAL 9.0 o
02 07 Aquisig_éﬁe_beﬁs t_ie_capital g 1] o
02 (0701 Investimentos 7.780.083,00 0,00 G.00
02 070101 Terrenos 784.513,00 } -100.000,00 684.513,00
&0701037 B JEdificios - - 63750069 "‘8: .00 IC”:?“”H‘ ) _ 598.60 E
02 07010307 butros 223.000,00: 274.000,00 100.000,00 374.000,00
Totais da modificagé@o para a classificagao econémica 07: Sy _32_:1.000.04 _1_0_55&'51 3,00 ; 100.000,!10; 777-100.000,00 1.058.513,00
Totais da modificagdo para as despesas de capital da classif. organica 02 : 323.000,00  1.058.513,00 100.00000  -100.000,00  1.058.513,00
Totais da modificagao para a classificagio organica 02 : 323.000,0!‘.," 1.058.513,00 100.000,00; -100.000,00 1.058.513,00
Totais da modificagdo para a classificagao orgénica 02: §g:g,m_a_u,oo: 1.058.513,00 100.000.00: ~_-100.000,00  1.058.513,00
e Totals da modificagao: 323.000,00  1.058.513,00 100.000,00 -100.000,00  1.058.513,00
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Municipio da Serta

MODIF!CAGAO AO ORCAMENTO DA DESPESA DE 2013

ALTERAQAO N° 15 DE 13/12/2013

Cad, da Classif.

Designacédo da

Org [Econémica

Classificagao

~ Dotagao
| Inicial

Dotagéo

Dotagao Modificada

Atual

InscrlReforqo ]_Dlmln IAnuIagﬁo

" Dotagdo
Corrigida

Administragéo Auiarqwca

o1 |
o1 | DESPESAS CORRENTES ’
Fj&ﬁ“ R Despesas com o pessoal . o
01 (0102 Abonos varidveis ou eventuais 17.100.00 it
01 :010213 Outros suplementos e prémios 11 13.100,00 4,100 {3:# 17
grhjuzuq_z_ _ Outros 11.500,00 13.100,00 4.100,0d 17.200,00
Totais da modificagao para a classificagdo econémica 01 11.500,00 13.100,00 4.100,00 17.200,00
Totais da modificacdo para as despesas correntes da classif. organica 01 : 11.500.0d 13.100,00 4,100, ﬂd 17.200,00
Totais da modificagao para a classificagéao orgénica 01 : 11.500,04 13109,00 i 17.200,00
Totais da modificagao para a classificagdo organica 01: 11.500,00 13.100,00 z ~ 17.200,00

02 Cémara Muni_ciﬁal
02 DESPESAS CORRENTES
02 01 Despesas com o pessoal
02 (0102 Abonos variaveis ou eventuais
02 (010213 Outros saﬁiémentos e prérhia:s o - )
02 01021302 Outros o 1.500,00 -
02 |0103 Seguranga social ¥24.750,00 L&} ‘,(;O_JJ 735.550,00
02 (010301  Encargos com a saide 79.700, oo 79.700,00 1.500,00 81.200,00
02 |010302 Putros encargos com a satide - __33:000,00 33.000,00 - 34.300,00
02 (010305 Contnbmgues para a seguranca social 2 i 457.200,00
02 01030502 Seguranga social do pessoal em RCTFP 39 a 0 0
02 0103050201 Caixa Geral de Aposentagoes - 1307.600,00  308.600,00 8.000,00 ~ 316.600,00
Totais da modificagio para a classificagéo econémica 01: 424.800,00  425.800,00 ’723&’& 438.100,00
02 }02 :Aquisigéo de bens e servigos T 4 I 506 3 38 - f»r';W
02 'péoﬁ !Aquisicéo de bens o o 0  1.80B.056,00
02 020104 :Limpeza e higiene 24.000,00 24.000,00 -8.000,00 16.000,00
02 'pzmns Alimentacéo-Refeiqées confeccionadas 65.000,00' 80.000,00 4.000,00 84.000,00
02 020108 Material de escritorio - 20.000,00 ' 10.000,00 3.000,00 13.000,00
02 020115  Prémios, condecoracéas e ofertas 20.000,00 20.000,00 3.000,00 23.000,00
02 b202 . Aquisicdo de servigos 2 701 700,00 _"3._&53 300,88 00,0 - 3.137.5¢ T
02 020201  Encargos das instalagdes 450.000,00 705.295,88 37.000,00 742,295,88
02 020203  (Conservagao de bens 50.000,00 60.000,00 6.000,00 66.000,00
02 020209  [Comunicagdes 90.000,00 100.000,00 9.000,00 109.000,00
02 020220  [Outros trabalhos especializados © 110.000,00  110.000,00 B -45.400,00 64.600,00
02 020225  Outros servigos - 1.550.000,00  1.650.000,00 30.000,00 © 1.680.000,00
Totais da modificagao para a classificagio econémica 02: 2.379.000,00 2.759.205,88 92.000,00 53.400,00  2.797.895,88
02 04 Transferéncias correntes 5 3 1 el
02 0405 mr;l;trat;ao Iocal - -
02 040501  (Continente B - : 0 ¢ i
07271249501 04 |Associagdes de municipios ) 100.000,00 113.000,00 - -25.000,00
Totais da modificagao para a classificagio econémica 04 © 100.000,00  113.000,00 -25.000,00
02 s QOutras despesas correntes 22.500.08 o
02 0602 Diversas 22.800.00
02 060203  [Outras 4 0
02 06020305 Outras 15.000,00 15.000,00 -5.000,00 10.000,00
Totais da modificagao para a classificacdo econémica DG:_ ki _1_5'°_°°z°d| &) 15.000,00 B ! T -5 OBD 00 i 10.000,00
Totais da modificagao para as despesas correntes da classif. organica 02 : 2.918.800,00 3.313.09588 10« ' ~.83.400,00 3.333.995,88
02 DESPESAS DE CAPITAL 5.084 501 9.087.064,00 2.064,00
02 08 Transferéncias de capital - - 255 28
02 0805 Administragao local 21 244 5.000 = .80C,
02 080501  (Continente 243.0 744.800.00 5.000 50 245.800.00
02 08050102 Freguesias 20000000  200.000,00 5.000,00 205.000,00
Totais da modificagao para a classificagao economica 08:  200.000,00 200.000,00 5.000,00 205.000,00
Totais da modificagao para as despesas de capital da classif. organica 02 : 200.000, OIZIt 200.000,00 5.000,0[)? 205.000,00
Totais da modificagéo para a classificagao organica02 :  3.118.800,00  3.513.09588 109.300,00 -83.400,00 3.538.995,88
Totais da modificagao para a classificagio organica 02: 3.11s.aoo,oq 3.513.005,38 109.300,00  -83.400,00 3.538.995,38
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Munlclplo da Serta
MODIFICA(;AO AO ORCAMENTO DA DESPESA DE 2013

ALTERACAO N° 15 DE 13/12/2013

Céd. da Classif. Designagdoda Dotagao Dotagéo Dotagdo Modificada Dotagéo
Org. ]Economica Classificagdo ‘ Inicial Atual Inscr./Reforgo [ Dimin.JAnulagéo Corrigida
03 | DESPESAS CORRENTES o - . -
03 ‘01 Despesas com o pessoal -
0?%0101 RemunErat;o;s_caas e permanemes a )
03 {0101 04 Pessoal quadros-Regime contrato individ. trabalho 209 300,01 16.000.0¢ 241.300.00
03 h1u1n401 ‘Pessoal em fungdes 208.300,00 224.300,00 16.000,00 240.300,00
03 b10114_ ‘Submdlo de férias e de Natal 39.300,00 56.300,00 ~ 5.000,00 61.300,00
Totais da modificagéo para a classificagio econémica 01: 247.600,00 280.600,00 21.000,00 301.600,00
03 }02 Aquisicao de bens e servigos 86 1.8 G, 00
03 h201 Aqmsu;au de bens 0
03 020105  Alimentagéo-Refeigoes confeccionadas -100.000,00  302.000,00
Fﬁ?& - Aquisicéo de servigos g 289.500.0¢ 1.298.500.00
03 020201  Encargos das instalagoes 110.000,00 10.000,00 ©120.000,00
Totais da modificagdo para a classificagao econémica 02: 420.000,0d 512 000,00 10.000,00 -100.000,00 422.000,00
03 b4 Transferéncias correntes - 2 £ 277.000 "J ) - 316.000.00
03 10463 rﬁafstmgao central - 12.560, \4# 7 25.51 ;C 00 - §4.5 »”}f,
03 940305 Servigos e fundos auténomos 12.500.00: 25.500,00 39.000,00 64.500,00
Totais da modificagdo para a classificagao econémica 04: 12.500,0q 25.500,00 39.000 DO: 64.500,00
Totais da modificagdo para as despesas correntes da classif. organica 03 : 680.100,00 818.100,00 70. DOO ﬂﬁ -100.000,00 788.100,00
Totais da modificagao para a classificagao organica 03 : 680.100,00  818.100,00 70.000,00  -100.000,00 788.100,00
Totais da modificagao para a classificagao organica 03: 630.100.0@ 818.100,00 TO.DDD,OQ -100.000,00 788.100,00
B T Totais da modificagao:  3.810.400,00  4.344.20588  183.40000  -183.400,00  4.344.295,88




| ‘ Municipio da Serta ‘

S -
 sertamuricio MODIFICACAO AO ORCAMENTO DA DESPESA DE 2013
ALTERACAO N° 16 DE 20/12/2013
Céd, da Classif. Designacao da "~ Dotagao Dotagao Dotagao Modificada | Dotagéo
\Qg} Econémical _ Classificagao { Inicial ‘ Atual Inscr./Reforgo | DiminJAnulagao |  Corrigida |
02 [ [émeaMumcpl - - ’ — onon] o107 15008
02 i DESPESAS CORRENTES
627;(7 o :Despesas como pessoal ) o o 5.000.00
02 |01U1 ;Remuneragées certas e permanentes 2 22000 5.000.00 2.706.220.00
02 |0‘|0109 }Pessoal em qualquer outra situagao 82.300,00 100.300,00 5.000,00 105.300,00
Totais da modificagdo para a classificagciao econémica 01: 82.300,00 100.300,00 5.000.00: 105.300,00
02 FIZ  |Aquisigao de bens e servigos B 4. g 8,500,050 4.9 8
02 :0201 Aquisicdo de bens 29 2.000,00 1.810.068,00
02 020115 Prémios, condecoragdes e ofertas 0 2.000,00 25.000,00
02 0202 Aquisiggo de servigos - = 0.08  3.137.500.68 £,000.00 - 3.143.500.82
02 020217  Publicidade 120.000,00 100.000,00 3.000,00 103.000,00
02 020219  Assisténcia técnica B ~ 50.000,00 4300000  3.00000 46.000,00
Totais da modificagdo para a classificagdo econémica 02: 190.00!],00; 166.000,00 B.OOO.Dq‘ 174.000,00
Totais da modificagio para as despesas correntes da classif. organica 02 : 272.300_._0@_7 266.300,00 iye 713:'029,04 2'{9:‘!00.00
Totais da modificagdo para a classificagéo organica 02 :  272.300,00  266.300,00 13.00000 279.300,00
Totais da modificagao para a classificagao organica 02: 27230000  266.300,00 13.00000 279.300,00
03 Educagao - 2.586.100.00 a -
03 DESPESAS CORRENTES
03 01 - Despesas com o pessoal
03 0103 Seguranga social i
03 010305 Contribuicées para a seguranga social 72.300.0¢ 166,60
03 01030503 Outros 21.DBD,DD| 28.500,00 100,0q
Totais da modificagdo para a classificagao econémica 01: 21.000,01# 28.500,00 100,00
03 :02 Aquisicao de bens e servicos - o 1.575.000.08 30 -
03 0201 Aquisigao de bens ! = 0
03 020105  Alimentagao-Refeicdes confeccionadas B | ~15.100,00
03 0202 Aqusighodesenigos 119850000 120950000 200004 _1.301.500,00
03 :020203 Eonservagéod_ehens - - o ﬁ.ﬂﬂﬂ,ﬂd ] 11.500,907210007.00 o 71(1._500,(!_0
Totais da modificagdo para a classificacio econémica 02: ~ 336.000,00 313.500,00 _g.u_oo_,oq ~ -15.100,00  300.400,00
Totais da modificagéo para as despesas correntes da classif, organica 03 :  357.000,00 342.000,00 210000  -15.100,00 329.000,00
Totais da modificagdo para a classificagio organica 03 : 357.000,Uq 342.000,00 2.100,09: -15.100,00 329.000,00
Totais da modifica¢ao para a classificagéo orgénica 03: 357.000__.0!# 342.000,00 7 2.100,00: -15.100,00 ~ 329.000,00
Totais da modificagao:  629.300,00 608.300,00 1510000  -15.100,00 608.300,00
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PREAMBULO

O Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais (POCAL), aprovado pelo Decreto-Lei n°54-A/99, de 22 de
Fevereiro, consubstancia a reforma da administragao financeira e das contas plblicas no sector da administragao
autarquica, tendo em vista o facto de se tomar indispensavel o conhecimento integral e rigoroso da composigo do
patriménio autarquico para que seja possivel maximizar o seu contributo para o desenvolvimento das diversas

localidades.

Como se conclui da leitura do preambulo do citado diploma legal, o principal objectivo do POCAL & a criagdo de
condicGes para a integragdo consistente da contabilidade or¢amental, patrimonial e de custos numa contabilidade

publica moderna, que constitua um instrumento fundamental de apoio & gestao das autarquias locais.

E isto, de forma a permitir a Divisao Econémico-Financeira a disponibilizagdo de informagao para os Orgaos
autarquicos, o estabelecimento de regras e procedimentos especificos para a execugao orcamental e modificagdo
dos documentos previsionais, uma execugdo orcamental que tera em consideragao os principios da mais racional
utilizagdo das dotagdes e da melhor gestdo de tesouraria, uma melhor uniformizagéo de critérios de previsao, a
obtengdo expedita dos elementos indispensaveis ao calculo dos agregados relevantes da contabilidade e a
disponibilizagao de informagao sobre a situagao patrimonial de autarquia local.

O prosseguimento dos desideratos enunciados no ponto | passa, necessariamente, pela implementagéo do sistema
de controlo interno. Tal como consta do diploma, em execugéo do que se estabelece no presente normativo, os
metodos e procedimentos de controlo, visam os seguintes objectivos:

A salvaguarda da legalidade e regularidade no que respeita a elaboragao, execugio e modificagdo dos documentos
previsionais, & elaboragéo das demonstragdes financeiras e ao sistema contabilistico;

a) O cumprimento das deliberages dos orgaos e das decisdes dos respectivos titulares:
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b) A salvaguarda do patrimonio:
c) A aprovagao e controlo de documentos;

d) A exactiddo e integridade dos registos contabilisticos e, bem assim, a garantia da fiabilidade da
informagéo produzida;

e) O incremento da eficiéncia das operacgoes;

f) A adequada utilizagdo dos fundos e o cumprimento dos limites legais & assungéo de encargos;
g) O controlo das aplicagdes e do ambiente informaticos;

h) A transparéncia e a concorréncia no 4mbito dos mercados publicos;

i) O registo oportuno das operacdes pela quantia correcta, nos documentos e livros apropriados e no
periodo contabilistico a que respeitam, de acordo com as decisdes de gestao e no respeito das normas
legais,

O sistema de controlo interno, que constitui uma das grandes inovagdes do POCAL, devera englobar o plano de
organizagao, politicas, métodos e procedimentos de controlo, bem como todos os demais métodos e procedimentos
susceptiveis de contribuir para assegurar o desenvolvimento das actividades de forma ordenada e eficiente, incluindo
a salvaguarda dos activos, a prevencao e detecgdo de situagdes de ilegalidade, fraude e erro, a exactidio e a
integridade dos registos contabilisticos e a preparagao oportuna de informagao financeira fiavel.
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CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS
SECGAO |
OBJECTO E AMBITO
Artigo 1°
(Objecto)

1 - O Sistema de Controlo Intemo estabelece os fluxos de informago, procedimentos e medidas de controlo, em
cumprimento com o estabelecido no Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais (POCAL), aprovado pelo
Decreto-lei n. 54-A/99, de 22 de Fevereiro.

2 - A presente Norma é parte integrante do Sistema de Controlo Intemo do Municipio da Serta, juntamente com:
a) Organica e Fungdes;
b) Regulamento de fundo de maneio, parte integrante desta Norma;
¢) Regulamento de cadastro e inventario, parte integrante desta Norma;

d) Procedimentos de Controlo Interno (como agentes operacionais facilitadores a definigio de processos e
procedimentos de controlo interno):

e) Demais regulamentos, normas e directivas complementares ou interpretativas das normas apresentadas,
sem prejuizo do disposto no Artigo 117°.

Preparado Por:

@ Reservados todos os direitos. A reproducéo e uso escrito “\JQ

Mota e Costa, Guerra & Assoc. de qualquer parte deste documento nao sao permitidos
: sem autorizagao escrita do Municipio da Sexts,




Ref.: SCI

Muni Cém o da Serts Sistema de Controlo Interno

Edigao: 1.0 - 10/2007
Norma de Controlo Interno

Rt Pagina 19 de 102

Artigo 2°
(Ambito de aplicagio)
1- O presente diploma aplica-se a todos os servigos do Municipio da Serts.

2 - A omisséo da identificagio ou a meng&o ao Municipio da Sert3 refere-se a procedimentos comuns a todos os
servicos.

Artigo 3°
(Objectivos)
3 - Constituem objectivos do Sistema de Controlo Interno estabelecer métodos e procedimentos de controlo visando:

a) A salvaguarda da legalidade e regularidade no que respeita a elaboragéo, execugdo e modificagdo dos
documentos previsionais, & elaboragéo das demonstragdes financeiras e ao sistema contabilistico:

b) A salvaguarda do patriménio, entendido como o conjunto de bens, direitos e obrigagdes do Municipio da
Serta;

¢) A aprovagao e controlo dos documentos contabilisticos;

d) O registo das operagdes contabilisticas, pela quantia correcta, nos documentos e livros apropriados e no
periodo contabilistico a que respeitam, de acordo com as decisées de gestao e no cumprimento das normas
legais;

e) A exactiddo e integridade dos registos contabilisticos e, bem assim, a garantia da fiabilidade da
informag&o produzida;

f) O incremento da eficiéncia e oportunidade na execugao das operagdes contabilisticas:

g) A conformidade com as politicas, planos, procedimentos, Leis e Regulamentos;

Preparado Por: ® Reservados todos os direitos. A reprodugao e uso escrito
Mota e Costa, Guerra & Assoc. de qualguer parte deste documento nao sao permitidos
; sem autorizagao escrila do Municipio da Serfa-
% o il

—




NI

Ref.: SCI

g Muni v::ipi o da Serts Sistema de Controlo Interno N
K Edigao: 1.0 - 10/2007
S Norma de Controlo Interno

¥

Péagina 20 de 102

h) A utilizagéo econémica e eficiente dos recursos.

Artigo 4°
(Requisitos do Sistema de Controlo Interno)
O Sistema de Controlo Interno deve obedecer aos seguintes requisitos:

1 - Existéncia de um plano de organizagéo que permita uma definigao de responsabilidades funcionais, em termos de

autoridade e responsabilidade, compreendendo uma adequada segregagao de fungdes entre:
a) Autorizag&o;
b) Execugéo:;
c) Registo;
d) Custédia;
e) Verificagéo.
2 - Relativamente aos processamentos informaticos deve ser garantida uma adequada segregagéo de fungées entre:
a) Gestdo;
b) Desenvolvimento;
c) Exploraggo;

d) Suporte técnico.

3 - Existéncia de um sistema de procedimentos de autorizagao e registo adequado, de modo a permitir o controlo

contabilistico e operacional dos Direitos, obrigagdes, demais activos e passivos, bem como dos custos e proveitos,
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4 - Existéncia de procedimentos validos para a execugao de tarefas e fungées dos servicos do Municipio da Sert3,
associado a controlos interactivos entre as varias operagdes e servicos.

5 - Existéncia de pessoal qualificado, com capacidade e preparagdo adequada as responsabilidades que Ihe s3o
cometidas.

6 - Existéncia e desenho de documentos e registos adequados de forma a assegurar a correcta e atempada

contabilizagao das operagdes.

Artigo 5°
(Registo das operagdes)
1- Os registos contabilisticos séo claros e encontram-se processados informaticamente.

2 - O acesso aos registos & protegido com medidas de seguranga fisicas e logicas, nomeadamente palavras-chave
pessoais e intransmissiveis e encontra-se vedado, com excepgdo daqueles que tenham por fungdo a sua
conferéncia e validagao.

SECGAOII

DOS DOCUMENTOS SUPORTE

Artigo 6°
(Documentos suporte)

1 - As operagGes orgamentais, de tesouraria, e demais operagdes com relevancia na esfera orgamental, patrimonial
e analitica do Municipio da Serta sdo clara e objectivamente evidenciadas por documentos suporte, devidamente
aprovados.
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2 - Os quesitos minimos dos documentos suporte ao sistema contabilisticos séo os que constam do ponto 12 do

POCAL., “Sistema contabilistico — documentos e registos”,

3 - Os documentos suporte enunciados no ponto 2.8.2. do POCAL e referidos no artigo anterior, bem como os
demais documentos adoptados pelo Municipio da Sertd sdo numerados sequencialmente, sendo conservados na
respectiva ordem os seus duplicados e, bem assim, todos os exemplares dos que tiverem sido anulados ou
inutilizados, com os averbamentos indispensaveis a identificagdo daqueles que os substituirem, se for caso disso.

4 - Os documentos emitidos por suporte informatico devem ter, sempre que possivel, layout idéntico aos enunciados

no nimero anterior e deverao ser numerados sequencialmente.

5 - Todos os documentos tipografados so controlados Quanto a sua numeragao de modo a que a sua entrada ao
servico se dé de forma sequencial.

6 - A demais documentagdo administrativa e contabilistica de entrada e saida do Municipio da Serta é objecto de

numeragao sequencial, registo, classificagéo e arquivo, pelo Sector Administrativo, Expediente Geral e Arquivo.

7 - Os processos administrativos e contabilisticos incluem as respectivas informagées, despachos e deliberagdes.

Artigo 7°
(Arquivo dos documentos suporte)

1 - Devem manter-se em arquivo e conservados em boa ordem todos os livros, registos e respectivos documentos
suporte, incluindo, os relativos & analise, programagéo e execugdo dos tratamentos, atendendo aos prazos e regras
definidos na Portaria n.° 412/2001, de 17 de Abril.

2 - Os documentos suporte referidos no art.° 6 dever&o ser arquivados pelos servigos funcionalmente responsaveis,
de forma sequencial, constituindo evidéncia dos registos que sobre eles foram efectuados.
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Artigo 8°
(Despachos e autorizagoes)

Os documentos escritos que integram os processos administrativos internos, todos os despachos e informacdes que
sobre eles forem exarados, bem como, os documentos do sistema contabilistico, devem sempre identificar os eleitos,
dirigentes, funcionarios e agentes seus subscritores e a qualidade em que o fazem, de forma legivel.

SECGAO Il

DA FISCALIZAGAO

Artigo 9°
(Fiscalizagao)

1 - 0 Orgéo Executivo ou o Orgéo Deliberativo podem estabelecer procedimentos, pontuais ou permanentes, de

fiscalizagéo que permitam o exercicio adequado da sua competéncia, através do recurso a auditorias independentes.

2 - Para efeitos do previsto no niimero anterior, o Orgao Executivo deve facultar 0s meios e informagdes necessarios

aos objectivos a atingir, de acordo com o definido pelos Orgéos Executivo e Deliberativo Municipais.

3 - Sempre que, no ambito das auditorias externas e demais acgdes de revisdo, se realize a contagem dos
montantes sob responsabilidade do Tesoureiro ou validagdo de saldos de contas de terceiros, o Presidente da
Céamara Municipal, mediante requisicao do auditor, inspector ou do inquiridor, deve dar instrugdes as instituiges de
credito e visar documentos de circularizago a terceiros para que fornegam aqueles directamente todos os elementos
de que necessitem para o exercicio das suas fungdes.

CAPITULO II
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DOCUMENTOS PREVISIONAIS
SECGAO|
DISPOSIGOES GERAIS

Artigo 10°
(Documentos Previsionais)

Os documentos previsionais a adoptar pelo Municipio da Serts s&o as Grandes Opgdes do Plano e o Orgamento.

Artigo 11°
(Grandes Opgoes do Plano)

1 - Nas Grandes Opgdes do Plano séo definidas as linhas de desenvolvimento estratégico do Municipio da Serta e
incluem, designadamente o Plano Plurianual de Investimentos e as Actividades Mais Relevantes da Gestdo
Autarquica.

2 - Os principios gerais de execugdo, descrigio e mensuracao das Grandes Opgdes do Plano estéo explicitados no
ponto 2.3. das Consideragdes Técnicas do POCAL.

Artigo 12°
(Orgamento)

1 - O orgamento apresenta a previsao anual das receitas e das despesas, de acordo com o quadro e codigo de
contas descritos no POCAL, em dois mapas base:

a) Mapa resumo das receitas e despesas do Municipio da Serta.
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b) Mapa das receitas e despesas, desagregado segundo a classificagdo econdmica.

2 - A descrigdo, execugio, principios, regras previsionais e alteragdes e revisdes ao orgamento encontram-se
estipuladas, respectivamente, nos pontos 2.3.2, 2.3.4, 3.1, 3.3, e 8.3.1 do POCAL.

SECGAO I

PREPARAGCAO E APROVAGAO

Artigo 13°
(Preparagio)

1 - A preparagdo dos documentos previsionais pauta-se por critérios de gestéo participativa e responsabilizagio dos

diversos servigos pelo processo de orgamentacao.

2 - Os servigos mencionados nos Procedimentos de Controlo Interno, no periodo que antecede a aprovagao do
Orcamento e Grandes Opgdes do Plano do Municipio da Serta, de acordo com o prazo a estipular pelo Orgao
Executivo, deverdo elaborar informagdes onde constem as necessidades de despesa para o ano seguinte no que se

refere a consumos e outras despesas correntes, despesas de investimento e previses para receita a arrecadar.

3 - Os servigos formulam as propostas preenchendo os documentos suporte, nos quais constam a dotagédo
necessaria (para o ano e seguintes), tipo de financiamento e nivel de execucao do projecto/acgéo até ao ultimo dia
do més anterior ao da entrega da proposta.

4 - Compete a Divisao Econémico-Financeira coordenar o processo de elaboragdo dos documentos previsionais e
elaborar os documentos de trabalho Que traduzem o projecto de orgamento e planos plurianuais.

5- 0 Orgéo Executivo analisa as propostas formalizadas e elabora o Orcamento & Grandes Opgdes do Plano.

6 - A preparagéo dos documentos previsionais deve, preferencialmente, ficar concluida no inicio do Gltimo trimestre
do exercicio econémico anterior ao que dizem respeito.

Preparado Por: @ Reservados todos os direitos. A reprodugéo e uso escrito
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Artigo 14°
(Aprovagao)

1 - A proposta dos documentos previsionais, preparada nos termos do artigo anterior, deve ser apresentada pelo
Orgao Executivo ao Orgao Executivo do Municipio e posteriormente ao Orgao Deliberativo.

2 - O Orgéo Deliberativo devera aprovar o orgamento de modo que possa entrar em vigor em 1 de Janeiro do ano a

que respeitar.

3 - Cabe & Divisao Econémico-Financeira organizar e enviar os documentos previsionais para publicidade e remessa
obrigatéria para as entidades determinadas por lei, mediante despacho do Orgéo Executivo ou seu substituto legal.

4 - A Divis&o Economico-Financeira deve organizar um arquivo suporte a entrada em vigor do Orcamento e Grandes
Opgdes do Plano com os seguintes documentos:

a) Originais do Orgamento e Grandes Opgdes do Plano;
b) Copia das actas da deliberaggo de aprovagao de documentos previsionais;
c) Copia do diario com os movimentos contabilisticos de aprovagao/‘abertura”;

5 - A Diviso Economico-Financeira organiza ainda arquivo com os originais das propostas orgamentagao sugeridas
pelos servigos, bem como restante comunicagdo interna.

Artigo 15°
(Atraso na Aprovagao)

1 - No caso de atraso na aprovagéo do Orgamento, manter-se-a em execugdo, o Orgamento em vigor do ano
anterior, com as modificagdes que, entretanto, Ihe tenham sido introduzidas até 31 de Dezembro.

Preparado Por: ® Reservados todos os direitos. A reprodugdo e uso escrito W
Mota e Costa, Guerra & Assoc. de qualquer parte deste documento nao sao permitidos
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2 - O orgamento que venha a ser aprovado pelo Orgéo Deliberativo ja no decurso do ano econémico a que se
destina integrara a parte do orgamento referida no nimero anterior que tenha sido executada até a sua entrada em
vigor,

Artigo 16°

(Modificagoes aos documentos previsionais)

1 - A necessidade de modificagGes aos documentos previsionais deve ser formalizada pelos diversos servicos que
estiveram implicados na orgamentagéo inicial, justificando os desvios.

2 - Compete a Divisdo Econémico-Financeira a coordenagéo do processo de modificagio elaborando um mapa
resumo com indicagdo das rubricas a inscrever/reforgar e as rubricas a registar diminuigao de dotag&o e respectiva
justificagdo.

3 - A Diviséo Economico-Financeira deve organizar arquivo de documentos suporte & modificagdo, nomeadamente
com:

a) Original da informag&o proposta e da acta da deliberagéo de aprovagéo pelo Orgao Executivo e Orgédo
Deliberativo;

b) Copia do diario com os movimentos de modificagao.

4- A Diviséo Economico-Financeira organiza ainda arquivo com os originais das propostas de modificagdo sugeridas
pelos servigos, bem como restante comunicagéo interna.

Preparado Por; ® Reservados todos os direitos. A reproducéo e uso escrito
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CAPITULO Il
EXECUGAO ORGAMENTAL DA RECEITA
SECGAO |

NORMAS DE EXECUGAO

Artigo 17°
(Objecto e dmbito)

1- O objecto da presente seccao é o de garantir o cumprimento adequado dos pressupostos de alienago de bens e
servicos e demais prestagées constantes da Tabela de Taxas e Licengas, aprovada, de forma a permitir;

a) O controlo dos pregos praticados e a sua conformidade com a Tabela aprovada;

b) O cumprimento dos procedimentos legais de alienagdo de bens e servigos.

Artigo 18°
(Principios e Regras)
1- Nenhuma receita pode ser liquidada ou cobrada, mesmo que seja legal, sem que, cumulativamente:
a) Tenha sido objecto de correcta inscrigdo orgamental;

b) Esteja adequadamente classificada.

Preparado Por: ® Reservados todos os direitos. A reproduggo e uso escrito “\//’;)
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2 - As receitas liquidadas e ndo cobradas em 31 de Dezembro devem transitar para o Orgamento do novo ano
economico nas mesmas rubricas em que estavam previstas no ano findo.

3 - Somente os servigos autorizados, adiante designados por Servigos Emissores de Receita, podem emitir receita.

4 - As guias de recebimento, modelo (nico para todos os servicos emissores, devem ser geradas por sistema

informatico, com numerag&o sequencial, por servigo emissor, devendo incluir o meio de pagamento utilizado.

Artigo 19°
(Critério de Valorimetria de Dividas a Receber)
1- As dividas de terceiros sdo expressas pelas importancias constantes dos documentos que as titulam,

2 - Quando existam dividas de terceiros expressas em moeda estrangeira ¢ aplicavel o disposto no n.° 4.3.2 do
ponto 4.3 relativo a critérios de valorimetria de dividas de e a terceiros,

Artigo 20°
(Fases de execugdo da receita)
1- A execugdo da receita do Municipio da Serta obedece, em regra, as seguintes fases:
a) Abertura do Orgamento da Receita:
b) Revisdes e alteragées ao orcamento da receita (conforme disposto no ponto 8.3.1 do POCAL);
¢) Emisséo da guia de recebimento ou documento equivalente e respectiva liquidagao;
d) Cobranga, compreendendo a anulagao da divida em virtude do seu recebimento;

e) Anulagdes e restituigées de receita.

Ereparado Por ® Reservados todos os direitos. A reprodugéo e uso escrito &p
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Artigo 21°
(Abertura do orgamento)

1 - Os procedimentos de abertura do Orgamento da Receita compreendem os movimentos contabilisticos
correspondentes ao reconhecimento das previsdes iniciais e das previsdes corrigidas por contrapartida do
Orgamento da Receita do exercicio, identificado por rubrica.

2 - Os langamentos de abertura do orgamento da receita deverso ser efectuados no inicio do exercicio economico
por funcionario do Sector de Contabilidade.

Artigo 22°
(Liquidagéo e cobranga de receita)
1~ A emisséo e cobranga da receita orgamental podem ser efectuadas nas seguintes modalidades:

a) Receita Eventual - Esta modalidade de liquidagdo e arrecadagéo de receita nio pressupde a definigao
de responsabilidades de cobranga a agentes especificos ou ao tesoureiro, cabendo a emiss&o ao Servigo
Emissor designado para o efeito e a cobranga ao Tesoureiro.

i) Receita Eventual com emisséo e cobranga em simultaneo — Entende-se a reflexao coincidente
do direito a receber e da respectiva cobranga. Neste caso o cliente/contribuinte/utente nio dispde
de prazo para efectuar o pagamento, apenas lhe sendo prestado o servigo apos a cobranga do

respectivo direito.

ii) Receita Eventual com cobranga diferida - No caso de emissdo com cobranga diferida, entende-
se a reflexao de direitos cuja cobranga ocorre dentro de um prazo definido pelo Orgéo Executivo, 0

Servigo Emissor emite facturagdo que suportara o langamento dos direitos a receber.

b) Receita Virtual - A receita emitida e cobrada nesta modalidade pressupGe a atribuicio de
responsabilidades especificas de determinados agentes ou do tesoureiro para efectuar a cobranga de

determinados direitos e zelar pela aplicagao de juros de mora, caso seja aplicavel.

Preparado Por: ® Reservados todos os direitos. A reproducéo e uso escrito G\Q
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Artigo 23°
(Entrega de receitas cobradas)

1- As Guias de Recebimento emitidas pelos diversos servigos emissores de receita serdo cobradas, pela Tesouraria,

em regra, no proprio dia da cobranga, com as excepgdes enunciadas no nimero 2 e seguintes.

2 - Caso a cobranga seja efectuada por postos de cobranga, as importancias cobradas devem ser entregues no dia

util seguinte ou depositadas no proprio dia por meio da utilizagao de cofre nocturno.

3 - Compete ao Servigo Emissor responsavel pela emisséo de determinada receita a conferéncia dos documentos
suporte a cobranga apresentados pelos “postos ou agentes de cobranga”.

4 - As guias de recebimento emitidas nos termos do nimero anterior devem conter desagregagéo suficiente de forma

a permitir o devido tratamento contabilistico.

Artigo 24°
(Valores recebidos pelo correio)

1 - Na eventualidade de se verificar a recepgao de valores por correio, o Servigo de Expediente deve remeter os
mesmos, diariamente, através de protocolo para a Tesouraria acompanhada de listagem diaria dos valores
recebidos.

2 - Os cheques recebidos por correio devem ser cruzados e em caso de ndo identificarem o beneficiario devera ser

aposta a indicagdo de “Municipio da Serta”.

3 - Dos valores recebidos por correio deve ser dado conhecimento ao Servigo Emissor competente, em fungao da

tipologia de receita, para emisso da respectiva guia de recebimento.

4 - Os valores recebidos cuja receita ndo seja passivel de identificagdo, deve ser considerado um adiantamento,
devendo emitir-se uma guia de recebimento por Operagbes de Tesouraria, até ser regularizada a situagao.

Preparado Por: ® Reservados todos os direitos. A reproducéo e uso escrito
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Artigo 25°

(Superviséo dos processos de receita)

A supervisdo dos processos da receita sera efectuada pela Divisdo Economico-Financeira, nos termos referidos a
sequir;

1- A Divisao Economico-Financeira podera consultar nos diversos Servigos, ou requisitar, para exame e verificagdo,
toda a documentagéo relacionada com a arrecadagao da receita, devolvendo-a depois de consultada, sem prejuizo
do disposto no niimero seguinte.

2 - Os processos de receita que se ndo apresentem legalizados, ou que por defeituosa organizagdo nao fornegam os
necessarios elementos de verificagdo, serdo devolvidos & procedéncia, com a informagéo indicativa dos motivos da

devolugéo, devendo, sempre que possivel, ser indicado o modo de sanear as deficiéncias detectadas.
SECGAOII

OPERAGOES DE CONTROLO

Artigo 26°
(Objectivo)
Os testes de conformidade tém como objectivo validar as informagdes contabilisticas com a finalidade de permitir;

1 - O controlo de dividas de clientes, utentes e contribuintes, bem como de Entidades devedoras de transferéncias
para o Municipio da Serta,

2 - O planeamento do fluxo de recebimentos a curto prazo.

3 - Fomnecer informag&o importante para a determinagéo das dividas de cobranga duvidosa, e consequentemente
calculo da provisao para cobrangas duvidosas.

Preparado Por. ® Reservados todos os direitos. A reprodugo e uso escrito
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4 - A analise ao controlo interno efectuado na area.

Artigo 27°
(Operagoes de Controlo)

1 - O controlo das dividas a receber de clientes e utentes deve ser efectuado mensalmente, com uma anlise

ponderada dos saldos apresentados.

2 - Devem ser utilizados mapas contabilisticos para o apoio na andlise de conformidade a efectuar. Os mapas a

serem impressos Sao:
a) Balancete de contas correntes de clientes, utentes e contribuintes;
b) Balancete da conta “Outros Devedores e Credores”:
¢) Balancete da conta do “Estado e outros entes publicos”;
d) Balancete da conta 251 desagregado por rubrica orgamental.

3 - Os balancetes de terceiros, tém como objectivo analisar a conformidade dos saldos, “cruzando” a informagdo com
as contas de proveitos e conta de execugdo orgamental, de modo a validar a informag&o de direitos processados e

nao cobrados, bem como validar os elementos contidos nos mapas de execugao orgamental,

Artigo 28°
(Circularizagdo a Devedores)

O procedimento de circularizagao de devedores & um método de auditoria e controlo de gestdo através do qual o
Municipio da Serta procuram validar os saldos das suas rubricas de terceiros através da evidéncia externa e deve

obedecer aos seguintes principios:

Preparado Por: ® Reservados todos os direitos. A reprodugo e uso eserito
Mota e Costa, Guerra & Asso. de qualquer parte deste documento nao sdo permitidos
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1- O envio das cartas de circularizagdo deve ser efectuada na totalidade ou por amostragem de clientes e entidades
que alcancem um valor na rubrica que seja considerado como materialmente relevante para a Autarquia, com
periodicidade a definir pelo Chefe da Divisao Econdmico-Financeira.

2 - A Divisdo Econémico-Financeira compete a realizagdo das tarefas inerentes 3 circularizagdo, nomeadamente a
elaboragdo de folhas de controlo que permitam o resumo e analise das respostas obtidas na circularizagéo, e
identifiquem as medidas correctivas que possam ter sido aplicadas.

3 - A carta de circularizagao deve ser enviada aos clientes e utentes com indicagéo de saldos,

4 - Perante as respostas recepcionadas, a Divisdo Econoémico-Financeira deve agrupa-las por dois grupos distintos:
a) Respostas Concordantes validam a conta respectiva da contabilidade;
b) Respostas Discordantes:

5 - Relativamente as respostas discordantes deve proceder-se a reconciliagéo dos saldos, analisar os valores em

aberto e proceder 4 reconciliagdo contabilistica dos mesmos.

Preparado Por: @ Reservados todos os direitos, A reproducao e uso escrito
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CAPITULO IV
EXECUC[\O ORCAMENTAL DA DESPESA
SECGAOI

NORMAS DE EXECUGAO

Artigo 29°
(Objectivo e ambito)

1 - O objectivo da presente secgdo é o de garantir o cumprimento adequado dos pressupostos de assungdo de
despesa e de aquisigdo e locagdo de bens e servicos e empreitadas.

Artigo 30°
(Principios e regras)
Na execugéo do orgamento de despesas da Autarquia devem ser respeitados os seguintes principios e regras:

1 - As despesas so podem ser cativadas se, para alem de serem legais, estiveram inscritas no Orgamento e nas
Grandes Opgdes do Plano, caso respeitem a despesas no &mbito dos projectos ai orgamentados.

2 - As despesas s6 podem ser assumidas se, para alem de serem legais, o valor for igual ou inferior ao saldo do

cabimento.

3 - As despesas so podem ser autorizadas e pagas se, para além de serem legais, o valor for igual ou inferior a0

COMPpromisso.

Preparado Por: ® Reservados todos os direitos. A reproducdo e uso escrito l?
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4 - As dotagdes orgamentais da despesa constituem o limite méaximo a utilizar na sua realizagéo.

5 - As despesas a realizar com a compensagao em receitas legalmente consignadas podem ser autorizadas até a
concorréncia das importancias arrecadadas.

6 - As ordens de pagamento de despesa caducam em 31 de Dezembro do ano a que respeitam, devendo o
pagamento dos encargos regularmente assumidos e nao pagos até essa data, ser processados por conta das verbas

adequadas do orgamento que estiver em vigor no momento em que se proceda ao seu pagamento, nas seguintes
condigbes:

a) O credor pode requerer o pagamento dos encargos referidos no prazo improrrogavel de trés anos a
contar de 31 de Dezembro do ano a que respeita o crédito;

b) Os Servigos, no prazo improrrogavel definido na alinea anterior, devem tomar a iniciativa de satisfazer os

encargos, assumidos e ndo pagos, sempre que ndo seja imputavel ao credor a razo do nao pagamento.

Artigo 31°
(Critério de Valorimetria de Dividas a Pagar)
1- As dividas a terceiros sao expressas pelas importancias constantes dos documentos que as titulam.

2 - Quando existam dividas a terceiros expressas em moeda estrangeira ¢ aplicavel o disposto no n.° 4.3.2 do ponto
4.3 relativo a critérios de valorimetria de dividas de e a terceiros.

Artigo 32°
(Fases de execugao da despesa)

1 - A execugao da despesa do Municipio da Serta obedece, em regra, s sequintes fases:

Preparado Por: ® Reservados todos os direitos. A reprodugdo e uso escrito
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a) Abertura do orgamento da despesa:

b) Revisées e alteragdes ao orcamento da despesa e GOP- conforme disposto no ponto 8.3.1 e 8.3.2 do
POCAL,;

¢) Processamento e pagamento das despesas assumidas;

d) Anulagdes ou correcgdes as despesas assumidas e/ou pagas.

Artigo 33°
(Abertura do orgamento)

1 - Os procedimentos de abertura do orgamento da despesa compreendem os movimentos contabilisticos
correspondentes ao reconhecimento das dotagles iniciais e das dotagdes disponiveis, por contrapartida do

or¢amento da despesa do exercicio.

2 - Os langamentos de abertura do orgamento da despesa deverdo ser efectuados no inicio do exercicio economico
por funcionério do Sector de Contabilidade.

Artigo 34°
(Requisitos para a assungéo de despesa)

1 - A assungzo de encargos por conta do orgamento do Municipio da Serta fica sujeita a verificag@o dos seguintes

requisitos:
a) Conformidade legal;
b) Regularidade financeira
¢) Economia, eficiéncia e eficcia.

2 - Por conformidade legal, entende-se a prévia existéncia de lei que autorize a despesa.

Preparado Por: ® Reservados todos os direitos. A reproducdo e uso escrito
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3 - Por regularidade financeira, entende-se a inscrigao orgamental da despesa, correspondente cabimento e
adequada classificagao da despesa,

4 - Por economia, eficiéncia e eficicia, entende-se a assungao de encargos, atendendo & obtengéo do maximo de
rendimento com o minimo de dispéndio, tendo em conta a utiidade e prioridade da despesa e o acréscimo de
produtividade dai decorrente.

Artigo 35°
(Autorizagio de despesa)

A autorizagdo de despesas estd sujeita ao estabelecido no artigo anterior e devera obedecer aos seguintes
considerandos:

1 - A autorizagéo para a realizagdo de despesas sera concedida pela entidade com competéncia propria ou
delegada, nos termos da legislagao em vigor,

2 — Anualmente podem ser emanados despachos ou deliberagées pela entidade competente para autorizar, entre
outras consideradas, na data do seu vencimento, as seguintes despesas: agua, electricidade, gas, telefones, prémios

de seguros e quaisquer outros encargos que resultem de contratos legalmente celebrados, bem como, o pagamento
a diversas entidades por Operagdes de Tesouraria,

3 - As despesas consideradas no niimero anterior devem ser objecto de autorizagdo expressa anual por despacho
do Presidente da Camara Municipal.

Artigo 36°
(Prazo)

A autorizagao de despesas deve ocorrer em data Que permita o processamento/liquidaco e pagamento dentro dos
prazos anual e legalmente fixados.

Preparado Por: @ Reservados todos os direitos. A reprodugao e uso escrito
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Artigo 37°

(Registo das fases da despesa)

1- A utilizagao das dotagées da despesa devem obedecer ao registo das fases de autorizagdo da mesma, registo do

cabimento, compromisso, processamento/liquidag&o, autorizagdo do pagamento e pagamento:

a) Na fase do cabimento, dispor-se-4 de uma Requisi¢éo Interna ou de uma informag&o, contendo,
eventualmente, o valor estimado.

b) Na fase da autorizagdo da despesa, a entidade competente deve considerar/verificar 0S requisitos
enunciados no art.® 34°,

c) Na fase do compromisso, dispor-se-a de uma Requisi¢éo Externa, contrato, ou documento equivalente,
que vincule a Autarquia para com um terceiro,

d) Na fase do processamento/liquidagso, dispor-se-a de factura ou documento equivalente, que titule a
divida e evidencie o bem ou servico adquirido.

e) Na fase da autorizagdo do pagamento, deve ser emitida pelo Sector de Contabilidade a respectiva ordem
de pagamento, procedendo esta, a recolha do despacho/deliberagdo da entidade competente,

f) Na fase de pagamento, procede-se ao registo contabilistico dos meios de pagamento emitidos pelo Sector
de Contabilidade e entregues na Tesouraria, registando a diminuigdo das disponibilidades e dividas para
com terceiros.

2 - As operages de despesa sao objecto de classificagdo economica e organica em todas as fases referidas na no
art.® 32°,
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Artigo 38°
(Superviséo dos processos de despesa)

1- A conferéncia, verificagdo e registo inerentes a realizagao de despesas efectuadas, devera obedecer ao conjunto
de normas e disposigées legais aplicaveis de um modo geral (Decreto-lei n.° 54-A/99, de 22 de Fevereiro, Decreto-
Lei n.° 59/99, de 2 de Margo e Decreto-Lei n.° 197/99, de 8 de Junho) e as regras de instrugao de processos sujeitos
a fiscalizagao prévia do Tribunal de Contas, em particular pela Lei n.® 98/97, de 26 de Agosto.

2 - A supervisao dos processos de despesa podera ser efectuada pela Divisdo Economico-Financeira.

3 - A Divisao Econdmico-Financeira podera consultar, nos diversos Servigos, ou requisitar, para exame e verificagao,

toda a documentagéo relacionada com a realizagéo da despesa, devolvendo-a depois de consultada.

4 - Os processos de despesa que se nao apresentem legalizados, ou que, por defeituosa organizagéo, ndo fornegam
0s necessarios elementos de verificagao, serdo devolvidos a procedéncia, com a informag&o indicativa dos motivos
da devolugéo, devendo, sempre que possivel, ser indicado o modo de sanear as deficiéncias detectadas.

SECGAOII

OPERAGOES DE CONTROLO

Artigo 39°
(Objectivo)

Os procedimentos de auditoria tém como objectivo validar as informagdes contabilisticas com a finalidade de

permitir;
1 - Que os cabimentos se encontram devidamente suportados por requisi¢Ges internas/informagoes de despesa;

2 - Que os compromissos se encontram devidamente suportados por requisigdes externas ou documento
equivalente;
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3 - Que as facturas inerentes as aquisigdes se encontram correctamente contabilizadas.

4 - Que o controlo das dividas a pagar a fornecedores e outros credores é efectuado e os pagamentos respeitam o

prazo medio definido pela Camara.

5 - A anélise ao controlo interno efectuado na area.

Artigo 40°
(Operagoes de Controlo)

1 - O controlo das dividas a pagar a fomecedores e outros credores deve ser efectuado periodicamente, com uma
analise ponderada dos saldos apresentados. Devem ser utilizados mapas contabilisticos para o apoio na analise de
conformidade a efectuar. Os mapas a serem impressos séo:

a) Balancete detalhado de Fornecedores, com indicagdo do montante e da natureza de saldos:

b) Extracto de Fornecedores, quando o volume/montante de operagdes seja elevado;

¢) Balancete detalhado da conta “Outros devedores e Credores” no que respeita aos Credores da Autarquia;
d) Extracto da conta “Outros Credores”, quando o volume/montante de operagdes o justifique.

e) Extracto da conta do “Estado e outros entes publicos”;

f) Balancete detalhado por classificagao econémica e Extracto da conta 252 enguanto conta de controlo da
execucao da despesa orgamental;

2 - O extracto de fornecedores e outros credores tem como objectivo analisar a conformidade dos movimentos nela
efectuados, “cruzando” a informagao com a conta de execugao orgamental com o objectivo de garantir a execugao
correcta dos procedimentos integrados da contabilidade da Autarquia na vertente orgamental.
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3 - A justificagao para realizagdo de testes a operagdes com fornecedores e outros credores é determinada pelo
Orgéo Executivo, sob proposta do Presidente da Camara Municipal, podendo basear-se em critérios quanfitativos, ou

seja, a materialidade das operagdes.

Artigo 41°
(Circularizagao a Credores)

O procedimento de circularizagdo de credores é um método de auditoria e controlo de gestdo através do qual a
Autarquia procura validar os saldos das suas rubricas de Terceiros através da evidéncia externa e deve obedecer
aos seguintes principios:

1 - O envio das cartas de circularizagio deve ser efectuada na totalidade ou por amostragem de fomecedores e
outros credores que alcancem um valor na rubrica que seja considerado como materialmente relevante para a

Autarquia, com periodicidade a definir pelo Chefe da Divisao Econémico-Financeira.

2 - Aquando do envio a Divisdo Econémico-Financeira deve elaborar folhas de controlo que permitam o resumo e
andlise das respostas obtidas na circularizagéo, e identifiquem as medidas correctivas que possam ter sido
aplicadas.

3 - A carta de circularizagdo deve ser enviada sem indicagéo de saldos.

4 - Perante as respostas recepcionadas, a Divis3o Econdmico-Financeira deve agrupa-las por dois grupos distintos:
a) Respostas Concordantes validam a conta respectiva da contabilidade;
b) Respostas Discordantes.

5 - Relativamente as respostas discordantes, deve proceder-se & reconciliagdo dos saldos, analisar os valores em
aberto, realizar os movimentos rectificativos e guardar a informag&o da discordancia controlando-a periodicamente.

CAPITULO V
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DAS EXISTENCIAS
SECGAO

OBJECTO E AMBITO

Artigo 42°
(Objecto)

1 - O presente capitulo define as politicas e procedimentos de controlo a implementar de forma a assegurar os
objectivos de controlo intermo na gestao de existéncias, assumindo uma relevancia acrescida no desempenho

operacional, atendendo aos considerandos enunciados nos nimeros sequintes:

a) A manutengao de elevados niveis de existéncias em armazém implica, normalmente, uma imobilizagao
desnecessaria de meios financeiros.

b) Néo obstante o referido no nimero anterior, niveis reduzidos de existéncias podem conduzir a situagées
de ruptura em armazém, com reflexos negativos na actividade do Municipio da Serta.

¢) Em regra, o Municipio da Sertd devem recorrer 4 modalidade de fornecimentos continuos de forma a
minimizar os custos de armazenagem.

Artigo 43°
(Ambito)

1 - As existéncias incluem os activos adquiridos ou produzidos pela Autarquia e que se destinam a ser vendidos ou

incorporados na produgéo de produtos comercializaveis, no decurso normal da sua actividade.

2 - As existéncias podem assumir as seguintes classificagdes, consoante a sua origem e/ou aplicagéo:
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a) Mercadorias - bens adquiridos pelo Municipio da Serta com destino 3 venda, desde que, ndo sejam

objecto de trabalho posterior;

b) Produtos acabados e intermédios - bens provenientes da actividade produtiva do Municipio da Sert3,

assim como os que, embora normalmente reentrem no processo produtivo, possam ser objecto de venda;

c¢) Subprodutos — bens de natureza secundaria provenientes da actividade produtiva e obtidos

simultaneamente com os principais;

d) Desperdicios, residuos e refugos — bens derivados do processo produtivo que nao sejam considerados

subprodutos;

e) Produtos e trabalhos em curso — bens que se encontram em produg&o, ndo estando em condigdes de ser

armazenados ou vendidos:

f) Matérias-primas e subsidiarias — incluem, respectivamente, os bens que se destinam a ser incorporados

materialmente nos produtos finais, numa propor¢ao dominante, os bens necessarios a produgéo cuja

percentagem de incorporagao nos produtos finais, ndo & material,

SECGAO II

DISPOSIGOES COMUNS

Artigo 44°

(Critérios de valorimetria de existéncias)

1 - As existéncias séo valorizadas ao custo de aquisi¢do ou ao custo de produgdo, sem prejuizo das excepgdes

adiante consideradas.

2 - O custo de aquisicao das existéncias deve ser determinado de acordo com as definigies adoptadas para o

imobilizado, conforme dispée o n.° 3 do art.° 79°.
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3 - O custo de produgao obedece ao disposto no n.° 4 do art.® 79°.
4 - Se o custo de aquisigdo ou o custo de produgao for superior ao prego de mercado, sera este o utilizado.

5 - Sempre que, a data do Balango, se verifique a obsolescéncia, deterioragéo fisica parcial, quebra de pregos, bem
como outros factores analogos, devera ser utilizado o critério referido no numero anterior,

6 - Os subprodutos, desperdicios, residuos e refugos séo valorizados, na falta de critério mais adequado, pelo valor
realizavel liquido.

7 - Entende-se como prego de mercado, o custo de reposigao ou o valor realizavel liquido, conforme se trate de bens

adquiridos para a produgdo ou de bens para venda.

8 - Entende-se como custo de reposicao de um bem, o que a entidade teria de suportar para o substituir nas mesmas
condiges, qualidade, quantidade e locais de aquisigéo e utilizagao.

9 - Considera-se como valor realizavel liquido de um bem, o seu preco de venda esperado, deduzidos os

necessarios custos previsiveis de acabamento e venda.

10 - Relativamente as situagdes previstas nos nimeros 4 e 5, as diferencas serdo expressas pela provisdo para
depreciagéo de existéncias, a qual sera reduzida ou anulada, quando deixarem de existir os motivos que a

originaram,
11 - O método de custeio das saidas de armazém a adoptar, & o custo especifico ou o custo medio ponderado.

12 - Nas actividades de caracter plurianual, designadamente construgao de estradas, barragens e pontes, o0s
produtos e trabalhos em curso, podem ser valorizados, no fim do exercicio, pelo método da percentagem de

acabamento ou, alternativamente, mediante a manutengao dos respectivos custos até ao acabamento.

13 - A percentagem de acabamento de uma obra corresponde ao seu nivel de execugéo global, é dada pela relagao
entre o total dos custos incorridos e a soma deste com os estimados, para completar a sua execucao.
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Artigo 45°
(Documentos e registos)

1- Aficha de existéncias (I-11) constitui documento obrigatorio de registo do inventario das existéncias.

2 - Aficha de existéncias devera ser actualizada permanentemente em registo informatico, podendo ser impressa, se

for desejavel.

SECGAO il

CONTROLO E INVENTARIO DE EXISTENCIAS

Artigo 46°
(Disposigoes Gerais)
1- A gestdo fisica das existéncias é da competéncia do Fiel de Armazém,

2 - As fichas de existéncias devem ser movimentadas para que o seu saldo corresponda permanentemente aos bens
fisicamente existentes em armazem,

3 - De modo a garantir a correspondéncia referida no nimero anterior, deveréo ser efectuados inventarios fisicos as
existéncias em armazém, de acordo com a periodicidade prevista no art.? 46°.

4 - As situagBes de ruptura de existéncias em armazém devem ser evitadas, pelo que a aplicagio informatica de
gestao de existéncias, ou modelo alternativo que a substitua, deve dispor de um sistema de alerta que se baseia na
definicdo de niveis de seguranga.

9 - O adequado funcionamento deste sistema de seguranca pressupOe uma correcta definigdo e acompanhamento
dos niveis de stock minimo e de Seguranca e o respeito pelos alertas emitidos.

ST AL ;
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6 - O Fiel de Armazém deve proceder & avaliagao periddica das condigées fisicas das existéncias em armazém, com

vista a detectar ou a prevenir situagdes de deterioragao fisica, obsolescéncia, ou mesmo, de ruptura de existéncias,

7 - Compete ainda ao Fiel de Armazém zelar pelas condicdes de armazenagem e seguranga das existéncias.

Artigo 47°
(Objectivo das Operagdes de Controlo)
1- Os métodos e procedimentos de controlo das existéncias permitem, designadamente, assegurar que:
a) A cada local de armazenagem de existéncias corresponda um responsavel nomeado para o efeito;

b) O armazém apenas faz entregas mediante a apresentagdo de requisicbes internas devidamente
autorizadas;

c) Os registos nas fichas de existéncias sio feitos por funcionarios que, sempre que possivel, nio

procedam ao manuseamento fisico das existéncias em armazém;

d) As existéncias sdo periodicamente sujeitas a inventariagdo fisica, podendo utilizar-se testes de
amostragem, procedendo-se prontamente as regularizagdes necessarias e ao apuramento de
responsabilidades, quando for o caso.

e) Existe uma correcta valorizagdo das existéncias em inventario e se existe correcgdo nas quantidades

registada

f) Estdo a ser observados os procedimentos contabilisticos referentes 3 aquisicdo e consumo/venda de
existéncias.

g) Existe controlo efectivo das mercadorias em transito e das quantidades existentes em cada armazém.

h) Existe cobertura por provisoes adequadas, das existéncias com pouca rotagéo, defeituosas, deterioradas
ou obsoletas.
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Artigo 48°
(Operagdes de Controlo)
1~ Inventario fisico de existéncias, de acordo com as disposicées definidas no art.® 49° e seguintes.
2 - Corte de recepgéo e entrega de existéncias. Com este procedimento pretende-se verificar se:

a) Todas as requisicbes externas satisfeitas até 3 data estipulada, estdo registadas no inventario de
existéncias e se existe o correspondente registo da obrigagdo para com o fornecedor. Este procedimento
implica que exista uma confirmagao de saldos de fomecedores da Autarquia e das contas de impostos
associadas.

b) Se 0 movimento de saida de existéncias se encontra devidamente reflectido nas fichas de inventario e se
foi correctamente efectuado o respectivo movimento contabilistico de assungéo do custo das existéncias
consumidas.

3 - Testes as mercadorias em transito:

a) Devem ser analisadas as guias de remessa/guia de transporte ou facturas recepcionadas e ainda no
registadas e verificar se os servicos requisitantes estdo a comunicar correctamente a recepgao de
existéncias.

4 - Teste a conformidade do processo de requisigao:

a) Verificagdo numa base amostral se as requisicdes internas existentes no Armazém preenchem os
requisitos instituidos pela Autarquia e se estao registados no sistema informatico de gestéo de existéncias
0s movimentos correspondentes de saida. Os documentos fisicos de requisicdo devem ser igualmente
confrontados com a guia de entrega.

5 - Testes a valorizagao de entrada e de saida de existéncias de armazém.,

a) No que respeite ao custo de aquisicdo das matérias-primas, subsidiarias de consumo, pretende-se

verificar;
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i) A correcgdo do registo da entrada em armazém com base na factura e guia de remessa

respectivos,

ii) A correcgéo do custo unitario e total associado a cada elemento, quando existam despesas com

compras que lhe sejam imputaveis.

iii) Se existem artigos para os Quais se justifique a criagdo de provisGes, dado o seu estado de

obsolescéncia,

b) No ambito da valorizagdo da saida pretende-se verificar $€ 0 custo assumido aquando do consumo foi
calculado de acordo com o critério de valorimetria adoptado pela Autarquia e se existem documentos

suporte ao langamento contabilistico inerente.

Artigo 49°
(Inventario de existéncias)

1 - Por inventério entende-se o processo de validagéo das fichas de existéncias através da inspeccio fisica dos
activos subjacentes.

2 - O dmbito e a periodicidade do inventario devem ser definidos pelo responsavel da Divisdo de Obras, Urbanismo,
Habitagdo e Abastecimento de Agua, de acordo com o nivel de risco associado ao processo de gestdo das
existéncias.

3 - Este nivel de risco depende de um conjunto de factores que influenciam a confianga nos registos em armazeém,
tal como, a tipologia de existéncias, o seu valor e o seu grau de rotagéo.

4 - Os processos de inventariagao fisica podem abranger a totalidade das existéncias do Municipio da Sert ou
incidir apenas em determinados locais efou referéncias, validando os resultados atraves de testes de amostragem.
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Artigo 50°
(Responsabilidade pelo inventario)

1 - A coordenagéo da inventariagao fisica deve ser assegurada pelo responsavel da Divisao de Obras, Urbanismo,
Habitagéo e Abastecimento de Agua ou, no impedimento deste, por um funcionario expressamente designado para o
efeito.

2 - Compete ao coordenador nomeado a constituigio das equipas necessarias para efectuar o inventario, tendo em
atengdo a impossibilidade de inclusdo do Fiel de Armazém.

Artigo 51°
(Planeamento do inventario)

1 - Os locais onde se desenvolve o processo de inventariagio, devem estar devidamente delimitados e claramente

identificados, sendo expressamente proibidas quaisquer movimentagoes de existéncias até a sua conclus3o.

2 - Antes de iniciado o processo de inspecgdo fisica, as existéncias em armazém devem ser convenientemente

arrumadas, de forma a facilitar a sua inventariagéo.

3 - Todas as existéncias excluidas do ambito do inventario devem ser identificadas e devidamente separadas das
restantes.

4 - As fichas de inventariagdo a distribuir pelas equipas, devem conter os codigos e as descrigbes das existéncias,
bem como, um campo para registo das quantidades inventariadas.

5 - Devem ser adoptados procedimentos alternativos, como pedidos de confirmagao por correio ou por telefax, no
que se refere as existéncias abrangidas pela inventariagdo, mas que se encontram em instalagbes de entidades
terceiras.
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Artigo 52°
(Inventariagio fisica)

1- Durante o processo de inventariagéo, as equipas devem registar eventuais deficiéncias no estado de conservagao
dos bens inventariados e outras observagBes complementares consideradas oportunas, tais como, a existéncia de
bens nao previstos nas fichas de inventariagéo.

2 - O Coordenador do inventario deve efectuar algumas verificagdes fisicas em base de teste e inspeccionar todas as
areas de armazenagem, no sentido de assegurar que todas as existéncias foram incluidas no inventario.

3 - As eventuais diferengas entre as verificagOes de teste e o inventario inicial devem ser esclarecidas de imediato.

Artigo 53°
(Apuramento de resultados)

1 - Apbs a conclusdo do inventario, o Coordenador de inventario deve solicitar o registo das quantidades

inventariadas no programa de gestdo de existéncias, de modo a que sejam emitidas as listagens das diferencas.

2 - Quaisquer diferencas significativas entre os resultados da inventariagio fisica e as fichas de existéncias, devem
ser investigadas de imediato e, se necessario, deve ser efectuada nova inspecgdo fisica as referéncias em causa,
com vista & despistagem de erros no processo de inventariagao.

Artigo 54°
(Procedimentos finais)

1 - O Coordenador de inventario, deve elaborar um relatorio de resultados do inventario, onde devem ser
evidenciadas as diferengas nao solucionadas e eventuais justificagdes.

2 - O relatorio referido no nimero anterior deve ser enviado para o Presidente da Camara Municipal, para anélise e
eventual apuramento de responsabilidades.

Preparado Por: ® Reservados todos os direitos. A reprodugdo e uso escrito [?

Mota e Costa, Guerra & Assoc, de qualquer parte deste documento nao sao permilidos
T sem autorizagao escrita do Municipio da S -
\




Ref.: SCI

Munici ;i)i o da Serta Sistema de Controlo Interno

Edi¢ao: 1.0 - 10/2007

Norma de Controlo Interno
im0 Pagina 52 de 102

3 - Apbs aprovagéo do relatorio deve, o Responsavel pelos registos na aplicaggo suporte a gestdo de existéncias,

proceder ao registo das regularizagdes necessarias nas fichas de existéncias e emitir o inventario definitivo.

CAPITULO VI

DAS DISPONIBILIDADES
SECGAO |

DISPOSIGOES GERAIS

Artigo 55°
(Valorimetria)

1 - As disponibilidades de caixa e depdsitos em instituigdes financeiras sio expressas pelos montantes dos meios de
pagamento e pelos saldos de todas as contas de deposito, respectivamente,

2 - As disponibilidades em moeda esfrangeira sdo expressas no balango, ao cambio em vigor, na data a que aquele
se reporta.

3 - As diferengas de cambio apuradas na data de elaboragéo do balango final do exercicio, sdo contabilizadas na
conta 685 “Custos e perdas financeiros — diferencas de cambio desfavoraveis’ ou 785 “Proveitos e ganhos

financeiros - diferengas de cambio favoraveis’.

4 - Os titulos negociaveis e as outras aplicagbes de tesouraria, séo expressos no balango pelo seu custo de

aquisicéo (prego de compra acrescido dos encargos da mesma).

5 - Se o custo de aquisig&o for superior a0 prego de mercado sera este o utilizado.

Frspearada o ® Reservados todos os direitos. A reprodugéio e uso escrito
Mota e Costa, Guerra & Assoc., de qualquer parte deste documento nao sao pequitidos P
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6 - Na situagao prevista no nimero anterior deve constituir-se ou reforgar-se a provisao pela diferenga entre os
respectivos pregos de aquisicdo e de mercado. A provisdo sera reduzida ou anulada quando deixarem de existir os

motivos que levaram a sua constituigao.

Artigo 56°
(Consideragdes gerais)

O POCAL define no ponto 2.9.10.1. e seguintes, os métodos e procedimentos de controlo das disponibilidades que

permitem, nomeadamente, assegurar que:

1 - Aimportancia em numerario existente em caixa nio ultrapasse o montante adequado as necessidades diarias do

Municipio da Serta, sendo este montante definido pelo Orgao Executivo,

2 - Os cheques néo preenchidos, estdo a guarda do Chefe da Divisdo Econémico-Financeira, bem como, os que ja
tenham sido emitidos, mas que tenham sido anulados, inutilizando-se neste caso as assinaturas quando as houver, e
arquivando-se sequencialmente.

3 - Findo o periodo de validade dos cheques em transito, se procede ao respectivo cancelamento junto da instituigio

bancaria, efectuando-se os necessarios registos contabilisticos de regularizagao.

4 - A virtualizagao da receita & evidenciada aquando da emissdo do recibo para cobranga, sua cobranga efou
anulagao,

5 - Para efeito de controlo de Tesouraria e do endividamento, s&o obtidos junto das instituicoes de crédito, extractos
de todas as contas que o Municipio da Sert3 é titular.

6 - O Tesoureiro responde, directamente, perante o Orgéo Executivo, pelo conjunto das importancias que Ihe séo
confiadas, sendo que, os restantes funcionarios e agentes ao servigo na Tesouraria, respondem perante o respectivo
Tesoureiro pelos seus actos e omissdes, que se traduzam em situagdes de alcance, qualquer que seja a sua
natureza; para o efeito, o Tesoureiro deve estabelecer um sistema de apuramento diario de contas relativo a cada
caixa, o qual devera encontrar-se em vigor nas Tesourarias da Fazenda Piblica e ser aplicado com as necessarias
adaptagées.

Preparado Por: ® Reservados todos os direitos. A reproducéo e uso escrito
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7 - A responsabilidade por situagdes de alcance ndo sdo imputaveis ao Tesoureiro, estranho aos factos que as
originaram ou mantém, excepto se, no desempenho das suas fungdes de gestdo, controlo e apuramento de

importancias, houver procedimento com culpa, negligéncia ou dolo.

Artigo 57°
(Caixa)

1 - Os meios monetarios incluidos “em caixa” compreendem os meios de pagamento, tais como notas de Banco e

moedas metalicas de curso legal, cheques e vales postais, nacionais ou estrangeiros.

2 - Nao devem integrar o saldo de caixa quaisquer tipo de vales, senhas de almogo e combustiveis, selos,

documentos de despesas, cheques pré-datados ou sacados, que tenham sido devolvidos pelo banco.

Artigo 58°
(Caixas pequenas)

Devem ser abertas, contabilisticamente, tantas caixas quantos os postos externos de cobranga existentes, para que
0 seu saldo espelhe o saldo da conta corrente com os mesmos, nomeadamente as importancias entregues para
trocos e bem assim, as cobrangas efectuadas.

Artigo 59°
(Fundo fixo de caixa)

1 - A importancia em numerario existente em caixa, nao devera ultrapassar o montante adequado as necessidades

diarias do Municipio da Serta, sendo este montante definido anualmente pelo Orgdo Executivo.

2 - Compete a Tesouraria assegurar a gestdo da mesma e zelar e manter actualizada a informagao diaria sobre o

seu saldo.

Preparado Por: @ Reservados todos os direitos. A reproducéo e uso escrite
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Artigo 60°
(Contas bancarias)

A abertura de contas bancarias é sujeita a prévia deliberagdo do Orgdo Executivo sob proposta do respectivo
Presidente, devendo as mesmas ser tituladas pelo Municipio da Sertd e movimentadas simultaneamente pelo
Tesoureiro e pelo Presidente da Camara Municipal, por outro qualquer membro deste Orgdo, uma vez atribuidas

competéncias delegadas para o efeito.

Artigo 61°
(Meios de pagamento)

1 - Os meios de pagamento a utilizar serdo o cheque, numerario, transferéncia bancéria, pagamento electrénico e
terminais de pagamento automatico, ou outros aprovados pelo Orgéo Executivo. A emissdo de meios de pagamento
deve fazer-se tendo por base documentos suporte devidamente autorizados pela entidade competente e obedece

aos seguintes considerandos:
2 - O Sector de Contabilidade & o tnico servigo com competéncia para emitir ordens de pagamento.,

3 — Sempre que possivel, todos os pagamentos devem ser efectuados através das instituices bancarias, excepto os

pagamentos efectuados por intermédio dos fundos de maneio.

Artigo 62°
(Pagamento por cheque)
Para os pagamentos por cheque dever-se-30 respeitar as seguintes disposicdes:
1- Os cheques deveréo ser emitidos nominativamente e cruzados.

2 - Deveréo ser sempre assinados por duas pessoas, nomeadamente pelo Presidente da Camara Municipal, por

outro membro deste Orgéo, investido de tais poderes, e pelo responsavel da Tesouraria,

Preparado Por: @ Reservados todos os direitos. A reproducao e uso escrito
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3 - O Presidente da Camara Municipal ou o legal substituto e o responsavel da Tesouraria, devem apenas assinar os
cheques na presenga da Ordem de Pagamento e respectivos documentos suporte, factura ou documento
equivalente.

4 - A Tesouraria aps proceder & entrega do meio de pagamento deve apor carimbo com indicagdo de ‘Pago” e
respectiva data no documento suporte.

5 - Os cheques em branco, deverdo estar sempre guardados no cofre a disposigdo do responsavel da Divis3o
Econdémico-Financeira.

6 - Os cheques emitidos, que sejam posteriormente anulados por qualquer motivo, deverdo ser arquivados e
carimbados com a indicago de “Anulado’, ndo podendo, em caso algum, ser destruidos.

7 - N&o & permitida a assinatura de cheques em branco.

8 - Os cheques emitidos deverdo ter uma validade nao superior a seis meses, devendo no momento da emissio ser

aposto nos mesmos a indicagao, através de carimbo, de “Valido por 6 meses”, apos o que, devem ser anulados.

Artigo 63°
(Pagamentos)

1 - Os pagamentos efectuados pelo Municipio da Serta devem, sempre que possivel, ser realizados através das
instituicdes bancérias ou através de transferéncia bancaria.

2 - Os pagamentos em dinheiro devem ser efectuados apenas na quantidade considerada estritamente necessaria e
de reduzido montante. A importancia em numerario existente em caixa ndo deve ultrapassar o montante adequado
as necessidades diarias do Municipio da Serta, a definir pelo Orgao Executivo.

Preparado Por: @ Reservados todos os direitos. A reprodugéo e uso escrito
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SECGAO Il

DO FUNDO DE MANEIO

Artigo 64°
(Ambito)

1~ E parte integrante do Sistema de Controlo Interno, o Regulamento que estabelece a constitui¢do e regularizagao
de um fundo de maneio necessario, definindo a natureza das despesas a pagar pelo fundo de maneio, bem como o

seu limite maximo, e ainda:
a) A afectagao, segundo a sua natureza, das correspondentes rubricas de classificagdo econémica:
b) A sua reconstituigao mensal contra a entrega dos documentos justificativos das despesas:
C) A sua reposicéo até 31 de Dezembro.

2 - Cada fundo de maneio devera ser reconstituido mensalmente, mediante a entrega de documentos justificativos
das despesas efectuadas, facturas ou documentos equivalentes com evidéncia da quitagdo, nomeadamente atraves

da entrega de recibo ou documento equivalente.

3 - Os documentos entregues sdo remetidos para o Sector de Contabilidade de forma a proceder-se a respectiva
contabilizagéo.

Artigo 65°
(Autorizagéo do Fundo de Maneio)

Compete ao Orgdo Executivo a aprovacao da constituigdo em caso de reconhecida necessidade de fundos de
maneio, desde que a cada fundo corresponda uma dotagéo orgamental e seja regularizado numa base mensal e
saldado no fim do ano.

Preparado Por: ® Reservados todos os direitos. A reproducéo e uso escrito
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Artigo 66°
(Titulares, montantes e natureza das despesas)

A definigdo dos cargos a quem podera ser atribuido o fundo de maneio, montante a atribuir e indicagdo das rubricas

da classificagdo econémica passiveis de considerar pela utilizagdo dos fundos sera apresentada na deliberagao
anual,

Artigo 67°
(Principios)
A autorizagao, constituigo, reconstituigéo e reposicao de fundos de maneio deve obedecer aos seguintes principios:
1- A utilizaggo de fundos de maneio tem como tnico objectivo fazer face a despesas urgentes e inadiaveis.

2 - As despesas efectuadas por recurso a fundos de maneio devera obedecer ao estabelecido no regime juridico de
contratagdo de despesas plblicas.

3 - A deliberagao para autorizagio anual dos fundos a atribuir pelo Orgdo Executivo devera ser exarada sobre
documento que evidencie:

a) O responsavel pelo fundo:
b) A dotagéo orgamental anual:
¢) Rubrica ou rubricas disponiveis para a assungao da despesa;
d) Data para reposigao do fundo.
4 -E vedada a aquisicao de bens considerados de imobilizado e existéncias pelos responsaveis do fundo de maneio.

5 - E vedada a aquisicdo de artigos ou servigos cuja classificagao economica da despesa difira da autorizada no
documento referido no niimero 3 deste artigo.

Preparado Por: W
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Artigo 68°
(Consideragées)

1 - Cada fundo de maneio possui um limite maximo, definido pelo Orgdo Executivo, e a sua utilizagao deve ser

compensada pela reconstituicao ou reposigao do fundo de maneio, nos termos da presente seccio,

2 — O somatorio dos meios monetarios disponiveis no fundo de maneio e do valor das facturas ou documentos
equivalentes pagos a partir desse fundo de maneio, deve ser permanentemente igual ao valor mensal autorizado
para o mesmo.

Artigo 69°
(Constituigao)

1 — Compete aos dirigentes, chefes de seccao e chefes de divisdo, informagao sobre a necessidade de constituigao
do fundo de maneio.

2 - O valor anual do fundo para cada rubrica e de acordo com a autorizagéo exarada pelo Orgao Executivo é sujeito
ao cabimento integral.

3 - A constituiggo do fundo de maneio tem por base uma ordem de transferéncia da caixa principal para a caixa do
fundo de maneio, a qual é assinada pelo Presidente da Camara Municipal e Tesoureiro, sendo os meios de
pagamento emitidos pelo Sector de Contabilidade.

4 - A Tesouraria valida o documento suporte a operagdo e os meios monetarios, sujeitando-os & validagdo do
Presidente da Camara Municipal, apos 0 que os entrega ao responsavel pelo fundo a constituir.

4 - Diariamente a Tesouraria emite listagens da Folha de Caixa e do Resumo Diario de Tesouraria, nos quais
constam os movimentos respeitantes & constituigio do fundo, que envia para o Sector de Contabilidade, procedendo
este a conferéncia dos registos contabilisticos.

Preparado Por: @ Reservados todos os direitos. A reproducéo e uso escrito
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Artigo 70°

(Reconstituicao)
A reconstitui¢éo do fundo de maneio obedece aos seguintes procedimentos:

1 - Mensalmente, devera o responsavel do fundo remeter-lhe os documentos justificativos da despesa para que este

elabore uma informagao onde conste toda a informagé&o inerente aos pagamentos efectuados por conta do fundo
anexando facturas ou documentos equivalentes.

2 - O procedimento de reconstituicdo obedece a tramitagdo definida para a constituicdo, suportado pela ordem de
transferéncia para a caixa de fundo de maneio.

Artigo 71°
(Reposigao)

1 - No més de Dezembro de cada ano, em data a fixar pelo Chefe da Divisao Economico-Financeira, devem os

responsaveis dos fundos fazer reposi¢ao dos fundos sendo o somatério dos meios monetarios e facturas ou
documentos equivalentes igual ao valor mensal autorizado.

2 - Os meios monetarios ndo utilizados sdo entregues, pelos titulares do Fundo de Maneio, na Tesouraria, que

procedera a regularizagdo da conta de fundo de maneio e registara a entrada do montante que fica 4 sua guarda.

Artigo 72°
(Incumprimento)
Caso os titulares nzo cumpram os pressupostos considerados no presente regulamento, nomeadamente a entrega

de documentos de despesa, cabera ao Orgéo Executivo definir qual o procedimento aplicavel, incluindo-se neste a
nao consideragdo dos documentos nao entregues.

Preparado Por: ® Reservados todos os direitos. A reprodugdo e uso escrito
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Artigo 73°
(Controlo)

1 - A autorizagao anual dos fundos de maneio e sua constituigao e reconstituigao devera ter por base uma analise
periodica do historico dos fundos instituidos, para o efeito, devera a Divisdo Economico-Financeira elaborar um

relatorio evidenciando o nivel de execugao dos fundos de maneio constituidos, onde indica:
a) Responsavel do fundo.
b) Despesa Acumulada.
¢) Valor médio mensal da despesa.

d) Valor anual da despesa assumida.

Artigo 74°
(Documentagéo a remeter ao Tribunal de Contas)

Devera ser remetido ao Tribunal de Contas, conforme disposto na Resolugdo do Tribunal de Contas que define as
instrucdes para organizagdo e documentago das contas das autarquias locais, um Mapa de Fundos de Maneio,
onde consta informagao das despesas efectuadas pelos diversos fitulares de fundo de maneio.

Preparado Por:
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SECGAO Il

DAS OPERAGOES DE CONTROLO

Artigo 75°

(Balango a Tesouraria)

1 - O estado de responsabilidade do Tesoureiro pelos fundos, montantes e documentos entregues a sua guarda é

verificado, na presenca daquele ou seu substituto, através de contagem fisica do numerario e documentos sob a sua

responsabilidade, a realizar pelos funcionarios que para o efeito forem designados pelo Chefe da Divisao

Econdmico-Financeira, nas seguintes situagges:

a) Trimestralmente, sem prévio aviso, em dia a fixar pelo chefe de Divis&o Econémico-Financeira;

b) No encerramento das contas de cada exercicio econémico;

¢) No final e no inicio do mandato do Orgéo Executivo eleito ou do Orgéo que o substitui, no caso de aquele

ter sido dissolvido;

d) Quando for substituido o Tesoureiro,

2 - Séo lavrados termos de contagem dos montantes sob a responsabilidade do Tesoureiro, assinados pelos seus

intervenientes e, obrigatoriamente pelo Presidente da Camara Municipal, pelo Chefe da Divisao Econémico-

Financeira e pelo Tesoureiro, nos casos referidos na alinea c) do paragrafo anterior e ainda pelo Tesoureiro

cessante, nos casos referidos na alinea d).
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Artigo 76°
(Reconciliagdo bancaria)

1 - As reconciliages bancarias revestem uma importancia fundamental na analise dos fluxos monetarios entre o

Municipio da Serta e as entidades bancérias ou entre pagamentos e recebimentos e seu desfasamento.

2 - As reconciliagdes bancarias permitem controlar com acuidade todas as eventuais discrepancias entre o saldo do

Banco e o saldo contabilistico. Para tal, devem ser respeitados os seguintes procedimentos:
a) A sua elaboragdo devera ser obrigatoria e assentar numa base mensal;

b) A data para a sua elaboragéo n&o devera ir além dos quinze dias subsequentes ao final do més seguinte
aquele a que se reportam;

c) A responsabilidade pela realizagdo das reconciliagbes bancarias pertence & Divisdo Economico-
Financeira, efectuada, preferencialmente, por funcionario que ndo tenha acesso as contas correntes de
depositos bancarios, que devera proceder a elaboragéo das reconciliagdes de todas as contas de depésitos
a ordem existentes no Municipio da Serta;

d) O responsavel pela elaboragéo das reconciliagdes bancarias, devera organizar e manter em pasta

propria, as mesmas, os extractos de conta corrente dos Bancos e o extracto de conta, respectivo;

e) O saldo contabilistico a reconciliar sera o constante nos extractos do (itimo dia do més em analise, sendo

reconciliado com os extractos bancarios;

f) Dever-se-do comparar os totais de débitos e créditos efectuados pelos Bancos, com os totais de
recebimentos e pagamentos efectuados pelo Municipio da Sert, visando a verificagéo dos valores que ja
se encontram reflectidos tanto no Banco como no Municipio da Serté, com vista & posterior analise dos
valores em aberto.

CAPITULO VI

[)

® Reservados todos os direitos. A reprodugéo e uso escrito
Mota e Costa, Guerra & Assoc. de qualquer parte deste documento ndo sao permitidg,
sem autorizagao escrita do Municipio da Serta. //3‘\

.

Preparado Por:




Muni Qip%f} da Serts Sistema de Controlo Interno

Norma de Controlo Interno

Ref.: 8CI
Edigao: 1.0 - 10/2007

Pagina 64 de 102

DO IMOBILIZADO
SECGAO |
OBJECTO E AMBITO

Artigo 77°

(Objecto)

1 - E parte integrante do Sistema de Controlo Interno, o Regulamento que estabelece as politicas e os

procedimentos de controlo a implementar de forma a assegurar os objectivos de controlo intemo na gestao do

imobilizado, tendo como base os principios da economia, eficiéncia e eficacia.

2 —No &mbito da gestéo do imobilizado, pretende-se operacionalizar os mecanismos de controlo que visam garantir

a exactiddo permanente dos registos patrimoniais e contabilisticos.

1= O imobilizado inclui os bens detidos com continuidade ou permanéncia e que nao se destinem a ser vendidos ou

transformados no decurso normal das operages da entidade, quer sejam de sua propriedade - incluindo os bens de

dominio pablico - quer estejam em regime de locagdo financeira, quer sejam bens que, ndo sendo de sua

propriedade, estéo & sua guarda e sob sua administragéo, ou seja, detém a posse sobre 0os mesmos.

2 - Atendendo a sua natureza, o imobilizado pode ser classificado da seguinte forma:

a) Investimentos financeiros - integra as aplicagdes financeiras de caracter permanente;

b) Imobilizagdes corporeas — inclui os imobilizados tangiveis, moveis ou imoveis, que a entidade utiliza na

sua actividade operacional, que ndo se destinem a ser vendidos ou transformados, com caracter de

Preparado Por:
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permanéncia e durabilidade superior a um ano, incluindo, igualmente, as benfeitorias e as grandes

reparagoes que sejam de acrescer ao custo daqueles imobilizados, conforme definido no art.° 87°,

¢) Imobilizagdes incorporeas — integra as imobilizagGes intangiveis, englobando, nomeadamente, direitos e
despesas de constituicdo, arranque e expansao da entidade.

3 - Os produtos ou processos sao classificados nos termos da alinea c) do nimero anterior - imobilizado incorpéreo -
desde que estejam claramente definidos e os custos imputaveis possam ser identificados, individualizados e

facilmente quantificados. Além do enunciado, devem, ainda, verificar-se cumulativamente, as seguintes condigdes:
a) Esteja razoavelmente assegurada a viabilidade técnica do produto ou do processo;
b) O Municipio da Serta pretendam produzir e comercializar ou usar o produto ou o processo;

¢) A existéncia de um mercado para o produto ou processo, ou, se ele se destinar a ser usado internamente
em detrimento da venda, esteja razoavelmente assegurada a sua utilidade para o Municipio da Serta;

d) Existam recursos adequados, ou a disponibilidade destes esteja razoavelmente assegurada, para

completar o projecto e comercializar ou usar o produto ou processo.

4 - Todas as despesas suportadas com imobilizagdes de adigao, melhoramento ou substituicdo ndo concluidas a

data de encerramento do exercicio, devem ser classificadas como imobilizado em curso.

5 — Os bens constantes do imobilizado compreendem, para além dos bens do dominio privado de que o municipio &
titular, todos os bens de dominio publico cuja administragdo ou controlo sejam de sua responsabilidade, estejam ou
nao afectos a sua actividade operacional,

Artigo 79°
(Critérios de valorimetria do imobilizado)

1 = O activo imobilizado, incluindo os investimentos adicionais ou complementares, deve ser valorizado ao custo de
aquisi¢do ou ao custo de produgso.
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2 - Quando os respectivos elementos tiverem uma vida dtil limitada, ficam sujeitos a uma amortizagao sistematica

durante esse periodo, sem prejuizo das excepgdes expressamente consignadas.

3 — Considera-se como custo de aquisicdo de um activo a soma do respectivo prego de compra com os gastos

suportados directa e indirectamente para o colocar no seu estado actual.

4 — Considera-se como custo de produgdo de um bem a soma dos custos das matérias-

primas e outros materiais

directos consumidos, da méo-de-obra directa e de outros gastos gerais necessariamente suportados para o produzir,

0s custos de distribuicdo, de administragdo geral, sendo que, os financeiros ndo sdo incorporaveis no custo de

produgao.

9 — Quando se trate de activos do imobilizado obtidos a titulo gratuito, devera considerar-se o valor resultante da

avaliagdo ou o valor patrimonial, definido nos termos legais ou, caso ndo exista disposicdo aplicavel, o valor

resultante da avaliagdo segundo critérios técnicos que se adeqlem & natureza desses bens. Caso este critério ndo

seja exequivel, o imobilizado assume o valor zero até ser alvo de uma grande reparagéo, assumindo entao o valor

desta,

6 — No caso de inventariago inicial de activos cujo valor de aquisigdo ou de produgio se desconhega, aplica-se o

disposto no niimero anterior.

7-No caso de transferéncias de activos entre entidades abrangidas pelo POCAL ou por este e pelo POCP ou plano

sectorial, o valor a atribuir sera o valor constante dos registos contabilisticos da entidade de origem, desde que, em

conformidade com os critérios de valorimetria estabelecidos no POCAL, salvo se, existir valor diferente do fixado no

diploma que autorizou a transferéncia ou, em alternativa, valor acordado entre as partes e sancionado pelos Orgéos

e Entidades competentes.

8 — Os bens de dominio piblico sdo incluidos no activo imobilizado do Municipio da Serta responsavel pela sua

administragdo ou controlo, sendo a sua valorizagéo efectuada, sempre que possivel, ao custo de aquisigdo ou

produgéo, devendo nos casos restantes aplicar-se o disposto no nimero anterior.

9 — Nos casos em que os investimentos financeiros, relativamente a cada um dos seus elementos especificos,

tiverem, a data do balango, um valor inferior ao registado na contabilidade, este pode ser objecto da correspondente
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redugdo, através da conta apropriada. Por sua vez, esta nio deve subsistir, logo que deixe de se verificar a situagdo
indicada.

10 — Como regra geral, os bens de imobilizado n&o séo susceptiveis de reavaliagao, salvo se existirem normas que a

autorize e que defina os respectivos critérios de valorizagéo.

11 — Sem prejuizo do principio geral de atribuigio dos juros suportados aos resultados do exercicio, quando os
financiamentos se destinarem a imobilizagées, os respectivos custos poderéo ser imputados & compra e produgéo
das mesmas, durante o periodo em que elas estiverem em curso, desde que, isso se considere mais adequado e se
mostre consistente, se a construgdo for por partes isolaveis. Logo que cada parte estiver completa e em condigoes
de ser utilizada, cessara a imputagao dos juros a ela inerentes.

SECGAO Il

DA AQUISIGAO

Artigo 80°
(Ambito)

As aquisiges de imobilizado devem efectuar-se de acordo com o Plano Plurianual de Investimentos e com base em
deliberagdes do Orgao Executivo, através de requisicoes externas ou documento equivalente, designadamente
contrato, emitido pelos responséveis designados para o efeito, apos verificagao do cumprimento das normas legais
aplicaveis, nomeadamente em matéria de empreitadas e fonecimentos - Decretos-Lei n.° 59/99, de 5 de Margo e n.°
197199, de 8 de Junho, respectivamente.

Artigo 81°

(Aquisigdo)

A tipologia de aquisicéo de bens do imobilizado obedece aos seguintes codigos, devendo constar obrigatoriamente
na respectiva ficha de inventario:
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1 - Tipo de aquisiggo:
a) 01 - Aquisigao a titulo oneroso em estado de novo:
b) 02 - Aquisi¢do a titulo oneroso em estado de uso;
c) 03 - Cessao;
d) 04 - Produgéo em oficinas proprias;
e) 05 - Transferéncia;
f) 06 - Troca;
g) 07 - Locagao;
h) 08 - Doagéo;

i) 09 - Outros.

Artigo 82°
(Recepgéo de imobilizado)

Sera efectuada a recepgao e conferéncia qualitativa e quantitativa de todos os bens méveis e iméveis que passem a

integrar o patrimonio imobilizado do Municipio da Serta.

Artigo 83°
(Registo no Cadastro)

1- Compete ao Sector de Gestao do Patriménio Municipal o registo dos bens adquiridos.
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2 - Apds o procedimento referido no artigo anterior — conferéncia - séo deslocados elementos do Sector de Gestao
do Patriménio Municipal ao local para a recolha das restantes caracteristicas técnicas dos bens e etiquetagem dos
mesmos;

3 — Para além dos procedimentos descritos no nlmero anterior, serdo ainda adoptadas as seguintes tramitagdes
indispensaveis:

a) E atribuido um namero sequencial de abertura de ficha na aplicagao suporte, que sera aposto em todos
documentos referentes ao processo de aquisicdo em causa;

b) Seréo arquivados os documentos suporte, eventualmente copias, em processo individualizado, para os
bens sujeitos a registo:

¢) Serdo preenchidos todos os campos da aplicagdo suporte, referentes ao bem e serdo, igualmente,
homogeneizadas as descrigées dos bens inseridos no sistema.

4 - A adigéo de bens imoveis ao inventario do Municipio da Serta podera decorrer dos seguintes procedimentos:
a) Aquisicdo por escritura;
b) Aquisigao por empreitada;
¢) Construgéo por administragéo directa;
d) Aceitagdo de doagdes, herangas e legados;
e) Adi¢ao de bens do dominio publico por operagdes de loteamento;
f) Expropriagéo.

5 - Quando se trate de aquisigéo de imoveis no estado acabado, € desencadeado pelo Notério Privativo do Municipio
0 processo com vista & celebragdo de escritura publica, sendo o bem registado no inventario tendo como suporte

este documento.
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6 - Pela aprovagdo do Auto de Recepgdo Provisorio da Empreitada, o Sector de Contabilidade transfere o valor
correspondente registado em “Imobilizages em Curso” para “Imobilizado Corpéreo”, sendo o bem registado no

inventario tendo como suporte este documento e a nota de langamento contabilistico.

7 - De acordo com a estrutura de Contabilidade de Custos adoptada pela Autarquia, sera imputado as obras
realizadas por administragéo directa o valor apurado, correspondendo este ao custo de produgdo para efeitos de
contabilizagéo e adigdo ao inventario.

8 - No que respeita a aceitagdo de doages, herangas e legados a beneficio do inventario de bens imoveis da
Autarquia cabe ao Orgdo Executivo deliberar sobre esta matéria. A doagéo sera registada em “Imobilizagées
Corporeas” por contrapartida da conta de “Doagdes’”.

9 - A adigéo de bens do dominio piblico por operagdes de loteamento decorre da transferéncia da propriedade do

construtor do loteamento para a propriedade da Autarquia, nas condigoes estipuladas no alvara de loteamento.

10 - A adigéo de bens imoveis ao inventario por forga do processo de expropriagéo segue o definido no Cédigo das
Expropriagdes.

11 - Alinscrigdo na matriz predial, ou o averbamento em nome do Municipio da Serta dos bens iméveis de dominio
privado, é obrigatéria, e é feita junto da Reparticdo de Finangas da localizagdo do prédio e tem como objectivo o
levantamento e a compilagdo do conjunto de prédios, rusticos e urbanos, existentes numa freguesia ou numa parcela
da freguesia,

12 - O registo na Conservatoria do Registo Predial compreende a descrigéo dos prédios e a inscrigdo dos Direitos ou
encargos que sobre eles recaem, e destina-se a dar publicidade 4 situagdo juridica dos mesmos, tendo em vista a
seguranga do comércio juridico imobiliario.

Artigo 84°
(Bens em regime de locagio)

Os bens adquiridos através da celebragéo de contratos de locagao, estdo sujeitos ao regime de amortizagées
previsto na presente Regulamento e devem ser registados no inventario, do seguinte modo:

Preparado Por: ® Reservados todos os direitos. A reprodugéo e uso escrito

Mota e Costa, Guerra & Assoc, de qualquer parte deste documento nao sao permitidos
sem autorizagao escrita do Municiwna




Ref.: SCI

Mus’éicépio da Serta Sistema de Controlo Interno

Edigao: 1.0 - 10/2007

Norma de Controlo Interno
it Pagina 71 de 102

1 - Apos a celebragdo do contrato deverao ser registados no inventario pelo valor correspondente ao custo do bem.

2 - As amortizagdes anuais relacionadas com a vida Gtil técnico — econémica dos bens seguem a regra das quotas

constantes.

3 - Se néo existir certeza razoavel de que o Municipio da Serta opte pela titularidade do bem no final do contrato, o
bem locado deve ser amortizado durante o periodo do contrato se este for inferior a0 da vida util.

4 - No final do contrato, se o Municipio da Sertd ndo exercer a opgao de compra, devolve os bens ao locador e

procede ao seu abate contabilistico e no inventario.

5 - No final do contrato, se o Municipio da Sertd exercer a opgao de compra e os bens tiverem vida atil,

permanecerdo no inventario e seguindo as regras da presente Norma.

Artigo 85°
SECGAO Il

DA REPARAGAO

Artigo 86°
(Reparagao e manutengio de bens)

1'- Cumpre o Sector de Gestao do Patriménio Municipal e demais servicos do Municipio da Serta, zelar pelo bom
estado de conservagdo do imobilizado.

2 - A necessidade de efectuar uma reparagao ¢ proposta pelos Servigos responsaveis pela sua guarda e é validada
pelo Sector de Gestéo do Patrimanio Municipal que verifica as condigbes do bem.

3 — O Sector de Gestao do Patrimonio Municipal compete a verificagéo da abrangéncia dos bens por garantia ou

contrato de manutengao, situagao que deve ser comunicada a Area de Aprovisionamento.
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Artigo 87°
(Grandes reparagdes e conservagdes)

1 - As grandes reparagdes e conservagdes consubstanciam-se em todas as modificagbes ou adigdes importantes
introduzidas em bens pertences ao imobilizado do Municipio da Sertd, que contribuam para acrescer,

substancialmente, a respectiva produtividade ou tempo de utilizagzo.

2 - As despesas delas resultantes devem onerar as rubricas de investimento nas quais os bens se enquadram, e

bem assim, sero aditados ao imobilizado do Municipio da Serta.

3 - Para se poder classificar estas despesas como de capital - formag&o bruta de capital fixo - & necessario que a

incorporagéo dos elementos tenha como contrapartida um prolongamento da vida Gtil dos bens reparados.

4 - Estdo na situagdo descrita no niimero anterior, a substituicdo dos motores de maquinas e viaturas ou outras
pegas consideradas vitais, a modificagdo da estrutura ou adigdo de outras divisdes aos edificios, a instalagdo de

sistemas novos de aquecimento central e condicionamento de ar.

5 - Em caso de divida e na impossibilidade de se verificar o referido nos numeros anteriores, consideram-se
«grandes reparagdes ou beneficiagbes» sempre que o respectivo custo exceda 30% do seu valor patrimonial liquido,

atento o critério de materialidade.

6 — Nas grandes reparagbes e outras modificagGes, dever-se-a indicar as alteragdes patrimoniais de acordo com a
codificagéo legalmente prevista para o Cadastro e Inventario dos Bens Méveis do Estado, Portaria n.° 671/2000, de
17 de Abril;

a) G R - grandes reparagdes ou beneficiagées;
b) D E - desvalorizagao excepcional (obsolescéncia, deteriorago, etc.);

¢) V E - valorizagéo excepcional.
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SECGAO IV

DO ABATE

Artigo 88°
(Ambito)

1 - As alteragdes e abates verificados no imobilizado corpareo, serdo objecto de registo na respectiva ficha de

inventario, atentos os codigos previstos no Artigo seguinte.

2 - As situagdes susceptiveis de originarem abates, de acordo com as deliberagées do Orgao Executivo, sao os que

a seguir se indicam e obedecem aos seguintes considerandos:
a) Alienagéo:

.. O abate so sera registado com a respectiva escritura e compete o Sector de Gestdo do
Patriménio Municipal, coordenar o processo de alienagéo dos bens que sejam classificados de
dispensaveis;

ii. SO poderdo ser alienados bens mediante deliberagdo autorizadora do Orgdo Executivo, Orgdo

Executivo ou Deliberativo, atendendo as disposigdes legais aplicaveis;

iii. A alienagao de prédios devera ser comunicada as respectivas Reparticdo de Finangas e

Conservatoria do Registo Predial, nos casos aplicaveis;

iv. Sera elaborado um auto de venda no caso de ndo ser celebrada escritura de compra e venda,

onde serdo descritos os bens alienados e respectivos valores de alienagéo.
b) Cesséo, sem prejuizo do disposto no artigo seguinte:

i. No caso de cedéncia de bens a outras entidades devera ser lavrado um auto de cessdo, devendo

este ser da responsabilidade do Sector de Gestéo do Patriménio Municipal
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i. S6 poderdo ser cedidos bens mediante deliberagdo do Orgdo Executivo, atendendo as

disposigdes legais aplicaveis.

¢) Declaragéo de incapacidade do bem

i. No caso de abate por incapacidade ou obsolescéncia do bem, deverdo ser os servigos

responsaveis a apresentar a correspondente proposta o Sector de Gestéo do Patriménio Municipal.

ii. Sempre que um bem seja considerado obsoleto, deteriorado ou depreciado, sem prejuizo das

autorizagbes emanadas pela entidade competente, devera ser elaborado auto de abate, passando

a constituir sucata ou monos.,

d) Furtos, extravios e roubos, destruiggo e incéndios:

i. Nos casos de furtos, extravios e roubos, destruigdo ou de incéndios, o Sector de Gestdo do

Patriménio Municipal, emana parecer que submete a entidade competente, propondo o abate do

bem, sem prejuizo de comunicagao da ocorréncia a autoridade policial competente;

ii. A demoligao de prédios urbanos deve ser comunicada as respectivas Reparticdo de Finangas e

Conservatoria do Registo Predial, bem como quaisquer outros factos e situagdes a tal sujeitos.

3 - A cada abate devera corresponder o respectivo auto, o qual devera conter, entre outra informagéo, a justificagdo

do mesmo, o cddigo de identificagdo do bem, o valor de aquisicao inicial, a data de aquisigdo ou data de entrada em

funcionamento, o valor contabilistico & data do abate e o valor obtido na alienagao, se aplicavel.

Artigo 89°

(Abate)

A tipologia de aquisicdo e abate de bens do imobilizado, obedece aos seguintes codigos, devendo constar

obrigatoriamente na respectiva ficha de inventario:

1- Tipo de abate:
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a) 01 - alienag&o a titulo oneroso;
b) 02 - alienagao a titulo gratuito;
¢) 03 - furto/roubo;

d) 04 - destruigio;

e) 05 - transferéncia;

f) 06 - troca;

g) 10 - outros,
SECGAOV

OUTRAS ALTERAGOES AO IMOBILIZADO

Artigo 90°
(Transferéncia interna)

1 - A transferéncia de bens moveis entre Organicas/Servigos do Municipio da Sertd, so podera ser efectuada
mediante autorizagao, por escrito, dos responsaveis das mesmas.

2 - O pedido deve ser elaborado pelo beneficiario da cedéncia, mediante a elaborag&o do Auto de Transferéncia que
assinara conjuntamente com o cedente e com o beneficiario da cedéncia.

3 - O Sector de Gestéo do Patrimonio Municipal procede as alteragOes na aplicagdo suporte, imprime e distribuidas
novas listagens de bens a carga das Organicas/Servigos visados.
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Artigo 91°
(Permuta)
1- A permuta € o contrato inominado através do qual se da uma coisa em troca de outra.

2 - Compete ao Orgao Executivo, Orgéo Executivo ou Deliberativo, em fungéo do valor, decidir sobre a permuta de
bens do Municipio da Serta, apds o que se celebrara o contrato que & obrigatoriamente formalizado mediante

escritura publica, no caso dos bens imoveis.

3 - Os bens envolvidos, sdo previamente avaliados e caso ndo lhes seja conferida igualdade de valores havera que

compensar as diferengas, em regra, em numerario.

Artigo 92°
(Arrendamento)

O arrendamento & o contrato pelo qual uma das partes se obriga a proporcionar a outra o gozo temporario de um
bem imovel mediante retribuigao.

SECGAO VI

DO INVENTARIO E CADASTRO

Artigo 93°
(Ambito)

1 - Os bens do activo imobilizado corpéreo devem manter-se em inventario desde a sua aquisicdo, recepgao e

inventariagdo, até ao seu abate.
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2 - Nos casos em que néo for possivel determinar o ano de aquisi¢éo, adopta-se como base, para se estimar a vida

util do bem, o ano do inventario inicial.

3 — Por «vida util dos bens» entende-se o periodo durante o qual se espera que 0s mesmos possam ser utilizados

em condigdes normais de produzir beneficios futuros para o Municipio da Serta.

Artigo 94°
(Regras gerais de inventariagéo)

1 - A aquisi¢éo dos bens deve ser registada na ficha de inventario de acordo com os codigos estabelecidos no art.’
81°

2 - No ambito da gestéo da elaboraggo do inventario inicial e respectiva gestéo, devem ser adoptados os seguintes

procedimentos:
a) As fichas do inventario sdao mantidas permanentemente actualizadas;

b) Dever-se-a proceder a realizacdo de reconciliagdes entre os registos das fichas do imobilizado e os

registos contabilisticos quanto aos montantes de aquisicdes e amortizagées acumuladas;

c) Dever-se-a realizar a verificagéo fisica periodica dos bens do activo imobilizado, podendo utilizar-se
testes de amostragem, e se confira com os registos, procedendo-se prontamente & regularizagéo a que
houver lugar e ao apuramento de responsabilidades, quando for o caso.

Artigo 95°
(Metodologias)

1 - Cada bem movel deve ser inventariado de per si, desde que, constitua uma pega com funcionalidade auténoma
ou conjunto de pegas, com ou sem estrutura agregada, que concorram para, pelo menos, uma funcionalidade do
desempenho da missdo da entidade contabilistica.
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2 - Os bens imdveis podem ser inventariados como:

a) Imével auténomo, sendo todo o prédio ristico ou urbano, bem como os Direitos a ele inerentes e as suas

partes integrantes;

b) Agrupamento imobiliario, sendo o conjunto de varias edificagdes separadas entre si, mas constituindo um

todo, por se encontrarem interligados por um €spaco comum, em regra vedado;

¢) Agrupamento de infra-estruturas, sendo o sistema ligado em rede, do mesmo tipo, subordinado & mesma
finalidade, num determinado espago geografico, delimitado no solo.

3 - A opgéo de metodologia de inventariago dos imoveis devera ser explicada nas notas anexas as demonstragdes
financeiras, nos casos das alineas b) e c).

Artigo 96°
(Bens de reduzido valor ou de renovagéo frequente)

1 - Os bens de reduzido valor ou de renovacao frequente deverao ser considerados no imobilizado do Municipio da
Serta, por uma quantidade e valor fixo, quando se satisfagam simultaneamente, as seguintes condigées:

a) Que representem, quando em conjunto, um valor materialmente relevante para o Municipio da Serta;
b) Que nao haja variagdo sensivel na sua quantidade, valor ou composigao.

2 Para dar cumprimento ao disposto no niimero anterior devem os bens, que retinam as condi¢des enunciadas, ser
inventariados e agrupados em lotes.

3 - As situagGes de abate por sinistro ou demais ocorréncias nao sdo objecto de registo, em regra, em fungdo da nao
materialidade do bem de per si.

4 - As aquisicdes por substituigao que venham a ser incorridas, devem ser objecto de adequada classificaggo
orcamental, corrente ou de capital, ndo obstante a sua classificagdo patrimonial ser considerada um custo do

exercicio.
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SECGAO VIl

OPERAGOES DE CONTROLO

Artigo 97°
(Verificagao fisica)

1 - E efectuada anualmente, a verificagéo fisica dos bens constantes do patriménio imobilizado do Municipio da

Sertd, e realizada a sua comparagao com os registos do cadastro de imobilizado.

2 - Devem compor a equipa de inventario elementos de outras organicas, nomeados para o efeito, preenchendo

uma acta de acompanhamento de verificagéo fisica.
3 - A verificagéo fisica compreende os seguintes procedimentos:
a) Impresséo das listagens de cadastro agrupando os bens por Orgénica/Servigo a que estéo afectos;

b) Verificagao fisica e comparagao com as listagens pelo Sector de Gestio do Patriménio Municipal e pelo
menos dois elementos de outras Organicas/Servigos, sendo um deles obrigatoriamente do servigo objecto

de analise.

c) Apos justificagéo das diferengas eventualmente verificadas, sao actualizados, pelo Sector de Gestéo do
Patriménio Municipal, as eventuais correcgdes, garantindo, ainda, a emisséo ou preenchimento de uma nota
justificativa dos mesmos ou, por contraposigdo, emissdo de uma declaragdo negativa como evidéncia da

sua inexisténcia;

d) O Sector de Gestéo do Patriménio Municipal remete para as Organicas/Servigos listagem actualizada dos

bens & sua carga.

4 - Sera elaborado um relatorio final em que constem as diferengas apuradas e uma concluséo sobre o processo de
verificagdo fisica, onde consta referéncia a acta referida no nimero anterior, que sera submetido a aprovagédo

superior.

Preerad Por ® Reservados todos os direitos. A reprodugao e uso escrito
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(Reconciliagao das Fichas de Cadastro e os Registos Contabilisticos)

1 - A contabilizagéo do imobilizado é efectuada pelo Sector de Contabilidade com base na factura com a confirmagao

de recepgéo.

2 - Anualmente & efectuada a comparagéo entre os registos contabilisticos e os registos constantes no cadastro de

imobilizado, sendo gerado um relatério que devera ser aprovado pelo Chefe da Divisdo Economico-Financeira.

CAPITULO VI

DESPESAS COM PESSOAL

SECGAO |

DISPOSIGCOES GERAIS

O objectivo do presente capitulo & o de garantir o cumprimento adequado dos pressupostos de gestdo

administrativa, assungéo e liquidago de despesas com pessoal, de forma a permitir:

1 - Obter um cadastro actualizado do quadro de pessoal.

2 - Assegurar que os encargos assumidos estio devidamente justificados por documentos suporte.

3 - A segregagao de tarefas (cadastro, controlo de presencas, processamento de salérios, aprovagao e pagamento).

/[
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4 - Consideram-se no ambito da presente norma, e nos termos da legislagéo aplicavel, como despesas com pessoal
as remuneracoes certas e permanentes a titulo de vencimentos, salarios, gratificagdes, subsidios de refeicao, de
férias e de Natal dos membros dos orgaos autarquicos, do pessoal do quadro e do pessoal em qualquer outra
situagéo e outros abonos legais.

Artigo 100°
(Consideragoes gerais)

1 - Os procedimentos de controlo interno estabelecidos para a area de pessoal devem permitir evidenciar que os

custos constantes da Demonstragdo de Resultados correspondem a encargos e responsabilidades efectivos da
Autarquia,

2 - Devera ser garantida uma eficaz segregacao de tarefas, devendo o acesso as aplicagdes informaticas da area em
analise, ser limitadas quanto a sua consulta e alteragdes.

3 - A actualizagéo do cadastro individual, controlo de presencas e horas extraordinarias, processamento de ajudas
de custo, processamento de vencimentos, aprovagao das folhas de vencimentos e respectivo pagamento deverdo
ser efectuadas por pessoas diferentes com acessos diferenciados & aplicagéo.

Artigo 101°
(Processo Individual)

O Sector Administrativo de Pessoal deve elaborar e manter actualizado o processo individual e cadastro de todos os
funcionarios da Autarquia, este deve incluir todos os documentos inerentes & contratagéo do funcionario.

Preparado Por: ® Reservados todos os direitos. A reproduggo e uso escrito
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Artigo 102°
(Recrutamento e Selecgéo de Pessoal)

1 - O recrutamento consiste no conjunto de operagdes tendentes a satisfagdo das necessidades de pessoal da
Autarquia.

2 - A selecgdo de pessoal consiste no conjunto de operagbes que, enquadradas no processo de recrutamento e
mediante a utilizagdo de métodos e técnicas adequadas, permitem avaliar e classificar os candidatos segundo as
aptidoes e capacidades para as fungdes a desempenhar.

3 - O recrutamento de pessoal para a Autarquia faz-se através de concurso, que, quanto a sua origem, pode
classificar-se em concurso externo ou interno, ou quanto a natureza das vagas, em concurso de ingresso ou de
acesso.

4 - A abertura de concurso ¢ antecedida de um despacho autorizador pelo Presidente da Camara Municipal ou seu
substituto legal.

5 - Depois de langado o concurso e apos selecgéo do candidato, nos termos da legislagdo em vigor, é elaborado e
assinado o contrato pelos outorgantes.

6 — O Sector de Contabilidade devera registar as operagdes correspondentes a assumpgao de compromissos.

SECGAO I

PROCESSAMENTO DE ABONOS E DESCONTOS

Artigo 103°
(Processamento de Vencimentos)

1 - Compete ao Sector Administrativo de Recursos Humanos o processamento de vencimentos mensal e emissdo
de relatérios que o suportem, remetendo-os para registo contabilistico.

Preparado Por: @ Reservados todos os direitos. A reproducso e uso escrito
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2 - Os relatérios séo conferidos Chefe da Divisao Administrativa e de Recursos Humanos, sendo submetidos ao visto

de processamento pelo Presidente da Camara Municipal ou seu substituto legal.

3 - O Sector de Contabilidade, procede ao registo contabilistico e emissdo das Ordens de Pagamento e Guias de
Recebimento referentes as retengdes efectuadas.

4 - Todos os documentos de despesa devem acompanhar os relatorios enunciados no niimero 1, dado que cabe a
Diviséo Economico-Financeira organizar o arquivo com todos os mapas e documentos justificativos do

processamento efectuado.

Artigo 104°
(Pagamento de Vencimentos)

1 - O oficio com a relagdo de valores a transferir para os funcionarios, dado que se trata de uma ordem de
movimentag&o bancaria, deve ser assinado simultaneamente pelo Presidente da Camara Municipal, seu substituto
legal ou um dirigente com competéncia delegada para o efeito e Tesoureiro ou seu substituto.

2 - A Tesouraria apos validagdo do oficio com a relagao de valores a transferir para os funcionarios, remete-o as

entidades bancarias, conjuntamente com os mapas de valores a creditar,

SECGAO Il

OPERAGOES DE CONTROLO

Artigo 105°
(Operagdes de Controlo)

1 - Compete ao Sector Administrativo de Recursos Humanos elaborar e preparar mapas comparativos (periodos
homologos) da execugao de despesas com pessoal:

Preparado Por. ® Reservados todos os direitos. A reproducéo e uso escrito
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a) Mensalmente devera ser efectuado o controlo de vencimentos e outros abonos. A despesa mensal é
confrontada com o valor orgamentado, o valor cabimentado e comprometido por classificagdo

organica/economica.

b) Periodicamente deve ser efectuada comparagao das despesas com pessoal com o periodo homélogo do
ano anterior.

¢) Devera ser efectuado controlo mensal de horas extraordinarias e dos funcionarios com o estatuto de
trabalhador-estudante.

d) Mensalmente deve ser efectuada reconciliagao entre os totais dos registos do sistema de ponto e dos

mapas suporte a contabilidade de custos.

2 — Compete ao Sector Administrativo de Recursos Humanos verificar a exactiddo do preenchimento dos
documentos, confirmar a existéncia dos despachos/autorizagdes necessarias e informar sobre o enquadramento nos

limites legais impostos, nomeadamente no que se refere & prestagéo de trabalho extraordinario.

CAPITULO IX

TRANSFERENCIAS CONCEDIDAS

Artigo 106°
(Atribuigao, celebragdo e pagamento)

1 - Na sequéncia da formalizagéo de pedidos a4 Camara Municipal, de subsidios ou outro tipo de colaboragao, por
parte de entidade terceiras, os pedidos sdo analisados e é equacionado o seu enquadramento no ambito das

atribuigdes do Municipio.

2 - E formulada uma proposta pelo Presidente da Camara ao Orgéo Executivo para deciséo sobre a atribuigao dos
apoios.

Preparado Por. ® Reservados todos os direitos. A reprodugéo e uso escrito '
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3 - Os acordos celebrados poderéo envolver para além da comparticipagéo financeira directa, prestacdo de servicos,
disponibilizagao de equipamentos ou existéncias.

4 - Antes da deliberago pelo Orgdo Executivo, de acordo com a proposta de despesa, o Sector de Contabilidade
regista o respectivo cabimento, assegurando a cobertura orgamental da eventual deliberagdo. Apos deliberagao pelo
Orgéo Executivo, quando se decida pela concretizagéo da despesa o Sector de Contabilidade regista o compromisso
e a obrigagéo para com o terceiro.

5 - Os protocolos celebrados por entidades que nao o Municipio mas que, obriguem esta financeiramente, deverio
ser sujeitos aos procedimentos de cabimento, compromisso e numeragao sequencial instituidos nos procedimentos

de controlo intemo.

6 — Compete & Divisao Econémico-Financeira o controlo dos pagamentos efectuados e execugéo financeira das
transferéncias concedidas.

Artigo 107°
(Controlo)

1 - O Sector de Contabilidade, deve manter um registo dos protocolos celebrados, com indicagao do objecto, das
condigdes de pagamento, prazo de validade e possibilidade de renovagao.

2 - Periodicamente o Sector de Contabilidade deve efectuar a confrontagéo dos balancetes de outros credores,
nomeadamente credores de transferéncia, com os contratos celebrados até & data e em vigor, de modo a averiguar

S€ as responsabilidades decorrentes destes estio correctamente reflectidas em termos orgamentais e patrimoniais.
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CAPITULO X

TRANSFERENCIAS OBTIDAS

Artigo 108°
(Objectivo)

1 - E objectivo deste capitulo instituir procedimentos de controlo de receita proveniente de diversas fontes de
financiamento e despesa efectuada a qual esta consignada esta receita.

2 - Serdo ainda definidas competéncias dos varios SErvicos no controlo da execucdo e analise da informagéo
apurada.

Artigo 109°
(Candidatura e acompanhamento de candidaturas)
1 - Mediante a comunicagéo de atribuigio ou homologagao dos financiamentos, a Divisgo Econémico-Financeira
despoletar o procedimento de modificagdo orgamental, caso o financiamento ainda nao se encontre definido nos

documentos previsionais.

2 - No caso das transferéncias obtidas, a informagdo deve ser discriminada por acgdo das Grandes Opgoes do
Plano, indicando-se o respectivo codigo e designagéo da acgdo, tendo-se em conta:

a) Os programas que sustentam os acordos de Ccooperagao técnica e financeira entre administragdo central
e autarquia;

b) Os programas e medidas dos Quadros Comunitarios de Apoio;

Preparado Por: ® Reservados todos os direitos. A reprodugdo e uso escrito
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¢) Outros financiamentos externos obtidos.

3 - Os Servigos responsaveis pela execugdo dos projectos financiados devem assegurar o acompanhamento de
todas as acgbes com impacto financeiro nas diferentes fases dos projectos comparticipados, nomeadamente, a
aprovagdo do financiamento, a emisséo de pedidos de pagamento e respectiva liquidagdo e cobranga, comunicando
estas operagbes a Divisdo Economico-Financeira. Para tal a Divisdo Economico-Financeira deve assegurar a

existéncia de uma conta corrente por cada comparticipagéo obtida, por projecto e por entidade financiadora.

4 - Os Servigos responsaveis pela execugao dos projectos financiados sdo responsaveis pela emiss&o e remessa
dos pedidos de pagamento, bem como pelo acompanhamento da respectiva cobranga.

5 - Para efeitos de controlo a Divisdo Economico-Financeira deve assegurar informagdo actualizada por
projecto/acgdo do Plano Plurianual de Investimentos sobre as despesas ja realizadas, comparticipages recebidas/a
receber e empréstimos utilizados/a utilizar.

CAPITULO XI
PASSIVOS FINANCEIROS
SECGAO |
DISPOSIGOES GERAIS

Artigo 110°
(Objectivo)

O presente capitulo visa estabelecer procedimentos e medidas de controlo interno os processos de contracgao,
utilizagdo e contabilizagdo de movimentos associados a passivos financeiros, particularmente empréstimos
bancarios.
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Artigo 111°
(Contracgao de Empréstimos)

1 - O processo de contracgdo de empréstimo para a Autarquia encontra-se sujeito ao disposto no Quadro de
Competéncias e Regime Juridico de Funcionamento dos Orgéos dos Municipios e Freguesias e nas Resolugdes do
Tribunal de Contas aplicaveis.

2 - A abertura de procedimento de consulta para contracgdo de empréstimo, é deliberada pelo Orgao Executivo sob

proposta do respectivo Presidente ou seu substituto legal.
3 - A abertura de propostas e respectiva anlise sao realizadas por comissdes a designar pelo Orgéo Executivo.

4 - O Orgao Executivo delibera sobre a proposta a adjudicar e sujeita a proposta a ratificagdo da Assembleia
Municipal.

5 - A proposta de minuta do contrato de empréstimo & aprovada pelo Orgdo Executivo e assinada pelo Presidente da

Camara enquanto representante legal do Municipio.

6 - O contrato considera-se perfeito apos assinatura das partes ou apos visto do Tribunal de Contas quando carega
deste.

7 - De acordo com o definido nas regras previsionais estipuladas no POCAL, As importancias relativas aos
empreéstimos so podem ser consideradas no orgamento depois da sua contratagéo, independentemente da eficacia
do respectivo contrato.
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SECGAO Il

OPERAGOES DE CONTROLO

Artigo 112°
(Objectivo)

1 - Os procedimentos de auditoria efectuados na area de empréstimos tém como objectivo verificar a coeréncia e
regularidade de todos os compromissos assumidos, procurando validar a correcgao e execugéo dos procedimentos
instituidos, verificar as decisges tomadas e validar contabilisticamente as informagdes financeiras apresentadas,
devendo ser efectuados os seguintes testes:

a) Anélise da conformidade dos procedimentos de contracgao de empréstimos:

b) Validagdo dos valores incluidos nas amortizagbes e dos valores contabilizados através das regras
instituidas pelo POCAL, com recurso a mapas financeiros dos empréstimos, cruzando a informagao
contabilistica e a informagao apresentada pelas entidades bancarias, Este teste devera ser efectuado

atraves de um processo de amostragem dos empréstimos contraidos pelo Municipio da Serta;

¢) Confirmagéo dos valores dos juros contabilizados pelo Municipio da Serta de acordo com 0s empréstimos
contraidos;

d) Verificagdo do arquivo dos documentos relevantes para salvaguarda dos empreéstimos contraidos. Para
garantir a seguranca da informagéo financeira, & necessario assegurar que toda a documentagéo relevante
para a integridade do registo dos passivos financeiros se encontra devidamente arquivada e identificada na
Divis&o Economico-Financeira,
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Artigo 113°
(Controlo de Passivos Financeiros)

1 - Cabe a Diviséo Econémico-Financeira no ambito do controlo da execugao financeira do empréstimo, efectuar

numa base periddica os seguintes testes:
a) Confrontagao da receita (extracto da conta de empréstimos) com o mapa de totais utilizados;
b) Confrontagéo da despesa efectiva (encargos de amortizagéo e juros) com o mapa de controlo.
2 - Compete ainda a Divisdo Econdmico-Financeira no ambito das suas fungées de controlo:

¢) Elaborar um mapa de controlo onde constam os elementos relativos aos empréstimos, incluindo pedidos

de libertagdo e datas respectivas;

d) Elaborar um mapa com a previsao de encargos a satisfazer em anos seguintes.

Artigo 114°
(Circularizagéo a entidades bancarias)

1 - O objectivo da circularizagdo a entidades bancarias é o de garantir externamente uma confirmagao de saldos,

apresentando, assim, um maior grau de confianga na informagéo.

2 - O documento de resposta da entidade bancaria devera identificar saldos e apresentar sempre que possivel 0
mapa financeiro dos empréstimos contraidos pelo Municipio da Serta. Esta informagao externa servira de apoio para

o cruzamento de informag&o com os dados registados na Divisdo Econémico-Financeira.

Preparado Por: ® Reservados todos os direitos. A reprodugao e uso escrito
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CAPITULO XII

DA CONTABILIDADE DE CUSTOS

Artigo 115°
(Disposigoes gerais)

O apuramento dos custos das obras realizadas por recurso a sinergias intemas, cujo objecto seja a construgao ou
grande reparagao de bens destinados ao imobilizado corpdreo do Municipio da Serta, é obrigatério nos termos da

presente secgéo sem prejuizo das demais disposigdes aplicaveis.

Artigo 116°
(Apuramento de custos)

Por cada centro de custos, entre os quais se podem evidenciar as operagdes de construgdo ou grande reparagao,
devem ser elaborados documentos de reporte de forma a evidenciar os respectivos custos directos:

1 - Custo de Materiais — compreende o custo com a aquisicao de matérias-primas e produtos semi-acabados,
adquiridos e consumidos com o objectivo de serem incorporados em obras, no processo produtivo ou com destino ao
funcionamento da Autarquia.

2 - Custo de mao-de-obra - reflecte o custo do trabalho empregue no centro de custos em questio.

3 - Custo das Magquinas e Viaturas - reflecte o custo da utilizagéo das maquinas afectas ao centro de custos,
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Artigo 117°
(Apuramento de custos)

1 - Em respeito pelas regras definidas no ponto 2.8.3 do POCAL - Contabilidade de custos e de acordo com o
detalhe do documento Apuramento de custos de bem ou servico (CC-7) proposto ponto 12.3.7 do mesmo diploma, a

apuramento dos custos é efectuada numa base mensal.

2 - De modo a garantir a imputagdo da totalidade dos custos do exercicio (espelhados na classe #6 do Plano de
Contas Patrimonial), a Divisdo Economico-Financeira efectua o apuramento do valor de custos indirectos imputaveis
a cada fungao.

3 - Os mapas da contabilidade de custos sio remetidos para analise do Presidente da Camara Municipal, bem com
0s mapas de custos e seleccionados por servigo responsavel remetidos para andlise dos respectivos Chefes de
Divisao.

4 - Caso o centro de custos seja uma obra executada por administragao directa, compete a Divisdo de Obras,
Urbanismo, Habitagdo e Abastecimento de Agua a elaboragdo de Auto de Recepgao Provisaria aquando da sua
conclusdo e comunicar & Divisdo Econdmico-Financeira para fransferéncia dos custos ja capitalizados em
imobilizagdes em curso para imobilizado firme.
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CAPITULO X1l

DAS OPERAQ()ES DE FIM DE EXERCICIO
SECGAO |

DOS TRABALHOS DE FIM DE EXERCICIO

Artigo 118°
(Trabalhos de fim de exercicio)
Constituem trabalhos de fim de exercicio os que a seguir se indicam:
1 - Trabalhos preparatérios de apuramento e regularizagéo das contas.
2 - Apuramento dos resultados.

3 - Elaboragdo dos documentos de prestagdo de contas.

Artigo 119°
(Trabalhos preparatérios)

1 - Constituem trabalhos preparatorios os que resultam do inventario geral, com o objectivo de determinar se os
registos contabilisticos espelham de forma verdadeira e apropriada o valor dos bens, direitos e obrigagGes
propriedade do Municipio da Serta.

2 - O inventario geral compreende os inventarios parciais:

Preparado Por: ® Reservados todos os direitos. A reproducéo e uso escrito
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a) Inventario das existéncias;
b) Inventario do imobilizado;
c) Inventario das disponibilidades e das dividas a receber e a pagar.

3 — Na inventariagao referida no nimero anterior deve ter-se em conta os critérios de valorimetria e langamentos de

regularizagdo enunciados no art.® 54°,

SECCAOII

DAS AMORTIZAGOES E PROVISOES

Artigo 120°
(Amortizagdes)
1 - O método para o célculo das amortizagdes do exercicio é o das quotas constantes.

2 - Para efeitos de aplicagdo do método das quotas constantes, a quota anual de amortizagdo determina-se,
aplicando aos montantes dos elementos do activo imobilizado em funcionamento, as taxas de amortizagéo definidas

no CIBE.

3 - O valor unitario e as condigdes, em que os elementos do activo imobilizado sujeitos a depreciagéo possam ser

amortizados num so exercicio, sdo os definidos no CIBE.

4 - E permitida a fixagdo de quotas diferentes das estabelecidas na Lei, para os elementos do activo imobilizado

corpdreo adquirido em segunda mao, desde que acompanhada de justificagdo adequada.

Preparado Por: @ Reservados todos os direitos. A reprodugao e uso escrito
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Artigo 121°
(Provisoes)

1 - A constituigao de provisdes deve respeitar apenas as situagdes a que estejam associados riscos e em que no se

trate de uma simples estimativa de um passivo certo, ndo devendo a sua importancia ser superior as necessidades.

2 - Séo consideradas situagoes a que estejam associados riscos, as que se referem, nomeadamente, as aplicagdes
de Tesouraria, cobrangas duvidosas, depreciagdo de existéncias, obrigagtes e encargos derivados de processos
judiciais em curso, acidentes de trabalho e doengas profissionais.

3 - Para efeitos de constituigdo da provisio para cobrangas duvidosas, consideram-se as dividas de terceiros, as que
estejam em mora ha mais de seis meses e cujo risco de incobrabilidade seja devidamente justificado.

4 - O montante anual acumulado de proviséo para a cobertura das dividas referidas no paragrafo anterior é

determinado de acordo com as seguintes percentagens:
a) 50% para dividas em mora ha mais de 6 meses e até 12 meses;
b) 100% para dividas em mora ha mais de 12 meses.

5 - As dividas que tenham sido reclamadas judicialmente ou em que o devedor tenha pendente processo de
eXEecugao ou esteja em curso processo especial de recuperagao da empresa de faléncia, sdo tratadas como «custos
e perdas extraordinarios», quando resulte do respectivo processo judicial a dificuldade ou impossibilidade da sua
cobranca e sejam dadas como perdidas.

6 - Nao sao consideradas de cobranga duvidosa as seguintes dividas:
a) Do Estado, Regides Autonomas e Autarquias Locais;

b) As cobertas por garantia, seguro ou caugdo, com excepgao da importancia correspondente & percentagem
de desconto ou descoberto obrigatorio.

Preparado Por: ® Reservados todos os direitos. A reprodugdo e uso escrito
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SECGAO Il

DOS ACRESCIMOS E DIFERIMENTOS

Artigo 122°
(Objecto)

A rubrica de acréscimos e diferimentos destina-se a permitir o registo dos custos e dos proveitos nos exercicios a
que respeitam, independentemente do momento em que se verificou a despesa ou receita, ou o pagamento ou
recebimento, no cumprimento do principio da especializago.

Artigo 123°
(Conceitos basicos)
O conceito de acréscimo e diferimento esta interligado com:

1 - Custo — componente negativa do rédito, representa o consumo de recursos, de trabalho ou capital, no
desenvolvimento da actividade normal da entidade e com vista a uma futura obtengao de proveitos. Representa um

fluxo econdmico.

2 - Despesa — momento em que nasce a obrigag&o de pagar ou liquidar determinado valor a favor de um terceiro,
originando uma divida. Essa responsabilidade podera resultar de uma aquisicao externa ou de um consumo interno
de recursos (por exemplo, salarios do pessoal). Representa um fluxo financeiro.

3 - Pagamento - dispéndio de meios de Tesouraria para liquidagdo de uma despesa. Representa um fluxo de
Tesouraria,

4 - Proveito — componente positiva do rédito, resulta dos factos que incrementam a massa patrimonial do Municipio

da Sertd, tais como vendas de bens ou servigos, transferéncias e subsidios obtidos. Representa um fluxo econémico.

Preparado Por: ® Reservados todos os direitos. A reprodugio e uso escrito
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5 - Receita — momento em que nasce o Direito a receber determinado valor de um terceiro, originando um crédito.

Representa um fluxo financeiro;

6 - Recebimento — recebimento de meios de Tesouraria para regularizagao de uma receita. Representa um fluxo de
Tesouraria.

Artigo 124°
(Conceitos especificos)

1 - O principio contabilistico da especializagao, tal como definido em sede do POCAL, estabelece que os proveitos e

0s custos sdo reconhecidos quando obtidos ou incorridos, independentemente do seu recebimento ou pagamento.

2 - As contas de acréscimos e diferimentos sdo contas de regularizagdo que visam colmatar o desfasamento
temporal, por vezes existente, entre os fluxos econdmicos, custos e proveitos, e os fluxos financeiros, despesas e

receitas, e de tesouraria, pagamentos e recebimentos, associados as operagdes da entidade.
3 - As contas de acréscimos e diferimentos podem ser dividas em:

a) Acréscimos de proveitos — serve de contrapartida aos proveitos a reconhecer no proprio exercicio, ainda

que ndo tenham documentagdo vinculativa, cuja receita so venha a obter-se em exercicio(s) posterior(es).

b) Custos diferidos — compreende os custos que devam ser reconhecidos nos exercicios seguintes
respeitantes a despesas ja assumidas.

c) Acréscimos de custos — serve de contrapartida aos custos a reconhecer no préprio exercicio, ainda que nao
tenham documentagao vinculativa, cuja despesa so venha a incorrer em exercicio(s) posterior(es).

d) Proveitos diferidos — compreende os proveitos que devam ser reconhecidos nos exercicios seguintes
referentes a receitas ja obtidas.

Preparado Por: @ Reservados todos os direitos. A reprodugéo e uso escrito
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Artigo 125°
(Controlo)

O controlo das contas de acréscimos e diferimentos deve ser efectuado por analise de todos os registos que compde
0 saldo a cada momento, os quais devem ser compensados - saldados - logo que deixe de se verificar o

desfasamento entre o fluxo econémico e o fluxo financeiro que lhes deu origem.

CAPITULO XIV

PRESTAGAO DE CONTAS

Artigo 126°
(Documentos)

Sao documentos de prestagdo genérica de contas do Municipio da Serta, os enunciados na Resolugdo do Tribunal
de Contas que define as instrugdes para organizagao e remessa de documentagéo das contas das autarquias locais
e entidades equiparadas abrangidas pelo POCAL.

Artigo 127°
(Organizagéo e Aprovagio)

1 - A elaboragéo e organizagdo dos documentos de prestacdo de contas do Municipio da Serta deve obedecer ao
estipulado no POCAL.

2 - Os documentos de prestagéo de contas devem ser elaborados na Divisdo Economico-Financeira com a

colaboragéo da Divisdo Administrativa e de Recursos Humanos.

3 - Os documentos sao conferidos pelo Chefe da Divisio Econémico-Financeira.

Preparado Por: @ Reservados todos os direitos. A reprodugio e uso escrito
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4 - Os documentos de prestagdo de contas nao devem ser rubricados no seu canto superior direito, apenas
assinados nos espagos referenciados para assinatura dos dirigentes responsaveis e membros do Orgao Executivo

adstritos as areas financeira e de recursos humanos.

5 - Os documentos de prestagdo de contas sdo enviados ao Tribunal de Contas, de acordo com o definido na
Resolugdo do Tribunal de Contas que define as instrugdes para organizagdo e remessa de documentagdo das
contas das autarquias locais abrangidas pelo POCAL, dentro do prazo legalmente estipulado, devidamente

aprovados pelo Orgao Executivo, Orgéo Executivo independentemente da apreciagdo pelo Orgéo Deliberativo.
6 - Os prazos para apresentagéo dos documentos de prestag@o de contas s&o os seguintes:

a) O Orgao Executivo apresenta os documentos ao Orgéo Deliberativo no més de Abril do ano seguinte a

que respeitam, como tal a aprovagéo pelo Orgéo Executivo deve ocorrer de forma a cumprir este prazo.

b) As contas da Autarquia serdo enviadas pelo Orgdo Executivo a Tribunal de Contas até dia 15 de Maio do
ano seguinte a que respeitam, com copia ao Ministro das Finangas e Ministro que tutela as autarquias

locais;

C) Apods a sua aprovagdo os documentos terdo que ser enviados ao Instituto Nacional de Estatistica e
Direcgéo Geral do Orgamento até 30 dias (teis.

d) No que respeita ao envio de informagéo & Comissdo de Coordenagéo Regional respectiva, deverso o
Municipio da Sertd remeter-lhe 30 dias apos a sua aprovagéo, independente da sua apreciagdo pelo 6rgéo
deliberativo, copias dos seguintes documentos:

—  Execug&o anual do Plano Plurianual de Investimentos;
— Mapas de execugéo orgamental;

—~ Balango;

— Demonstragao de resultados;

— Anexos as demonstragdes financeiras.
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Artigo 128°
(Prestagdo de Contas Intercalar)

1 - De acordo com o estabelecido no POCAL, as contas s&o prestadas por anos econémicos que coincidem com o

ano civil.

2 - Quando ocorra mudanga do Org3o Executivo, as contas serdo reportadas a cada geréncia, ou seja, as contas
serao encerradas na data em que ocorreu a substituigio. Deste modo a Autarquia tem um prazo de 45 dias para

apresentagao das contas ao Tribunal de Contas a contar da data de substituicao,

3 - Os procedimentos para elaboragao, conferéncia e remessa sao idénticos aos definidos para a prestagao de conta

regular.

CAPITULO XV

DISPOSIGOES FINAIS

Artigo 129°
(Norma revogatéria)

1- Séo revogados, a partir da data indicada no artigo que refere a data de entrada em vigor, todos os documentos,
ordens de servigo e normas internas que regulem assuntos do ambito do presente Sistema de Controlo Interno na
parte em que contrariem as regras e principios ora estabelecidos.

Preparado Por. ® Reservados todos os direitos. A reprodugio e uso escrito
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Artigo 130°
(Publicidade e Implementagio)

1 - Compete ao Orgdo Executivo o envio 3 Inspecgao-Geral de Finangas e a Inspecgdo Administrativa Regional de
copia da presente Norma de Controlo Intemno, bem como, de todas as suas alteragdes, no prazo de trinta dias apos a

Sua aprovagao, de acordo com a legislagdo em vigor.

2 - Deve ser dada publicidade e divulgagdo interna suficiente de forma a tornar exequivel a sua aplicagdo
generalizada,

3 - Compete as Divisdes e na auséncia das mesmas as Secgdes, implementar o cumprimento das normas definidas
no presente sistema e dos preceitos legais em vigor.

Artigo 131°
(Revisdes e Alteragoes)

1- A Diviséo Economico-Financeira reunira contributos das respectivas Seccdes e DivisGes decorrentes da aplicagdo
das presentes normas, nas suas atribuigdes de acompanhamento e avaliagdo permanente do presente sistema.

2 - Aqueles contributos sustentario a proposta de revisdo e actualizagdo que a Divisdo Economico-Financeira
remetera a apreciagéo da presidéncia, que submetera a decisio do Orgao Executivo.

Artigo 132°
(Responsabilidade funcional)

1 - A violagdo das regras estabelecidas no presente Sistema de Controlo Interno, sempre que indicie o cometimento
de infracgdo disciplinar, dara lugar & imediata instauragdo do procedimento competente, nos termos prescritos no
Estatuto Disciplinar.

Preparado Por. ® Reservados todos os direitos. A reprodugao e uso escrito @
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2 - As informagdes de servico que déem conta da violagdo das regras estabelecidas no presente Sistema de

Controlo Interno integrardo o processo individual do funcionario visado, sendo levadas em linha de conta na
atribui¢éo da classificagdo de servigo relativa ao ano a que respeitem.

Artigo 133°

(Entrada em Vigor)

O presente regulamento entra em vigor apos aprovagao pelo Orgao Executivo.
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